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1 Yleista

Kihnién kunnan viranomaiset perivit viranomaisen asiakirjojen ja tiedon (jaljempidnd asiakirja)
antamisesta maksun timan yleistaksan mukaan, jollei toisin madratd tai sdddetd lain, asetuksen tai
kunnan muiden maksutaksojen nojalla.

Padsadntonid on kuitenkin, ettd tiedonsaanti julkisesta asiakirjasta on maksutonta, kun kyseessi on yksiloity
tieto, joka voidaan antaa kohtuullisella tiedonhaulla. Viranomaiset pyrkivit harjoittamaan toiminnassaan
hyvia hallintotapaa ja tiedonhallintaa, jotta tiedonhaku pystytian tekemain sujuvasti.

Maksujen perimiseen sovelletaan kuntalakia, lakia viranomaisten toiminnan julkisuudesta (jaljempdna
julkisuuslaki), lakia saatavien perinndsti ja kunnan hallintosdantoa.

Asiakirjan antamisessa huomioidaan my6s EU:n tietosuoja-asetuksen méardykset.

Taksa on voimassa 4.3.2024 alkaen toistaiseksi.

Tietoa maksuista julkaistaan kunnan verkkosivulla www.kihnio.f1

2 Asiakirjat, joista ei perita maksua

Julkisuuslain 34. §:n ja kunnan perusperiaatteiden nojalla maksua ei periti, kun

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti tai sahkoisesti
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jiljennettdviksi
3) asiakirja kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin.

Maksua el myoskadan peritd

4) poytikirjanotteesta ja sithen kuuluvista liitteista

5) rekisterdityd henkil6d itseddn koskevista asiakitjoista (yksi pyynt6 / vuosi)

6) kunnan omilta viranomaisilta

7) asiakirjasta, joka annetaan kunnan luottamushenkil6lle luottamustehtivian hoitamista varten

8) asiakirjasta, joka annetaan kotiseutututkijalle kunnan tilauksesta historiikin kirjoitusta varten

9) asiakirjasta, josta lain tai séddoksen mukaan ei peritd maksua

10) asiakirjasta, joka lain tai sdddOksen nojalla annetaan toiselle viranomaiselle

11) kunnan viranomaiselle jitettivin asiakirjan kopioinnista ja jattimisestd annettavasta todistuksesta

12) kunnan nykyisen/entisen viranhaltijan tai tyontekijin pyytimasta tyo- tai palkkatodistuksesta
(ensimmidinen todistus) tai asiakirjasta, jota tarvitaan voimassa olevan tai pdittyneen kunnan virka-
tai tyOsuhteen eldkkeen tai muun edun hakemista varten.

Maksuttomuutta voidaan soveltaa sellaisiin tietopyynt6ihin, jotka ovat riittdvin yksiloityja ja
joissa tiedot 16ydetdin kunnan tietojirjestelmisté rekistereiden tieto- ja asiakirjaluokituksen, asian numeron
tai hakutoimintojen avulla.

Asiallisesti rajoitukseton tai muuten erittdin laaja tietopyynto ei tiyta julkisuuslain mukaista
yksilointivaatimusta.
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3 Asiakirjat, joista peritaan maksu

Sellaisen asiakirjan antamisesta, joka ei taytd maksuttomuuden ehtoja, peritiin kohtuullinen maksu

seuraavin perustein.

Maksu peritain silloin kun asiakirjan antamispyyntoa ei ole yksiloity riittavisti, asiakirjaa ei l16ydetd kunnan
tietojirjestelmisti tai tiedonhaku on aikaa vievid. Viranomainen voi erityisistd syistd padttid, ettd maksua ei

perita.

Erityistoimenpiteitd vaativasta tiedon tai asiakirjan hausta voidaan peria tiedonhaun vaativuuden mukaan
porrastettu maksu. Tiedon esille hakeminen wvaatii erityistoimenpiteitd silloin, kun asiakirja ei ole
yksiloitavissd ja loydettivissd viranomaisen julkisuuslain mukaisesti pitimastd asiakirjarekisteristd siind
kaytettavan asiakirjaluokittelun eika asiakirjan tunnisteen avulla eiki sihkoisesti yllapidetysta rekisteristd sen
hakutoimintojen avulla. Pyynt6 katsotaan erityiseksi my0s, jos salassa pidettivien tietojen tarkistaminen tai
poistaminen asiakirjasta vaatii tavanomaista enemmin tyOta tai asiakirjapyynto on poikkeuksellisen laaja ja
tieto joudutaan yhdistimain eri lihteistd. Erityistoimenpiteitd vaativia ovat my0s tilanteet, joissa tarvitaan
erityisid automaattisen tietojenkaisittelyn haku-, seulonta-, yhdistely- ja tulostus-ominaisuuksia.

Maksut peritidn riijppumatta siitd, annetaanko asiakirja suullisesti tai sihkoéisesti, annetaanko se luettavaksi
tai lihetetadnko postitse. Maksuihin lisataan toimitusmaksu. Maksut sisaltdvit arvonlisiveron.

Asiakirjojen ja tietojen antamisen maksut:

1. Erityistoimenpiteiti vaativa tiedonhaku Hinta

Erityistoimenpiteitd vaativasta asiakirjasta annettavan tiedon antamisesta peritdan

kiinted perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan:
_ normaali tiedonhaku -0,5 tuntia 25 euroa
— normaali tiedonhaku 0,5-2 tuntia 50 euroa
—  vaativa tiedonhaku 2-5 tuntia 100 euroa
— erittdin vaativa tiedonhaku 5-10 tuntia 200 euroa

— tdmin jilkeen

+ 25 euroa/tunti

Kiireellinen tiedonhaku (viiden arkipéivin kuluessa): porrastettua perusmaksua korotetaan 100 prosenttia.

2. Todistukset ja muut toimenpiteet Hinta
Koulutodistukset (ensimmiinen pyynté maksuton) 10 euroa
Tyo6todistus, palkkatodistus tai asiakitja, joka tarvitaan kunnan virka- tai tyGsuhteen 10 euroa
elikkeen tai muun edun hakemista varten (ensimmadinen pyynté maksuton)

Muut pyynnéstd annettavat todistukset 10 euroa
Muut pyynndsti annettavat ja tarkastamista vaativat todistukset 20 euroa
3. Kopiointi Hinta

Kopiointi
(Tekijanoikeuksien alaista aineistoa ei saa kopioida.)

0,25 euro/A4
0,50euroa/A3

Konserniyhtiét ja kunnan henkil6stéd edustavat ammattiyhdistykset

Sisdinen laskutus




Toimitusmaksu Hinta

Toimitusmaksu 5 euroa
Maksumuistutus 5 euroa
Postitse tavallisena ldhetyksend tai postiennakolla lihetettdvit asiakirjat + postimaksu

4 Asiakirja- ja tietopyynto

Asiakirja- ja tietopyynto suositellaan tehtaviksi kirjallisena. Pyynto lihetetddn kunnan kirjaamoon
osoitteeseen kihnio@kihnio.fi tai toimitetaan kunnanvirastoon. Kitjaamo vilittid pyynnon edelleen
asianomaiselle viranomaiselle kisiteltdviksi ja vastattavaksi. Tiedonhakuun mahdollisesti liittyvista
maksuista informoidaan ennen kuin viranomainen kisittelee pyynnon.

Tiedon pyytajin ei tarvitse selvittdd henkilollisyyttddn eikd perustella pyyntodin, ellei timi ole tarpeen
viranomaiselle saddetyn harkintavallan kayttimiseksi tai sen selvittimiseksi, onko pyytijilld oikeus saada
tieto asiakirjan sisallosta.

Asiakitja voi olla yleis6julkinen tai asianosaisjulkinen. Asianosaisjulkisen asiakirjan saaminen edellyttad
pyytajaltd asianosaisen aseman osoittamista. Jos asiakirja sisiltda vain joitakin salassapidettivia tietoja, tieto
annetaan asiakirjan julkisesta osasta peittimalld salassapidettavit osat. (Julkisuuslaki 6. luku.)

Tiedot asiakirjapyynndsti, toimenpiteistd ja mahdollisista tulevista maksuista dokumentoidaan kunnan
asian- ja asiakirjanhallintajirjestelmaidn. Asiakirjapyynto on viranomaisen asiakitja ja siten julkinen tieto.

5 Asiakirjan antamisen maaraaika

Asiakitja/tietopyynto kisitellddn viivytyksetti ja tieto julkisesta asiakirjasta annetaan
mahdollisimman pian, kuitenkin viimeistadn kahden viikon kuluessa siitd, kun viranomainen on
vastaanottanut pyynnon.

Jos
— asiakirjoja pyydetddn useita
— asiakirjat sisdltavit salassa pidettivid osia tai
— jos jokin muu vastaava edellytys vaatii erityisid toimenpiteitd tai tavallista isompaa tyomairad asian
kasittelemiseksi ja ratkaisemiseksi,

asian saa ratkaista ja tiedon julkisesta asiakirjasta antaa kuukauden kuluessa siitd, kun viranomainen on
vastaanottanut pyynnon. (Julkisuuslaki 14. §.)

Silloin kun pyynt6 on kiireellinen, porrastettua perusmaksua korotetaan maksutaulukon kohdan 1 mukaan.
Kiireellinen pyynto kisitelladn viiden arkipdivin kuluessa.
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6  Asiakirjan antamisvaltuudet

Asiakirjan antamisesta pdittid se viranomainen, jonka hallussa asiakirja on, jollei julkisuuslain 15. §:n
3. momentissa tai muualla laissa toisin siddetd. Kihnién kunnan tiedonhallinnan ja asiakirjahallinnon
toteutusta johtaa kunnanhallituksen alaisena talous- ja hallintojohtaja (hallintosainté § 71).

Asiakirjan antaa se viranomaisen henkil6st66n kuuluva, jolle viranomainen on tehtidvin mairinnyt tai jolle
se hinen asemansa ja tehtdviensd vuoksi muuten kuuluu.

Sellaisen asiakirjan antamisesta, joka on laadittu viranomaisen toimeksiantotehtdvda suoritettaessa tai
annettu toisen viranomaisen lukuun suoritettavaa tehtivaa varten, paittaa tehtivin antanut viranomainen,
jollei toimeksiannosta muuta johdu.

7  Muutoksenhaku

Jos viranomainen hylkdi tiedonsaantipyynnon, tiedon pyytijille on ilmoitettava suullisesti kieltdytymisen
syy. Viranomaisen on my6s ilmoitettava oikeudesta saattaa asia ylemman viranomaisen ratkaistavaksi.

Tavallisia pyynnonhylkdamissyita ovat, etta asiakirja ei ole viela julkinen, se ei ole viranomaisen
asiakirja tai se sisdltad salassa pidettivid asioita (Julkisuuslaki 24. §).

Jos asiaa ei vieda eteenpiin ylemmialle viranomaiselle, viranomainen antaa hallintopéatoksella kirjallisen
selvityksen. Padtokseen liitetadn hallintovalituksen muutoksenhakuohje.



