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1. YLEISTA HANKINNOISTA

Témdn ohjeen tarkoituksena on ohjeistaa Kihniéin kunnan taloudellisiin, tehokkaisiin ja laadukkai-
siin sekd oikein suoritettuihin hankintoihin. Hankintaohje on toissijainen hankintalain ja -asetuksen
madérdyksiin ndhden.

Julkisilla hankinnoilla tarkoitetaan sellaisia tavara-, palvelu- ja rakennusurakkahankintoja, joita val-
tio, kunnat ja kuntayhtymaét, valtion liikelaitokset sekd muut hankintalainsiiidédnndssd maaritellyt
hankintayksikdt tekevdt oman organisaationsa ulkopuolelta. Kéyténnéssi Kihnién kunnan kaikki
hankinnat oman organisaation ulkopuolelta ovat julkisia hankintoja. Hankintoja ohjaa julkisista
hankinnoista annettu lainsdddant: Laki julkisista hankinnoista ja kiyttéoikeussopimuksista
(1397/2016) ja laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikéiden
hankinnoista ja kdyttdoikeussopimuksista (1398/2016) ja edellisiin liittyvi oikeuskéytént®. Tisss oh-
jeessa kiteytetddn keskeinen hankintalainsdddénté kdytdnnén hankintaohjeeksi. Tarvittaessa on
hyvd tutustua liséksi hankintalainsdddént6n seké siihen liittyvéén oikeuskdytdntdsn. Lisdksi han-
kinnoissa tulee ottaa huomioon seuraava lainsdddantd: Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vas-
tuusta ulkopuolista tyvoimaa kdytettdessd (1233/2006), laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta
(621/1999) hallintolaki (434/2003), Hallintos#ints, Konserniohje ja Kuntalaki.

Hankinnoissa on noudatettava avoimuuden, tasapuolisuuden, syrjimittémyyden ja suhteellisuuden
periaatteita. Avoimuuden periaate edellyttdd muun muassa, ettd hankinnoista ilmoitetaan riittavin
laajasti. Se, ettd yritykset saavat riittévisti ja tasapuolisesti tletoja meneilliidn olevista tarjouskilpai-
luista, on térkedé kilpailun toteutumiseksi. Tasapuclisuuden ja syriim&ttémyyden periaate edellyt-
tdd myds tarjoajien yhdenvertaista kohtelua hankinnan kaikissa vaiheissa ja erityisesti hankintapii-
téksen tekemistd ennalta ilmoitettujen valintaperusteiden mukaisesti. Hankinnoissa on pyrittiva
aina ostajan kannalta kokonaistaloudellisesti edullisimpaan lopputulokseen. Kestévin kehityksen
perlaatteet on huomioitava tarjousprosessin eri vaiheissa sekéd suositaan sihkdisii menettelyji.

Hankinnoissa ja nilhin_liittyvisd alihankinnoissa otetaan huomioon kotimaisen tuctannon
edistdmistd ja paikkakunnan resurssien kdyttod koskevat ndkdkohdat, jollei laista muuta johdu.

Ison hankinnan ldpivienti vie yleensd noin 3-6 kuukautta, joten hankinnan suunnittelu on hyvi aloit-
taa hyvissd ajoin. Kuntahankintojen sittemmin Hanselin puitesopimukset ovat yksi mahdollinen han-
kintakanava, jolloin hankintaa ei tarvitse erikseen kiipailuttaa, mikill puitesopimukseen on liitytty.
Puitejdrjestelyyn liittyminen sekd muut mahdolliset yhteishankinnat ratkaistaan tapauskohtaisesti.

Sidosyksikdltd voidaan hankkia kilpailuttamatta. Sidosyksikélld tarkoitetaan hankintayksikésti
muodollisesti erillistd ja pddtoksenteon kannalta Itsendisté yksikk&d. Lisiksi edellytyksend on, ett
hankintayksikkd yksin tai yhdessd muiden hankintayksikdiden kanssa kiytt#d médrdysvaltaa
yksikkéén samalla tavoin kuin omiin toimipaikkoihinsa ja ettd yksikkd harjoittaa enints&in viiden
prosentin ja enintdd@n 500000 euron osuuden liiketoiminnastaan muiden tahojen kuin niiden
hankintayksikdiden kanssa, joiden maardysvallassa se on. Sidosyksikéssd ei saa olla muiden kuin
hankintayksikdiden péd&domaa (el sils muuta omistusta, esim. yksitylsta).

Yhteishankintayksikkd on hankintayksikké, joka hankkii omistajileen tavaroita, palveluja ja
rakennusurakoita tai tekee ndille em. tuotteita koskevia hankintasopimuksia ja puitejérjestelyjs.
Kihnién kunta on mukana yhteishankintasopimuksissa (tarkista ajantasalnen tilanne esimiehelti
/talousjohtajalta). Néiden sopimusten tuotteet ja palvelut hankitaan ko. sopimustoimittajalta.
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HANKINTAPROSESSI

Hankintaprosessi sisiltéd laajimmillaan seuraavat vaiheet (alleviivattuja kohtla sédtelee hankinta-
laki):

1. Hankinnan suunnittelu ja hankintaehdotus

2. Markkinakartoitus ja tietopyyntd (mahdollisuus avoimeen tilaisuuteen tal sdhkdiseen keskuste-
luun)

Tariouspyynnén laatiminen (malli tarjouspyynndsté) hankintamenettelyn valinta

Hankinnasta ilmoittaminen (www.hankintallmoitukset.fi)

Tarjousaika ja tarjousten vastaanottaminen

Tarjousten avaaminen

Tarjousten tarkastaminen ia vertailu

Hankintap##t&ksen teko (malli hankintapd&toksestd)

Hankintap3&t&ksesti tiedottaminen ja mahdollinen odotusaika

10. Sopimuksen tekeminen
11. Sopimuksen seuranta

©@NeY AW

MARKKINAKARTOITUS JA TIETOPYYNTO

Ennen hankintamenettelyn aloittamista hankintayksikk® voi tehd& markkinakartoituksen hankinnan
valmistelua varten ja antaa tietoa toimittajille tulevaa hankintaa koskevista suunnitelmistaan ja vaa-
timuksistaan. Markkinakartoituksessa hankintayksikké voi kdyttda erilaisia keinoja ja muotoja: se voi
tehdd tietopyynndn (yleinen avoimuusilmoitus) internet-osoitteessa www.hankintailmoitukset.fi
{HILMA), jossa se pyytii kyseisen alan toimittajia kdym#én vapaamuotoista dialogia sen kanssa han-
kinnan kohteesta ja sen méérittelysta. HILMAssa voidaan myds esittdd kutsu tarkempaan tekniseen
vuoropuheluun.

Hankintayksikkd voi my®s itse selvittdd markkinoilla olevia vaihtoehtoja. Hankintayksikkd voi edel-
leen kutsua toimittajia esitteleméén tuotteitaan hankintayksikélle. Markkinakartoitus ei siten ole
ykslpuolista, vaan markkinakartoituksen alkana tai sen osana hankintayksikkd voi antaa tietoa toi-
mittajille hankintaa koskevista suunnitelmistaan ja vaatimuksistaan.

Markkinakartoituksessa hankintayksikké voi kdyttéd riippumattomia asiantuntijoita, muita viran-
omalsla tai toimittajia. Ulkopuolisten taho)en neuvoja voidaan kylld kdyttdd apuna hankintamenet-
telyn suunnittelussa ja toteuttamisessa, mutta neuvojen kdyttdminen ei kuitenkaan saa johtaa kil-
pailun visristymiseen syrjimittdmyyden ja avoimuuden periaatteiden vastaiseen menettelyyn.

HANKINTOJEN KYNNYSARVOT

Hankinnat jakautuvat kolmeen kategoriaan niiden arvon perusteella

1. Pienhankinnat
2. Kansallisen kynnysarvon ylittdvat hankinnat ja
3. EU-kynnysarvion ylittévit hankinnat

Hankintojen ryhméjako perustuu kulloinkin voimassa oleviin vahvistettuihin hankinnan kynnysar-
voihin. Voimassaolevat kynnysarvot ovat llitteessé 1, johon ne péivitetd@n kynnysarvojen muuttu-
essa. Lakia julkisista hankinnoista on noudatettava kansallisissa sek& EU-kynnysarvon ylittévissé
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hankinnoissa. EU-kynnysarvot ylittdvien sosiaali- ja terveyspalveluiden sekd muiden erityisalojen
hankinnolssa tulee noudattaa hankintalain liitteen E ja eritysalojen hankintalain liitteen C mukaisia
kynnysarvoja, jotka ovat liltteessd 1. Rilppumatta hankinnan arvosta, on noudatettava tétd hankin-
tachjetta.

. HANKINNAN KOKONAISARVON LASKEMINEN

Hankinta kuuluu johonkin ylld mainitusta kategoriasta sen ennakoidun kokonaisarvon perusteella.
Hankinnan ennakeitua arvoa laskettaessa perusteena on kdytettdva suurinta maksettavaa kokonais-
korvausta ilman arvonlisdveroa. Kokonaiskorvaukseen sisgltyvat optiot (ts. lisihankintavaraukset) ja
muut sopimuksen mahdolliset pidennysehdot. Hankinnan valmistelijan on selvitettdvé hankinnan
ennakoitu arvo.

Jos hankinta toteutetaan samanaikaisesti erillisind osina, kaikkien osien ennakoitu arvo on otettava
huomioon hankintasopimuksen ennakoitua kokonaisarvoa laskettaessa. Jos osien yhteenlaskettu
arvo on véhintddn kansallisen kynnysarvon tai EU-kynnysarvon suuruinen, jokaisen osan hankin-
nassa on noudatettava kyseisen kynnysarvon ylittdvia hankintoja koskevia sd&nndksié.

Hankinnan ennakoitu kokonaisarvo lasketaan seuraavasti:

Méaraaikainen | Toistaiseksi | Maéraajoin | Puitejérjes- | Yhteishan- | Rakennus- Leasing, vuokraus |
sopimus voimassa- uudistettava | tely kinta urakka tai osamaksu
oleva sopimus _
Sopimusajan | Ennakoitu Edellisen Puitejarjes- | Kaikkien Urakan arvo 1) méaaraaikaisen,
arvo +lisdhan- | kuukausi- vuoden tai telyn koko hankin- seké sellaisten | enintdan 12 kk voi-
kintavaraukset | arvo kerrot- | sopimus- keston tayksikdi- | uraan toteutta- | massa olevan sopi-
(=optiot). tuna 48 = kauden vas- | enimmals- | densopl- | misessatarpeel- | muksen ennakoitua
Esim. 3 vsopi- | 4 vuoden ai- | taavien han- | arvo muskoko- | listen tavaroiden | kokonaisarvoa tai yli
mus+2vop- | kanatapah- | kintojen arve naisuuk- | ennakoitu koko- | 12 kk voimassa ole-
tiot = 5 vuoden | tuvat kor- + tulevan so- sienarvo | naisarvo, jotka | van sopimuksen ko-
perusteella ko- | vaukset pimus- hankintayksikkd | konaisarvoa arvioitu |
konaisarvo kauden muu- antaa urakoitsi- | ja&nndsarvo  mu-
toksst jan kéyttddn, jos | kaan lukien; tai
neovatvélttd- | 2) toistaiseksi tai
méttémia raken- | maaritteleméttdmén
nusurakanto- | gjan voimassa ole-
teuttamiseksi. van sopimuksen en-
nakoitua kuukausiar-
voa kerrottuna
48:1la.

Hankintayksikké voi kilpailuttaa hankinnan erillisind osina ja maaritelld kyseisten osien koon ja koh-
teen. Hankintayksik6lld on harkintavaltaa siind, miten se maarittelee eri osat sekd siind, kuinka mo-
neen osaan saman tarjoajan tarjous voi tulla valituksi. Kelnotekoinen pilkkominen kilpailuttamisen
vilttdmiseksi on edelleen kielletty, mutta hankinta voidaan kilpailuttaa pienissékin osissa.

Jos hankintayksikkd ei jaa hankintasopimusta osiin, sen on esitettavé jakamatta jéttdmisen syyt han-
kinta-asiakirjoissa, hankintapadttksessd tal hankintamenettelyd koskevassa erillisessd kertomuk-
sessa. Syltd voisivat olla esimerkiksi se, ettd hankintayksikdn ndkemyksen mukaan jakaminen saat-
taisl rajoittaa kilpailua tai tehda sopimuksen toteuttamisesta teknisestl lilan vaikeaa tai liian kallista,
tai se, ettd tarve koordinoida osien eri sopimuskumppaneita voisi vakavasti vaarantaa sopimuksen
asianmukaisen toteuttamisen. Perusteena voisi edelleen olla hankinnan jakamisesta syntyva eri
osien yhteensopimattomuus tai sen riski.
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6. HANKINTAMENETTELYT

Hankintamenettelylld tarkoitetaan prosessla, jota noudatetaan hankinnan toteuttamisessa. Ensisi-
jalsena hankintamenettelyni k#ytetéén avointa menettelyd tai rajoitettua menettelyd. Hankinnan
toteutusta kdynnistettiessé on valittava kulloiseenkin hankintaan soveltuva hankintamenettely.

6.1 Pienhankinnat = tavarat Ja palvelut alle kansalllsen kynnysarvon

Plenhankinnoilla tarkoitetaan kulloinkin vahvistetun kansallisen kynnysarvon (ilman arvonlisdveroa)
alittavia tavaroiden ja palveluiden hankintoja. Ne eivat kuulu hankintalain pliriin. Pienhankinnoissa
on olennaista selvittéd hankinnan kohde ominaisuuksineen, sen perusteltu tarve ja hybty sekd kes-
keiset kaupan ehdot. Kustannusten kohtuullisuus on selvitettédvé rijppumatta siltd tekeekd hankin-
nan varsinaisella kilpailutuksella, hintatiedustelulla tai markkinatuntemukseen perustuen. Mikéli
riittévid hintatietoja ei ole kiytettdvissa siten, ettd kustannusten kohtuullisuus olisi todennettavissa,
hankinta on aina mahdollista kilpailuttaa julkaisemalla tarjouspyyntd kunnan sivuilla ja/tal ldhettd-
milld se eri toimijollle. Pienhankintojen kilpailutuksesta ei ole limoltusvelvollisuutta HILMA-palve-
lussa.

Pienhankintoja teht4ess4 on huomioitava hyvén hallinnon yleinen periaate, joka muun muassa ta-
kaa tarjoajllle tasapuolisen ja syrjim&ttdmén kohtelun. Hankintaa el saa pilkkoa keinotekoisesti osiin,
Jotta viltyttisiin kilpailutukselta. Hankinnan jakamisen osiin tulee perustua todellisiin taloudellislin
tai teknisiin seikkolhin, jotka hankintayksikéiden tulee pystyd ndyttdm&an tarvittaessa toteen. Lih-
takohtana arviolnnissa on luontevan hankintakokonaisuuden mé#rittely. Pienhankinnoissa on huo-
mioitava my&s investointien aktlvointiraja 10 000 euroa. Kohdassa 6.2.6 on tarkemmin suorahan-
kinnasta.

Plenhankinnan suorittaminen kilpailuttamalla (pa&asé#intd)

Hankinta kilpailutetaan Tarjouspyyntd voi olla vapaamuotoi- | Hankintapdédtds  laaditaan,

pddsadntdisesti pyyta-
malla tarjoukset vdhintdan
3 toimijalta esim. sdhkd-
postilla tai kirjeitse. Han-
kinnasta voidaan myds jul-
kaista tarjouspyyntd kau-
pungin Internet-sivullla.

Hinnan kohtuullisuuden Ja

sempi kuin niiss& hankinnoissa, joissa
on noudatettava hankintalakia. On kul-
tenkin varmistettava, ettd tarjous-
pyynté on selked sekd toimitetaan sa-
man siséltdisend kaikille tolmijoille.

kun hankinnan arvo ylittéi
6000 euroa. Hankinta-pda-
toksestd on kdytdvd ilmi rilt-
tivit perustelut valinnalle
sekd sen liitteend on oltava
vertailutaulukko ja hankinta-
oikalsuohje. Hankintap&&tds
litteineen annetaan sdhkdl-
sestl tiedoksi tarjonneille .
Mulssa tapauksissa tilaus
(dokumentoldaan)  rilttdd
hankIntapd&tbkseksl.

hankinnan jirkevyyden varmistaminen fiman kilpallutusta (poikkeus)

Perustellusta syystd tar-
jouskilpailua el tarvitse jar-
Jestds, mutta hankinnan
Jarkevyys on varmistettava
riittdvélld  tutustumisella
vaihtoehtolihin sekd hinta-
vertailulla. Hintavertailu
voidaan tehdd yritysten
tarjoaminen kanavien

Suorahankinta voidaan tehdd, kun
1. hankittavaa tavaraa tai palvelua
koskeva puitesopimus on voimassa,
2. tiedetdén varmuudella, ettd vain
vksi tarjoaja pystyy toteuttamaan
hankinnan,

3. hankinnalla on erityinen kiire {esi-
merkiks! huolto- tai korjaustyt}

Hankintapd&tds laaditaan pe-
rusteluineen, kun hankinnan
arvo ylittdd 6 000 euroa.
Mulssa tapauksissa tilaus riit-
tdd hankintapaitdkseksi.
Hankintap&é&tdksen liitteeksi
tulee aina hankintaolkai-
suohje. Perustelusta on kdy-




kautta, esim. verkkokau- | 4. kun muusta syystd on ilmeistd, ettd | tavé ilmi hinnan kohtuulli-
pat, Internet, lehdet, mal- | kilpaflutuksesta saatava hyéty on pie- | suuden varmistaminen seki
nokset jne. Hankintapdd- | nempi kuin kilpailutuksesta aiheutu- perusteltava toimijan valinta.
toksestd on kdytdvad ilmi | vat kustannukset ja hinnan kohtuulli-

hintavertailu sek3 peruste- | suus on varmistettu

lut vafinnalle (esim. sovel- | 5. konsultointi- ym. erityisiss& asian-

tuvuus tarpeeseen). tuntijapalveluissa, kun kohta 4 tayttyy

ja palveluntarjoaja on erityisen sovel-

tuva (esim. referenssit, kokemusperii-

nen tuntemus, suositus) palvelun to-
| teuttajaksi.

6.2 Hankintamenettelyt sekd kansallisissa ettd EU-kynnysarvot ylittévissd hankinnoissa

6.2.1 Avoin menettely

Avointa menettelya kdytetddn, kun hankitaan selkedsti maaraltiin, laadultaan ja toiminnallisuudel-
taan méériteltdvid tuotteita tai palveluita. Hankittavat tuotteet ja palvelut on mi#riteltéva kiyttien
yhteists kansainvilistd hankintasanastoa eli ns. CPV- koodeja. Avoimessa menettelyssi hankinnasta
ilmoitetaan julkisesti HILMA-kanavalla, johon liiteté#n tarjouspyyntdasiakirjat ja lisdksi kaupungin
Internet-sivulla. Avoimessa meneitelyssd kaikilla halukkailla toimijoilla on mahdollisuus tehd3 tar-
jous.

6.2.2 Rajoitettu menettely

Rajoitettu menettely on kaksivaiheinen hankintamenettely, jossa ei ole kuitenkaan neuvottelumah-
dollisuutta, mutta jossa voidaan rajata tarjoajien lukumé&araa:
1. Hankintayksikkd julkaisee hankinnasta hankintailmoituksen HIL.MA-kanavalla. Imoituksen pe-
rusteeila toimittajat l&hettévédt hankintayksikélle pyynndn saada osallistua tarjouskilpaiiuun
(osallistumishakemus). Osallistumishakemusten jétt&dmistd varten hankintayksikén on hankintail-
moituksessa iimoitettava tarjoajalle asetetut soveltuvuusvaatimukset ja, mikili tarjoajien maarsa
halutaan rajoittaa edelleen, valittavien tarjoajien lukuméérs ja ehdokkaiden valintaperusteet.
2. Hankintayksikkd valitsee em. perustein tarjoajien joukosta ne, joille se lihetti tarjouspyyn-
ndn. Tarjouspyyntéd ei saa léhettéd muille kuin osallistumishakemuksen jitténeille ja kelpoisuus-
ehdot téyttéville valituille tarjoajille.

Rajoitetussa menettelyssd ehdokkaita tulee kutsua véhintéén viisi. Jos vihimméisehdot tiyttivid eh-
dokkaita on véhemmin kuin hankintailmoituksessa on ilmoitettu menettelyyn kutsuttavan, voi me-
nettely3 kuitenkin jatkaa kelpoisuusehdot tiyttévien ehdokkaiden kanssa. Valinta tolselle kierrokselle
on tehtdvé ehdokkaiden soveltuvuutta koskevien vaatimusten perusteella. Rajoitettua menettelyi
kdytetddn erityisesti silloin, kun huomiota on kiinnitettdvd ehdokkaiden soveltuvuuteen ja kun toi-
mittajan valinta suoritetaan tarjousten kokonaistaloudellisuuden perusteella. Hankintap3itos teh-
dddn saatujen hyvéksyttévien tarjousten perusteella.

6.2.3 Neuvottelumenettely

Neuvottelumenettelylld tarkoitetaan hankintamenettelyd, jossa hankintayksikké julkaisee hankin-
nasta hankintailmoituksen, johon halukkaat toimittajat voivat pyytéda saada osallistua. Menettelyyn
sisdltyy neuvottelumahdollisuus. Menettelyyn on kutsuttava vdhintdén kolme tarjoajaa, jos soveltu-
via ehdokkaita on riittdvésti. Neuvottelujen tarkoituksena on parhaan tarjouksen valinta, Hankintayk-
sikkd neuvottelee tarjoajien kanssa mukauttaakseen tarjoukset hankintailmoituksessa tai tarjous-
pyynndsséd esitettyihin vaatimuksiin ja hankintasopimuksen ehtoihin. Neuvotteluja voidaan kiyda
myds vaiheittain siten, ettd mukana olevien tarjousten madréé vihennetadn kiyttimilli tarjousten
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valintaperusteita. Vaihelttaisuudesta on limoitettava hankintailmoituksessa tai tarjouspyynndssé etu-
kiteen. Neuvottelumenettelyn kdyttdé edellytt4s alna hankintalaissa olevaa perustetta. Neuvottelu-
menettely soveltuu kiyttédn, kun hankinnan kohdetta ei kvets tarkasti rajaamaan ja/tai toivotaan
vaihtoehtolsia ratkaisuia. Neuvottelumenettelyn k3yttd ohjataan hallintopalveluista.

6.2.4 Kilpailuliinen neuvottelumenettely

Hankintayksikkd neuvottelee menettelyyn hyviksyttyjen ehdokkaiden kanssa |dytédkseen yhden tai
usean ratkaisun, joka vastaa sen tarpeita Ja jonka ratkaisun perusteella menettelyyn valittuja ehdok-
kaita pyydetidn tekeméin tarjouksensa. Kilpailullisesta neuvottelumenettelysti julkaistaan limoitus,
johon toimittajat voivat pyytd saada osallistua. Kilpailullista neuvottelumenettelyd voidaan kiayt-
t35 eritylsen monimutkaisessa hankinnassa, jossa hankintayksikkd ei pysty objektilvisesti ennakolta
mé&4rittelemiin hankinnan oikeudellisia, rahoituksellisia tai taloudellisia ehtoja ja yksityiskohtia
talkka teknisid keinoja tarpeidensa tal tavoitteidensa toteuttamiseksl (resurssiongelma ei ole riittévé
peruste). Kilpallullisen neuvottelumenettelyn kiyttdkohteita ovat esimerkiksi suuret lilkenneinfra-
struktuurihankkeet, korkean teknologlan hankkeet, hankinnat, joissa innovatiivisten ratkaisujen huo-
mioiminen vol olla erityisen tarkoituksenmukaista sekéd hankkeet, joissa parhaan raholtuskeinon tai
riskinjakomallin valintaa ei ole tarkoituksenmukaista tehdd ennakolta. Liséksi edellytyksend on, ettd
tarjouksen valintaperusteena kéytet44n kokonaistaloudellista edullisuutta. Kilpailullisen neuvottelu-
menettelyn kévttd edellyttds alna hankintalaissa olevaa perustetta. Kilpailulllsen neuvottelumenet-
telyn kiiyttd ohjataan hallintopalveluista.

6.2.5 Puitejiirjestely

Puitejérjestely voidaan kilpailuttaa mill4 tahansa yll3 olevista menettelyistd. Puitejérjestelylld tarkoi-
tetaan kilpailutusta, johon otetaan mukaan yksi tai useampi toimija, Jollta hankintoja voidaan tehdé
sopimuskauden alkana joko ennalta sovituin ehdoin tai minikilpailutukselia sopimuskauden aikana.
Puitejér]estely on ik&3n kuln avoin kumppanuus, jossa ei vilttdméttd sitouduta tarkkaan ostomaéréan
elks hintaan. Puitei3riestely on hyvi silloin kun el tiedet# etukiteen tarkkoja hankintam&&rié, tuot-
teita on eri variaatioin tai hinnat kehittyvit jatkuvasti. Puitejdrjestely voi pddsddntdisesti olla voi-
massa enintdin neljéd vuotta.

| Valitaan puitejirjeste- | Yhden toimittajan kanssa tehtyyn puitejérjestelyyn perustuvat hankinnat

lyyn yksi toimittaja voidaan tehdi ilman kllpailuttamista puitejérjestelyn ajan, jos puitejdrjes-
telyn ehdot on vahvistettu jérjestelyssd. Hinnan osalta vdhintddn hinnan
muodostamista koskevan s&énnén tulee olla sitova.

Valitaan useita toimit- | Useamman toimittajan (vihinti&n kolmen) kanssa tehtyyn puitejérjeste-
tajia; ehdoista sovittu | lyyn perustuvat hankinnat voidaan tehdd ilman kilpailuttamista, jos kaikki
puitejirjestelyn ehdot on vahvistettu jérjestelyssd (esim. mitd hankitaan
keneltdkin toimittajalta tai miss4 jérjestyksessd heiltd hankitaan, ns. ensi-
sijajérjestys). Ehtojen tulee olla osapuolia sitovia. Hinnan osalta véhintdsn
hinnan muodostamista koskevan saannén tulisi olla sitova.

Valitaan uselta toimit- | Jos pultejérjestelyyn on valittu useita toimijoita, mutta heidén jarjestys-
tajia; ehdoista ei ole | téin ei ole ennalta mééritetty elkd hintoja sovittu, tehdé&n minikilpallutus
sovittu (ts. tarjouspyyntd/hintakisa) puitejdrjestelyyn valittujen kesken. Esim. kil-
pailutetaan avoimella menettelyll§ tietyin ehdoin kolme urheilukauppaa
puitejarjestelyyn 4 vuoden ajaksi. Halutaan hankkla kuntosalilaitteet, jol-
loin néilti kolmelta pyydetéén tarjoukset tai vaihtoehtoisestl pelkkd hinta
ja hankinta tehd&8n tarjouspyynnén mukaan halvimmalta tai kokonaista-
loudellisesti edullisimman tarjouksen tehneelta.




Puitejdrjestelyn sisélld tehtévistd hankinnoista ei tarvitse julkaista hankintailmoitusta eikd muutok-
senhaku kdynnisty mikall ehdot on sovittu etukateen tal puitejdrjestelyssd on vain yksi toimittaja. Mi-
kili tehdddn minikilpailutus, laaditaan tarjousten vertailu sekd hankintapdétds. Hankintapéaatokseen
liitetddn hankintaoikaisuohje.

6.2.6 Suorahankinta

Suorahankinta on aina polkkeus ja sen kdvttd on perusteltava hankintap#itksessé. Suorahankin-
nassa hankintayksikkd julkaisematta hankintaillmoitusta valitsee yhden tai usean toimittajan, joiden
kanssa neuvottelee sopimuksen ehdoista ilman kilpailutusta.

Suorahankinta on mahdollinen vain, jos:

Ei ole saatu osal-
listumishake-
muksia tai tar-
jouksia

Kilpailutuksessa el ole saatu lainkaan osallistumishakemuksia tal tarjouksia
Ja alkuperéisid tarjouspyynndn ehtoja el olennaisesti muuteta. Voi aloittaa
neuvottelun ja tehdd hankinnan valitsemaltaan toimijalta. Hankintap&&tok-
seltd on kéytdvi ilmi, ettd hankinta on aloitettu kilpailuttamalla.

Vain yksi toimit-
taja

' R&rimméinen
kiire

Teknisestd, taiteellisesta tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvistd syysta
vain tietty toimittaja voi toteuttaa hankinnan. Esimerkiksi poikkeuksellinen
uusi tekninen ratkaisu tai hankinnan kohteen edellyttémai tietty kisitys-
taito, jota hankinnan toteuttaminen edellyttds. Lisdedellytyksend on, ettd
jarkevid vaihtoehtoisia tai korvaavia ratkaisuja ei ole eiké kilpailun puuttu-
minen johdu hankinnan ehtojen keinotekoisesta kaventamisesta. Yksinoi-
keuden suojaamisen vuoksi suorahankinta on mahdollinen esimerkiksi sil-
loin, kun hankintailmoituksen julkaiseminen saattaisi paljastaa mahdollisen
toimittajan liikesalaisuuden tai muun vastaavan tiedon, jonka paljastuminen
aiheuttaisi toimittajalle taloudellista vahinkoa.

| SoplmuEsen tekeminen on ehdottoman vilttdmatdntd, eikd sdddettyjé

maééardalkoja voida noudattaa hankintayksikdstd rilppumattomasta, ennalta
arvaamattomasta syystd aiheutuneen ddrimmaéisen kiireen vuoksi. Kiireen
tulee johtua hankintayksikén ulkopuolisista syisté, joten hankintayksikésté
itsestddn johtuva syy ei vol olla peruste suorahankinnan tekemiselle. Kiire
voisi olla kyseess esimerkiksi dkillisen luonnenilmién tai onnettomuuden
alheuttamien vahinkojen korjaamisessa tal ennalta arvaamattoman toimin-
noille kriittisen laitteen rikkoutumisessa.

Taideteos tai tai-
teellinen esitys

Tutkimus, tuote-
kehittely tal tle-
teellinen tarkoi-
tus

Hankinnan tarkoituksena on ainutkertaisen taideteoksen tai taiteellisen esi-
tyksen luominen tai hankkiminen.

Hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysti tai
tieteellistd tarkoitusta varten eikd kyseessa ole massatuotanto tavaran val-
mistamisen taloudellisen kannattavuuden varmistamiseksi tai tutkimus- ja
kehityskustannusten kattamiseksi.

Raaka-alnemark-
kinollia noteera-

Reallso_ihtit'ilan-
teet

Hankinta koskee raaka-ainemarkkinoilla noteerattuja ]a sielt§ hankittavia ta- '
varoita. Esimerkiksi polttoaineiden hankkiminen raaka-alnep&rssisté.

| Tavarat hankitaan erityisen edullisesti liiketoimintansa lopettavalta toimit-
tajalta, pesénhoitajalta tai selvittdjéita maksukyvyttémyysmenettelyn, akor-
din tai vastaavan menettelyn seurauksena. Kysymykseen voi tulla esimer-
kiksi konkurssipesén realisointitilanteet talkka liiketoiminnan pdattymisen
johdosta tapahtuva tavaroiden myynti markkinahintoja alempaan tai




'Hankinta suun-
nittelukilpaliun
voittajalta

| Yksittdistapauk-
sittaln soslaali-,
terveys- tai kou-
lutuspalvelussa

Kyseessi on palveluhankinta, joka tehdd&n suunnittelukilpailun perusteella
ja joka on suunnittelukilpaitun s&ént8jen mukaan tehtdva kilpailun voittajan
kanssa, tal jos voittajia on useita, néistd jonkun kanssa; télléin kaikki voitta-
jat on kutsuttava osallistumaan neuvotteluihin.

Kansallisessa hankinnassa sosiaali-, terveys tai koulutuspalvelujen hankinta
vksittdistapauksessa, jos tarjouskilpailun jérjestiminen, neuvottelumenette-
lyn kéiytt tai palvelun tarjoajan vaihtaminen olisi iimeisen kohtuutonta tai
erityisen epitarkoituksenmukaista asiakkaan kannalta merkittévan hoito-
tai asiakassuhteen turvaamiseksi. Mahdollista vain yksittdlstapauksissa, jo-
ten Jokaisen potilaan tal asiakkaan osalta menettelyn kéyttGedellytys tulisi
harkita ja perustella erikseen. Esimerkiksi vanhuksen, vaikeasti sairaan tai
kehitysvammaisen henkilén asumispalvelut voisivat jatkua ennallaan.

6.2.7 Suorahankinta lis&tllauksesta

Alkalsemman toi-
mituksen tali lait-
teiston osittalnen
korvaaminen tai
laajentaminen

Suorahankinta lisitilauksena on mahdollinen tavarahankinnassa, joka teh-
d33n alkupersisen toimittajan kanssa, jos lisdtllauksen tarkoituksena on al-
kaisemman toimituksen tai laltteiston osittainen korvaaminen tal laajenta-
minen. Edellytykseni on, ettd toimittajan vaihtaminen johtaisi teknisiltd
ominaisuuksiltaan erilaisen materiaalin hankkimiseen, miki aiheuttalsi yh-
teensoplmattomuutta tai suhteettoman suuria teknisid vaikeuksia kdytssé
Ja kunnossapidossa. Tekniseen yhteensopimattomuuteen liittyvid perusteita
suorahankinnan tekemiselle on tulkittava tiukasti.

| Palvelun tal ura-
kan toteuttami-
selle vilttimét-
tdmdksl osolttau-
tunut lisdurakka
tai palvelu

Suorahankinta on myés mahdollinen kun kyseess# on alkuperdiseen hankin-
tasoplmukseen sisiltym#tdn lisdpalvelu tai lisdurakka, joka hankitaan alku-
periiselts toimittajalta ja joka on ennalta arvaamattomista syistd osoittau-
tunut vilttimattémaiksi alkuperéisen urakan tai palveluhankinnan suoritta-
miselle eiké sitd voida teknisista tai taloudellisista syistéd erottaa pédasopi-
muksesta ilman huomattavaa haittaa. Lisdksi edellytyksend on, ettd lisdpal-
velujen tai liséurakoiden kokonaisarvo on enintddn 50 prosenttia alkuperéi-
sen hankinnan arvosta.

Liséhankintava-
rauksen (ns. op-
tio) kiyttd

Kun alkupersisessd hankintaa koskevassa tarjouskilpailussa on maininta lisé-
hankintavarauksesta, sen voi lunastaa suorahankintaha. Edellytyksend on,
ettd alkuperéistd hankintaa koskevassa hankintailmoituksessa on mainittu
mahdollisesta myShemmésté suorahankinnasta ja etté lisépalvelun tai uu-
den rakennusurakan ennakoitu arvo on otettu huomioon laskettaessa alku-
perdisen sopimuksen kokonalsarvoa. Pd&tds optlon kdytostd pitdd tehdd 3
vuoden aikana. Liséhankintavarauksesta pit4# olla maininta hankintapdé-
tdkselld |a sen kdyttstéd on tehtdvd erillinen pddtds.

6.2.8 Hankinnan vihdinen arvo

vihiisend hankintana pideté#n tavaroiden ja palveluiden osalta alle 6 000 euron arvoa ja raken-
nusurakoiden osalta alle 20 000 euroa. Tdm4 on Kihnién kunnan oma rajaus. Suorahankinta on
mahdollinen hankinnan vidhdisyyden perusteella.

Rakennusurakan kilpailuttamistarve on arvioitava tapauskohtaisesti myés alle 20 000 euron raken-

nusurakoissa.



Hintatasoa on selvitettdvd myods vahiisten hankintojen osalta. Hintatiedot on dokumentoitava.
Véhdisitd hankinnoista voidaan tehd# hankintap&&tds. Hankintap&4ttkset julkaistaan kunnan
www.sivulla.

Hankinta- tai palvelusopimus on pddsaantdisesti tehtdva.

Toimintamalleja vdhdisten hankintojen osalta:

1. vksinkertaisimmillaan pyydetédén 2-3:lta tarjoajalta vastauksia hinta tledusteluun tuote-, hinta ja
saatavuustietoja varten esim. sdhkdpostilla tal puhelimitse.

2. pyydetdan 2-3:lta tarjoajalta tarjouksia tuote-, hinta ja saatavuustietoja varten esimerkiksi sih-
kopostilla tai puhelimitse;

3. tehd&an normaali kilpailutus kevyelld ja joustavalla menettelylld vihintdan 3:Ita tarjoajalta. Lyhyt
tarjouspyyntd esim. sdhképostilla, sopiva tarjousaika, yksinkertainen valintaperuste, tarjouksen
antotapa

4. tehd&in hankinta suoraan tietyltd toimittajalta hankintalain periaatteita noudattaen.

6.2.9 Innovaatiokumppanuus

Innovaatiokumppanuus on tarkoitettu innovatiivisten hankintojen toteuttamiseen ja kehittimiseen.
Innovaatiokumppanuudessa hankintayksikko julkaisee hankintailmoituksen, johon kaikki halukkaat
toimittajat voivat pyytéda saada osallistua. Hankintayksikké voi valita innovaatiokumppanuuden, jos
hankintayksikdn tarvetta ei voida téyttdd hankkimalla markkinoilla jo saatavilla olevia tavanomaisia
tavaroita, palveluja tai rakennusurakoita. Innovaatiokumppanuudessa hankintayksikkd voi ennalta
rajata niiden ehdokkaiden madras, jotka kutsutaan neuvotteluihin. Neuvotteluihin kutsuttavien eh-
dokkaiden vihimmaismadrd sekd tarvittaessa enimmdisméarad on ilmoitettava hankintailmoituk-
sessa.

Tarjoajiksi hyvidksyttévit ehdokkaat on valittava noudattamalla hankintailmoituksessa esitettyj4 so-
veltuvuuden vahimmadisvaatimuksia sekd arviointiperusteita. Endokkaiden valinnassa on arvioitava
ehdokkaiden valmiuksia tutkimukseen ja kehittdmiseen seké innovatiivisten ratkaisujen kehittimi-
seen ja toteuttamiseen. Hankintayksikkd ei saa ottaa menettelyn ehdokkaita, jotka eivit ole toimit-
taneet osallistumishakemusta tai jotka eivdt téytd hankintayksikdn asettamia vaatimuksia. Ehdok-
kaita on kutsuttava neuvotteluihin hankinnan kokoon ja laatuun néhden riittivi méérs todellisen
kilpailun varmistamiseksi. Innovaatiokumppanuudessa ehdokkaita on kutsuttava vdhinté&in kolme,
jollei soveltuvia ehdokkaita ole vihemman. Jos soveltuvia ehdokkaita on vdhemman kuin kolme,
hankintayksikkd voi jatkaa menettelyd pyytdmalld kaikki soveltuvuusvaatimukset tiyttivit ehdok-
kaat esittdmédn alustavan tarjouksen.

6.2.10 Séihkdinen huutokauppa

Sahkdiselld huutokaupaila tarkoitetaan toistuvaa menettelyd, jonka kuluessa tarjoajat esittiivit han-
kintayksikélle uusia alennettuja hintoja tai tarjouksen sisdltamia tekijoitd koskevia uusia arvoja.

Sahkdinen huutokauppa on osa hankintamenettelyd, mutta el kuitenkaan itsendinen hankintame-
nettely. Sdhkdistd huutokauppaa voidaan kdyttaa kilpailuttamisen viimeisesss vaiheessa avoimessa,
rajoitetussa ja neuvottelumenettelyssd sekd kun puitejédrjestelyyn valitut toimittajat kilpailutetaan
uudelleen. Lisdksi sdhkdista huutokauppaa voidaan kdyttdd dynaamisen hankintajérjestelmén puit-
teissa tehtdvin hankinnan kilpailuttamisen yhteydessd. Sdhkoisté huutokauppaa ei kuitenkaan
voida kédyttdd kilpailullisessa neuvottelumenettelyssd. Sdhkbisen huutokaupan kéyttémahdollisuu-
det arvioidaan tapauskohtaisesti.

10



6.2.11 Suunnittelukilpailu

Suunnittelukilpailun osallistujien m#éréé voidaan rajoittaa noudattamalla ennalta ilmoltettuja pe-
rusteita. Suunnittelukilpailuun on kuitenkin alna kutsuttava riittdvd m#drd osallistuiia todellisen kil-
pailun varmistamiseksi. Suunnittelukilpailuun osallistumista el saa rajoittaa alueellisella perusteella
tal sill§ perusteella, ett4 osallistu)ien on oltava joko luonnollisia henkil&ita tai oikeushenkllitd.

Suunnittelukilpailun voittajan tai voittajien kanssa voidaan tehdé palveluhankintasopimus 40 §:n 2
momentin 8 kohdan mukaisesti. Suunnittelukilpailua koskevassa ilmoituksessa on oltava tieto tal-
laisen palveluhankintasopimuksen tekemisestd. Suunnittelukilpailussa on oltava tuomaristo, jonka
jisenten on oltava kilpailuun osallistuvista rilppumattomia luonnollisia henkil$ité. Jos suunnittelu-
kilpailuun osallistuvilta vaaditaan tietty# ammatillista pétevyyttd, vahintdén kolmasosalla tuomaris-
ton j#senisté on oltava sama tai vastaava patevyys.

Tuomariston on oltava p&&tskslssiin tal lausunnoissaan rilppumaton. Osallistujien ehdotuksia on
arvioitava nimettémaéstl ja yksinomaan suunnittelukilpallua koskevassa iimoituksessa esitetyilld pe-
rusteilla. Nimettdmyyden suojaa on noudatettava siihen saakka, kunnes tuomaristo on antanut lo-
pullisen lausuntonsa tai pa#ttksensa. Osallistujia voidaan tarvittaessa pyytéa vastaamaan tuomaris-
ton poytikirjaan merkitsemiin kysymyksiin suunnitelmiin liittyvien ndk8kohtien selventdmiseksi.
Tuomariston Ja osallistujien vilisests viestinnéstad on laadittava yksityiskohtainen pdéytékirja. Tuo-
mariston on tehtiva suunnitelmien arvioinnista lisdksl kaikkien jasenten allekirjoittama p&ytdkirja,
johon tulee sis#ltys suunnitelmien paremmuusjérjestys ja ansiot, tuomariston huomautukset seka
mahdolllset selventémists vaativat seikat.

6.2.12 Hankinta leasingrahoituksella

Kihnidn kunnalla on leasingsopimus (laiterahoitus), jonka kautta tuotteita voidaan hankkla osara-
hoituksetla. Kdytettivit rahoitusajat ovat 24-60 kk. Tilauksen yhteydessd laskutus ohjataan rahoi-
tusyhtiélle, jonka kanssa kunnalla on sopimus. Ennen leasingrahoituksen kautta hankintaa, tulee
tuotteille mééritelld sen elinkaaren mukainen vuokra-alka.

Leasingrahoituksella hankitaan atk-laltteet; kannettavat tietokoneet, pbytityBasemat, tabletit,
monitoimilaitteet, mikéll hankinnan arvo ylitta& 300 €.

Leasingrahoitukseen lilttyy myds sopimuskauden aikalnen vuokravastuu sopimuskaudeksi, joka tu-
lee kattaa talousarvion méédrérahalla.

HANKINTAILMOITUKSEN TEKEMINEN

Kalkista kynnysarvon ylittdvistd hankinnoista on tehtévé hankintailmoitus HILMA-palvelussa osoit-
teessa www.hankintallmoitukset.fi. Hankintallmoltus Hilma-kanavalle tehdddn omien kdyttdjatun-
nusten kautta. Hankintailmoituksen pohja valitaan hankinnan arvon mukaisesti. Saman pdivén ai-
kana pyritdédn julkaisemaan klo 11.30 mennessd saapuneet kansalliset ilmoitukset, EU-iimoitukset
48 tunnin kuluessa. Hilma-palvelussa kannattaa valita, etté ilmoituksen julkaisusta tulee sdhképos-
tiin ilmoitus. Kun ilmoitus on julkaistu, voi siité lihettéé tiedon halutuille toimijoille.

limoituksessa on téirked4 tehdi ilmoitus oikealla CPV-koodilla (EU:n vhteinen koodisto), joka luokit-
telee hankinnan. Virheellinen CPV-kood| tal viird hankintailmoitus voi johtaa valitukseen ja/tai
sanktloihin ilmoitusvirheen vuoksi. IiImoituksesta téytetddn vain pakolliset kohdat (tdhdelld merki-

1"



tyt). Téma siksi, ettd mikéli hankintailmoitus ja tarjouspyynté ovat kesken##n ristiriidassa, hankin-
tailmoitus on médérééva. Jos hankintailmoituksessa on korjattavaa, se palautetaan HILMA-palvelusta
korjausta varten ilmoituksen tekijélle.

Hankintailmoituksessa ilmoitetaan hyviksytdadnkd osatarjoukset. Jos tarjouksia saa antaa osista, on
syyté ilmoittaa, milld perusteilla eri osien tarjoajat valitaan.

7.1 Kansallisen kynnysarvon ylittdvit hankinnat (tavarat, palvelut, rakennusurakat)

Kansallisen kynnysarvon ylittdvissd hankinnoissa hankintailmoitus on aina julkaistava HILMA-palve-
lussa sekd kunnan nettisivuilla. Hmoituksessa on oltava sdhk&isesti saatavilla suoraan tarjouspyynté
liteasiakirioineen. Kansallisen kynnysarvon ylitt&vélle hankinnalle on olemassa vain yksi hankintail-
moitus. Tarjousaikaa ei ole laissa sdddelty, mutta riittévd tarjousaika on 14 vrk.

7.2 EU-kynnysarvot ylittdvit hankinnat (tavarat, palvelut, rakennusurakat)

Hankintailmoitus on aina julkaistava HILMA-palvelussa (hankintailmoitukset.fi), josta se julkaistaan
EU:n laajuisesti Euroopan virallisen lehden TED-palvelussa (ted.europa.eu) seké lisiksl kaupungin
nettisivuilla. llmoitusta el saa julkaista kunnan sivuilla tal muualla ennen kuin se on julkaistu HILMA-
ja TED-palveluissa {sdhkdpostiin tulee ilmoitus, jos ilmoitukset on valittu kdyttodn). limoituksesta
on oltava sdhkdisesti saatavilla suoraan tarjouspyynt®o lliteaslakirjoineen tai internet-sivuosoite,
Josta tarjouspyyntd on sdhkdisesti saatavilla.

EU-kynnysarvon ylittdvalle hankinnalle on palvelussa useita eri ilmoituksia. Mik&li kyseess# on ta-
vara- tai palveluhankinta eiké se ole sosiaalipalvelu tai muu erityispalvelu, ilmoitus tehdiisin hankin-
tailmoituksella. Mikéli kysymys on erityisalan hankinnasta tai sosiaalipalvelun tai muun erityispalve-
lun hankinnasta kdytetdan niille varattua hankintailmoitusta.

Ennakkoilmoitus lyhentdd tarjousaikaa ja on muutenkin jarkeva, mikéli kyseessé on arvoltaan lso tai
teknisesti vaativa hankinta. Ndin markkinat voivat valmistautua ennalta tulevaan tarjouspyyntdén.
EU-hankinnasta on tehtévi jélki-ilmoitus tehdyn hankintasopimuksen tai hankinnan keskeyttdmisen
jélkeen,

EU-kynnysarvot ylittdvéssd hankinnassa on kdytettdvé Euroopan yhteists hankinta-asiakirjaa ESDP-
lomaketta. Se on vakiomuotoinen asiakirja, jolla tarjoajat vakuuttavat, etta niitd ei rasita poissulke-
misperuste ja ettd ne tayttavat hankintayksikbn asettamat soveltuvuusvaatimukset. Asiakirja toimii
osoituksena soveltuvuusvaatimusten tdyttymisestd koko Euroopan unionin ja ETA-maiden alueella.
Lomake perustuu komission tammikuussa 2016 antamaan suoraan sovellettavaan asetukseen. Ase-
tus on tullut voimaan 18.4.2016. Asiakirja tulee laatia séhkdisesti. Palvelu Iytyy verkko-osoitteesta:
https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/.

7.3 Méiirdajat hankintailmoituksissa

EU- kynnysarvot ylittavien hankintojen osalta tarjousten jattdmisen véhimméisaika on si#detty han-
kintalaissa. Mulssa hankinnoissa tarjouksen tekemiseen on varattava riitt4v4 aika, jonka pituus m#-
raytyy hankkeen luonteen mukaisesti. Mikéli tarjousten tekemiseksi on tilaajasta johtuvasta syyst#
(esim. virhe tai puute tarjouspyyntdasiakirjoissa) aiheellista mydntéd lisdaikaa, siitd on ajoissa ilmoi-
tettava kaikille, joilta tarjous on pyydetty. Ndiden vaatimusten lisiksi tarjouksen jittimiselle on ase-
tettava méddrdaika pdivémaéran ja kellonajan tarkkuudella.

Kansalliselle hankintailmoitukselle (kaikissa hankintamenettelyissd) on kohtuullista antaa 14 vrk tar-
Jjousalka, joka voi olla hankinnan luonteen mukaan lyhyempi tai pidempi.
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Ennakkoilmoitus tehdisin vihintisn 35 p4ivas ja enintéddn 12 kuukautta ennen hankintailmoituksen
julkaistavaksi toimittamista

Jélki-ilmoitus tehd&&n hankintasopimuksen jilkeen. Jélki-ilmoitus on toimitettava julkaistavaksi vii-
melist&&n 30 péivén kuluessa (poikkeuksena kéyttéoikeussopimukset 48 pdivén kuluessa) hankinta-
sopimuksen tai puitejérjestelyn tekemisesté. Jalki-ilmoituksessa on viitattava aiemmin Julkaistun Il-
moituksen numeroon. J8lkl-iimoitusvelvoite ei koske puitejdrjestelyn perusteella tehtdvid yksittaisia
hankintasopimuksla. Jilki-ilmoitusvelvollisuus koskee my&s hankintoja, joista on julkaistu pelkds-
t33n ennakkollmoitus eik# lainkaan hankintailmoitusta. EU-kynnysarvon ylittévdstd keskeytetystd
hankinnasta perusteluineen on tehtdvé jélki-ilmoitus.

EU-kynnysarvon ylittivissé ja kansallisen kynnysarvon ylitt&vidssé suorahankintana toteutetussa liit-
teen E palveluhankinnassa ja kdyttdoikeussopimuksissa hankintayksikkd vol julkaista vapaaehtoisen
ilmoituksen (vapaaehtoista avoimuutta koskeva suorahankintalimoitus). Suorahankintaa koskevan
iimoltuksen julkaiseminen ja mé#rédajan noudattaminen limoituksen julkaisemisen jélkeen estdvit
muutoksenhakuviranomaista toteamasta hankintasopimusta tehottomaksi, vaikka mybhemmin il-
menisl, ettei hankinnalle olisi ollut lalllista perustetta.

Kun limoltus on julkaistu, hankintayksikén tulee odottaa 14 péivén valitusaika ennen hankintasopi-
muksen tekemisti. M#4riaika hankintasopimuksen tekemiselle lasketaan iimoltuksen julkaisemista
TED:ssa.

7.3.1 EU-kynnysarvot ylittivien hankintojen vahimmélsméiirdalkataulukko

Ei ennakkoilmoltusta Ennakkollmoltus tehty

Menettelytapa limoltus limoitus jatar- | lImoltus lImoitus
fehtyséh- | jouskirjatséh- | postitse | tehty séhkoi-
kbisesfi kéisestl sest

| Osallistumishakemuksen jatiéminen

limoltus Ja tar- |  limoitus
Jouskirjat s&h- | postitse
kdlsest 1

Tarjousalka rajoitetussa menettelyssd 10 pv* 10 pv*
Tarjousalka avoimessa menetfelyssd | 15 pv™ 15 pv*™*

* Hankintailmoituksen jattamispéivéasta

** Tarjouspyynnin |&hettAmispalvasta

*#* Hankintasopimuksen tal puite]Arjestelyn syntymisests

7.3.2 EU-kynnysarvot ylittivien hankintojen vihimmé&lsmé&rdalkataulukko (Erityisalat)

El kausi-iimoltusta Kausi-limoltus julkaistu

Menettelytapa limoitus limoitus ja limoifus pos- [imoitus lImoitus pos-
fehty s@h- | hankinta-asle- | fitse tehty séh-

kbisesti | kiratsahksi- | | kdisest



Osallistumishakermuk- | 15 pv* | 15pv | 15 pv* 15pv* } _‘
10 pv* 10p™ |

sen |
Tarjousalkg_(jo§ mé_ﬁrﬁ- | 10pv™ | 10 pv**

Kausl-iimoltus tehd&én sihkbisesti osoittesssa www.simap.auropa.eu.” Hankintailmoituksen jéttdmispéivésta
** Tarjouspyynndn ldhettdmispéivésta
*** Hankintasopimuksen tai puitejirjestelyn syntymisestd

7.4 Korjausilmoitus

Mikili julkaistun hankintailmoituksen ja tarjouspyynnén jélkeen huomaa, etté tarjouspyynndssi tai
ilmoituksessa on korjattavaa, on korjaaminen tehtévé Hilma-palvelussa uudella ilmoituksella. Kan-
sallinen hankintailmoitus korjataan uudella hankintailmoituksella, joka otsikoidaan “KORJAUSIL-
MOITUS: alkuperdinen hankinnan nimi”. EU-kynnysarvon ylittévin hankinnan osalta varsinaisella
korjausilmoitus {(14)-lomakkeella. limoituksella todetaan suoraan korjauksen kohde. Korjausiimoi-
tuksen liitteeksi aina liiteasiakirjat uudelleen (vaikka kaikkia ei korjattaisikaan). Jos korjataan EU-
iimoltusta, on viitattava alemmin TED:ssé julkaistuun EU-llmoltusnumeroon, joka nikyy Hilma-ilmoi-
tuksen yldreunassa (lisdksi ilmoitukset l6ytyvédt osoitteesta ted.europa.eu).

8. TARJOUSPYYNTO

Lakl méérittda tarjouspyynndlle siséltévaatimuksia. Tarjouspyynndstd oh laadittu mallt liitteesss 3,
jossa on ldpikdyty keskeisid ndakdkohtia tarjouspyynnén laadinnasta. Mikili noudattaa mallin otsi-
kointia, tulevat lain vaatimukset, avoimuuden periaatteet sek# hyvé hallintotapa hyvin huomioitua.

Hankintayksikén on asetettava tarjouspyyntd, neuvottelukutsu ja niiden liitteet sek3 muut hankinta-
asiakirjat llmaiseksi, rajoituksetta, suoraan ja kokonaan kalkkien saataville sihkéisessd muodossa.
Hankinta-asiakirjat on asetettava saataville siitd pdivdstd, jona hankintailmoitus on julkaistu._Tar-
jouspyyntd liitteineen liitetddn aina hankintailmoitukseen. Tarjouspyyntd asetetaan sihkéisesti ko-
konaisuudessaan tarjoajien saataville hankintailmoituksen julkaisemispéivista lihtien joko Hilma-
palveluun taiilmoituksessa mainittuun Kihnién kunnan internet-osoitteeseen. Pienhankinnoissa tar-
jouspyyntd voidaan julkaista Internet-sivulla ja/tai Ihettéé suoraa tarjoajille.

Sdhkdinen tietojenvaihto

Sdhkdoisen tietojenvaihdon velvoite koskee EU-kynnysarvot ylittdvid hankintoja. Kansallisissa han-
kinnoissa ja liitteen E mukaisissa sosiaali- ja terveyspalveluhankinnoissa sekd muissa erityisissé pal-
veluhankinnoissa el ole velvoitetta kidyd4 tietojenvaihtoa sidhk&isesti.

Hankintalain 62 § mukaan Tarjoukset ja osallistumishakemukset sekd muu hankintamenettelyyn liit-
tyvé tietojenvaihto on toimitettava séhkéistd muotoa kdyttden. Sahkdisessd muodossa tapahtu-
vassa viestinndssa kdytettdvien vdlineiden Ja laitteiden sek# niiden teknisten ominaisuuksien on ol-
tava syrjim#ttdmid, yleisesti saatavilla ja yhteentoimivia yleisesti kiyt8ssé olevien tieto- Ja viestin-
tateknologisten tuotteiden kanssa, eivdtkd ne saa rajoittaa toimittajien mahdollisuuksia osallistua
hankintamenettelyyn. Hankintayksikén on ilmoitettava hankintailmoituksessa tai tarjouspyyntd-
asiakirjoissa tietojenvaihtoa koskevista mahdollisista vaatimuksista.

Hankintayksikkd, joka toimittaa hankintamenettelyn tietojenvaihdon muita kuin hankintalaissa tar-

koitettuja sahkdisid viestintavalineitd kdyttden, on esitettdvd syyt sille hankintapisttksessi tai han-
kintamenettelyé koskevassa erillisessd kertomuksessa.
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8.1 Hankinnan kohteelle Ja tarjoajalle asetetut vaatimukset

Tarjouspyynndssé ostajalla on paljon harkintavaltaa méérittdd vaatimuksia. TarJouspyynndssé voi-
daan asettaa vaatimuksla tarjoajalle seks hankittavalle kohteelle. Hankittavalle kohteelle ma&rite-
td4n vihintddn pakolliset vaatimukset, mutta voidaan médrittdd myds plsteytyksessd huomioitavia
laatu- tai muita vaatimuksia. Palvelukuvaukset ym. pitkét kuvaukset on hyvi esittdd liitteelld, mutta
tarjouspyynndssad on mainittava, etté hankinnan kohteen tulee téyttéd llitteessd asetetut vaatimuk-
set. Hankintaykslkdn on ilmoitettava hankintailmoituksessa tai tarjouspyyntasiakirjoissa tietojen-
vaihtoa koskevista mahdollisista vaatimuksista.

8.1.1 Tarjoajan soveltuvuusehdot

Tarjoajan soveltuvuutta koskevat ehdot tulee m3arittdé tarjouspyynndssd. Hankintalaki maérittaa
pakollisia poissulkemisperusteita, jotka véhint4én tulee huomioida. Tarjous tulee sulkea pois tar-
jouskilpailusta, jos hankintayksikén tiedossa on, ettd ehdokas tai tarjoaja taikka sen johtohenklld tal
edustus-, p44tds- tai valvontavaltaa kdyttévi henkild on rikosrekisteristd iimenevilld lainvoimaisella
tuomiolla tuomittu jostakin seuraavasta rlkoksesta:

1) osallistuminen jarjestdytyneen rikollisjdrjestdn toimintaan;

2) lahjuksen antaminen, térke# lahjuksen antaminen tai lahjominen elinkeinotoiminnassa;

3) veropetos tai torkei veropetos, avustuspetos, térked avustuspetos, avustuksen vadrinkéyttd;

4) rahanpesu tai térkei rahanpesu; taikka 5) kiskonnantapainen tydsyrjinté

Hankintayksikk® vol pgitoksellddn sulkea tarjouskilpailun ulkopuolelle ehdokkaan tai tarjoajan, joka
on:

1) konkurssissa tai purettavana tai keskeyttdnyt litketoimintansa taikka jonka velkoja on vahviste-
tulla akordilla, saneerausohjelmalla tal muussa vastaavassa lainsdddantd6n perustuvassa menette-
lyssa jérjestelty;

2) jonka konkurssiin asettaminen tai purkaminen taikka muu 1 kohdassa tarkoltettu menettely on
vireillg;

3) saanut ammattinsa harjoittamiseen liittyvésta lainvastaisesta teosta lainvoimaisen tuomion;

4) ammattitoiminnassaan syyllistynyt vakavaan virheeseen, jonka hankintaviranomainen voi néyt-
téd toteen;

5} laiminlyényt velvollisuutensa maksaa Suomen tal sijoittautumismaansa veroja tal sosiaaliturva-
maksuja; taikka

6) syyllistynyt olennaisesti vi#rien tietojen antamiseen ilmoittaessaan hankintayksikdlle 8 luvun so-
veltamista koskevia tietoja tal laiminlyényt vaadittavien tietojen antamisen.

Laki tilaajan selvitysvelvolllsuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kdytettdessd (1233/2006)
velvoittaa tyon tilaajan selvittim##n, ettd hiinen sopimuskumppaninsa téyttadvét sopimuspuolina ja
tybnantajina lakisditeiset velvoitteensa. Tdm4 tarkoittaa tilaajavastuulain mukalsten vaatimusten
tayttymists, jotka voidaan pyytdi erilliselld mallin mukaisella liitteelld 4 joko siten, ettd tarjouksen
tulee sisiltds selvitykset tai tarjoajan tulee tarjouksessa vakuuttaa téyttévénsa vaaditut velvoitteet.
Ennen tarjoajan valintaa, tilaajavastuulain mukaisten selvitysten téyttyminen on varmistettava sel-
vitysten perusteella valituksi tulevalta. Selvitykset eivit saa olla yli 3 kk vanhoja. EU-hankinnoissa
huomioitava lisiksi Euroopan yhteinen hankinta-asiakirja ESPD (ks. kohta 7.2).

Lisdksi voidaan asettaa tarjoajalle rahoituksellisia tai taloudellisia edellytyksid (liikevaihto, taseen
loppusumma}) seks ammatillisia ja teknisid edellytyksi (henkiléstén koulutustaso, ammattitaito, ka-
lustovaatimukset, kokemus, referenssit). Huom!| Tarjoajalta vaadittava vuotuinen vihimmdisliike-
vaihto saa olla enint&&n kaksi kertaa hankintasopimuksen ennakoidun arvon suuruinen.
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8.1.2 Tekniset eritelmét

Hankinnan kohteen méaarittelyd koskevia teknisid eritelmié el saa laatia siten, ettd ainoastaan tietyn
valmistajan tuote voi tulla kysymykseen. Kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa tekninen eritelma
mddéritelldén ensisijaisesti viittaamalla joko eurooppalaisten standardien mukaisiin kansallisiin stan-
dardeihin tai eurooppalaisiin teknisiin hyviksynt&ihin tai eritelmiin. Lisiksi teknistd suorituskykyi ja
toiminnallisia vaatimuksia voi tdydent4d& oman tarpeen mukaisesti.

Selkeyden vuoksi tekniset eritelmét tai palvelukuvaukset on hyvé laatia erilliselle liitteelle. Yritysten
tasavertaisen ja syrjimidttdmadn kohtelun mahdollistamiseksi tiettyyn tavaramerkkiin viittaaminen
on poikkeuksellisesti sallittua ainoastaan, jos mainintaan liitetddn ilmaisu "tai vastaava”. Yksitt3i-
seen tuotemerkkiin viittaaminen saattaa olla vélttdmé&ténté esimerkiksi silloin, kun hankitaan tuot-
teita tal palveluja, jotka pitédd saada yhteensopiviksi jo olemassa oleviin laitteisiin tal toimintakon-
septeihin.

8.2 Tarjousten késittely, hyviksyminen ja hylk&iminen

Tarjoukset tulee aina avata ja kisitelld vasta tarjousajan pé4ttymisen jélkeen. S&hkdpostitse toimi-
tettavat tarjoukset |dhetetddn kunnan sdhképostiin hankinnat@kihnio.fi. Sahkéisesti tulleet tar-
-joukset tulostetaan tarjousajan paatyttya.

Tarjoukset, jotka ovat saapuneet myShdass3, tulee hyldtd. Muut tarjoukset jatkavat tarjousten kol-
mivaiheiseen kisittelyyn, jossa ensin arvioidaan tarjoajan kelpoisuus. Mikall tarjoaja ei tiyti tilaaja-
vastuulain vaatimuksla, tarjouspyynnéss4 asetettuja vaatimuksia tai tdyttid hankintalaissa méérite-
tyt pakolliset poissulkemisperusteet, tarjoaja on poissuljettava tarjouskilpailusta. Esim. jos on vaa-
dittu, etta pitda olla kolme referenssié eiké tarjoaja ole niité ilmoittanut tai niit3 ei ole, tarjoaja on
poissuljettava tarjouskilpailusta. Toisessa vaiheessa arvioidaan tarjousten tarjouspyynnén mukai-
suus. Mikdli tarjouksessa on tarjouspyynndstd poikkeavia ehtoja, tarjous on poissuljettava tarjous-
kilpailusta. Téllainen ehto voi olla esimerkiksl polkkeavuus maksu- tai toimitusehdossa. Kolmanteen
vaiheeseen padsseet tarjoukset vertaillaan kokonaistaloudellisen edullisuuden/hinnan perusteella.

Tarjousten vertailuperusteiden tulee ilmetd tarjouspyynnéstd painoarvoineen/vaihteluvilei-
neen/pisteytyksineen. Kalkkia timoitettuja perusteita on kiytettiva / muita kuin ilmoitettuja ei saa
kayttaa.

Tarjouspyyntd, neuvottelukutsu ja niiden liitteet on laadittava niin selviksi, ettd niiden perusteella
voidaan antaa keskendin vertailukelpoisia tarjouksia. Jos tarjouspyyntd ja hankintailmoitus eroavat
sisdllditddn, noudatetaan hankintailmoitusta.

Tarjoajien poissulkemisesta voidaan tehda erillinen p&&tds tai p8attdd poissulkemisesta myds han-
kintapdatoksessa.

Tarjous on hylattavé/ poissulkeminen:

1. los se on tarjouspyynndn vastainen, eikd tarjousta ole jélkeenp&in mahdollista téydentd4 siin
olleen puutteen tai virheen luonteen vuoksi.

2. Jos tarjoushintaa ei ole annettu yksiselitteisesti tai tarjouksessa ei ole esitetty tarjousvertailuun
vaadittuja hintaerittelyjd eikd tarjousta ole mahdollista vertailuun vaikuttavana téydentas.

3. Jos tarjouksentekijd on tarjousmenettelyssd toiminut vilpillisesti taikka muuten lain tai hyvin
kauppatavan vastaisesti.

4. Jos tarjous on saapunut mybhéssd madrdajan paattymisen jdlkeen.

5. Jos hankintalain 80 § mukaiset poissulkemisperusteet toteutuvat.

6. Harkinnan varaisesti, jos hankintalain 81 § harkinnanvaraiset poissulkemisperusteet toteutuvat.
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Lissksi tarJoukset voidaan hyl#t4, jos tarjoushinta on niin alhainen, ettd on ilmeistd, ettd hankintaa
el myyjén taloudelliset edellytykset huomioon ottaen voida tarjouksen mukaisesti téyttdé. Tarjous-
ten hylkd&minen alhaisen hintatarjouksen johdosta edellyttdd kynnysarvot ylittévissd hankinnoissa
hankintalaista selvidvilli tavalla yksityiskohtaista selvitysmenettelyd ja tarjoajan mahdollisuutta
esittdd hinnoitteluperusteet. Mikili on epéily harmaan talouden tukemiseen, on selvitysmenette-

lyyn ryhdyttéva

8.2.1 Mité tehdd jos el tule yhtiéin tarJousta?

Jos tarjouskilpailussa el saada yht##n tarjousta, voidaan tehdd suorahankinta kohdan 5.2.6 mukal-
sesti tai aloittaa tarjouskilpailu uudestaan muutetuilla ehdoillla.

8.2.2 Mit# tehdi Jos el tule yhtédn tarjouspyynndn ehdot tdyttiiviid tarjousta?

Hankintayksikké voi valita neuvottelumenettelyn myés, jos avolmessa tai rajoitetussa menette-
lyssd on saatu vain tarjouksia, jotka eiviit vastaa tarjouspyyntdd, tai jos tarjouksia ei voida hyvik-
syd. Uutta hankintailmoitusta ei tarvitse julkaista, jos neuvottelumenettelyyn otetaan mukaan
kalkki ne tarjoajat, Jotka téytt&vit asetetut vihimmaéisedellytykset ja jotka ovat edeltévéssd me-
nettelyssd tehneet tarjousmenettelyn muotovaatimusten mukaisen tarjouksen.

8.3 Avauspbytdkirja

Tarjoajlen avoimen ja tasapuolisen kohtelun vuoksi tarjoukset avataan aina vasta tarjousten j&ttd-
ajankohdan jilkeen. Avaustilaisuudessa on oltava l&snd vihint&dn 2 henkildé. Jokaiseen tarjoukseen
(myds kakkoskappaleeseen) merkitésn avausaika sekd avaustilaisuudessa mukana olleiden puumer-
kit tarjouksen ensimmiiiselle sivulle. Avauspéytiskirjassa todetaan tarjousten avaamisen ajankohta,
paikka, saadut tarjoukset seki se, saapuivatko ne ajoissa. Mikili todetaan, ettd tarjous el ole saapu-
nut tarjousten jittdajankohdan alkana, se todetaan avauspdytdkirjassa eikd sltd huomioida tarjous-
ten vertallussa. My8h#stynyt tarjous poissuljetaan tarjouskiipailusta erllliselld pdatckselld, joka an-
netaan tiedoksi tarjoajalle. Malli avauspdytikirjasta on liitteessd 5. Avauspoytékirja péivitdan ja al-
lekirjoitetaan aina.

9. HANKINNAN KESKEYTTAMINEN

Hankinnan keskeyttiminen tarkoittaa, ettei jo aloitettua hankintaprosessia saateta loppuun, vaan
prosessi keskeytetidin ja jitetddn hankinta tekemittd kokonaan tai kdynnistetddn tdysin uusi han-
kintaprosessi. Hankinta voidaan keskeytté# vain todellisesta ja perustellusta syystd. Oikeuskdyt&n-
ndss& hyviksyttiviini syynd hankinnan keskeyttédmiselle on pidetty muun muassa seuraavia:

1. FEiole saatu lainkaan osallistumishakemuksia tai tarjouksia tai mikdan tarjouksista ei

vastaa tarjouspyyntda

2. Kaikki tarjoukset ovat liian kalliita eli varatut madrdrahat eivét riitd

Ei ole syntynyt todellista kilpallutilannetta, kun on saatu vain yksi tarjous

4. hankinnassa on tapahtunut menettelyvirhe (tarjouspyynnén virheellisyyttd ja hankinta-
lain vastaisuutta).

w

Hankinnan keskeyttimisests on annettava kirjallinen ja perusteltu pditos, joka annetaan muutok-
senhakuohjeineen tiedoksi tarjoajille. EU-kynnysarvon ylittdvastd keskeytetystd hankinnasta perus-
teluineen on tehtévé jdlki-ilmoitus.

10. HANKINTAPAATS
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Hankintayksikdn on tehtévd ehdokkaiden ja tarjoajien asemaan vaikuttavista ratkaisuista seké tar-
jousmenettelyn ratkalsusta kirjallinen p&&tds, joka on perusteltava. Hankintapddttksen tulee sisél-
tdd seuraavat:

1. hankintamenettelyn kuvaus

2. saadut tarjoukset

3. ratkaisuun olennaisesti vaikuttaneet seikat, joita ovat ainakin ehdokkaan, tarjoajan tai
tarjouksen hylkd@misen perusteet sekd ne perusteet, jollla hyvéksyttyjen tarjousten
vertailu on tehty. Tdss3 kohdassa todetaan miten arviointi ja pisteytys on tehty. Tar-
jousten vertailutaulukko pisteytyksineen on oltava p4&ttksen liitteens.

4. EU-kynnysarvon ylittdvdn hankinnan osalta on todettava, ettd noudatetaan 21 péivén
odotusaikaa ja ettd hankintasopimus voidaan tehd3 vasta odotusajan jélkeen.

\

Puitejarjestelyyn perustuvassa hankinnassa ei tarvitse tehdé erillistd hankintapaatésté, jos hankinta
tehdddn puitejarjestelyssd vahvistettujen ehtojen mukaisesti ilman kilpailuttamista tai puitejérjes-
telyyn perustuvassa kilpailuttamisessa hankinnan arvo ei ylitd EU-kynnysarvoa.

Hankintapddtds annetaan tiedoksi kaikille menettelyssd mukana olleille (myds hylityille tarjoajille,
jos ei ole tehty erillistd poissulkemispaatdstd). Hankintapdatds on julkinen sen jalkeen, kun asiaa
koskeva pdytdkirja on allekirjoitettu ja tarkistettu tai viranhaltijan tekem3 p&a&tos allekirjoitettu. Tie-
doksianto tehddin sdhkdisesti. Asianosaisten katsotaan saaneen hankintapdittksen tiedoksi sini
péivand, kun se on luotettavasti Idhtenyt hankintaykslkdsté (= viestin l&hettdmispéivi). Valitusajan
laskenta kdynnistetddn seuraavasta arkipdivasta.

11. MUUTOKSENHAKU, VASTINEEN ANTO, HANKINTAOIKAISUN KASITTELY

Riippumatta hankinnan arvosta, siitd vol aina tehdd hankintaoikaisun hankintayksikélle (my&s kan-
sallisen kynnysarvon alittavista hankinnoista eli pienhankinnoista). Kansallisen kynnysarvon seki
EU-kynnysarvon ylittévista hankinnoista voi tehda lisdksi valitusosoituksen Markkinaocikeudelle. Va-
litusosoitus ja hankintaoikaisuohjeet liitteessd 4 Pienhankintojen hankintaoikaisuohje on liitteessé
5.

Mikali hankinnasta on tehty hankintaoikaisu, hankintap&itéksen tehneen instanssin on se kisitel-
tavd ja vastattava oikaisuun. Hankintaoikaisun seurauksena joko alkuperdinen hankintapaatos jas
voimaan, korjataan hankintapditostd uudella hankintapdétékselld tai keskeytetddn hankinta me-
nettelyvirheen vuoksi. Hankintayksikké vol myds omatolmisestl korjata pdatdstdan hankintaolkai-
sulla 90 pdivdn kuluessa hankintap&itoksestd lain edellytysten téyttyessd (HankL 133 §).

Mikali hankinnasta on valitettu markkinaoikeuteen, hankintayksik6Itd pyydetéén siihen vastinetta.
Ennen vastineen antamista on oltava yhteydessa talousjohtajaan.

12. HANKINTASOPIMUS JA HANKINTAMENETTELYA KOSKEVA KERTOMUS

EU-kynnysarvot ylittdvdstd hankintasopimuksesta sekd kansallisen kynnysarvon ylittdvastd hankin-
talain liitteen E palveluhankinnan hankintasopimuksests, puitejérjestelystd, puitejérjestelyyn perus-
tuvasta 43 §:n 3 momentissa tarkoitetusta hankinnasta tai dynaamisen hankintajérjestelmén perus-
tamisesta on laadittava kertomus. Hankintayksikén on dokumentoitava riittévésti hankintamenet-
telyn eri vaiheet ja niihin liittyvét ratkaisut.
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Kertomuksen laatiminen on mahdollista vaihtoehtona hankintap&é&ttkselle nliltd osin kuin jotakin
seikkaa ei ole tarpeen ilmoittaa varsinaisessa hankintap4&ttksesss. Hankintayksikkd voisi siten va-
lita, kirjaako se kaikki ehdotetussa pykildssé mainitut tiedot hankintapdatoksen perusteluihin, jol-
loin erillistd kertomusta el tarvittaisi. Vaihtoehtoisestl kertomus voisi tdydentdd hankintapaatosta
siltd osin, kun péitsksessd el mainita kaikkia hankintamenettelyn kulkuun vaikuttaneita seikkoja.

Kertomuksessa tulee olla seuraavat selkat:

1) hankintayksikén yhteystiedot seki hankintasopimuksen, puitejérjestelyn tal dynaamisen han-
kintajérjesteimén kohde ja arvo;

2) 80, 81 seké 83 §:n mukaisesti menettelystd pois suljettujen ja menettelyyn valittujen ehdokkai-
den ja tarjoajien nimet sek# hylkdys- tai valintaperusteet;

3) perusteet hinnaltaan poikkeuksellisen alhaisten tarjousten hylkda@miseen;

4) perusteet halvimman hinnan kéyttémiseen ainoana perusteena kokonaistaloudellista edulli-
suutta arvioitaessa;

5) perusteet hankinnan jakamatta jittdmiseen;

6) perusteet vaatia toimittajalta yli kaksinkertaista liikevaihtoa;

7) sopimuspuoleksi valitun tarjoajan nimi, valinnan perustelut sekd arvio alihankintana kolman-
sille osapuolille annettavista sopimuksen tal pultejérjestelyn osista taikka mahdollisten alihankki-
joiden nimet;

8) perusteet suorahankinnan, neuvottelumenettelyn tai kilpailullisen neuvottelumenettelyn kéyt-
tédmiseen;

9) perusteet hankinnan keskeyttémiseen;

10) perusteet muiden kuin sdhkoisten viestintdvélineiden kdyttémiseen;

11) kuvaus hankintamenettelyss4 mahdollisesti todetuista eturistiriidoista ja niiden johdosta to-
teutetuista toimenpiteista.

Puitejirjestelyyn perustuvassa hankinnassa hankintayksikén el tarvitse tehdé téssé pykéldssd tar-
koltettua kertomusta, jos hankinta tehdéén puitejérjestelyssa vahvistettujen ehtojen mukaisesti
ilman kilpailuttamista.

Aslakirjat on siilytettiva vhintd#n kolmen vuoden ajan hankintasopimuksen tekemisestd. Kerto-
mus on pyynndsté toimitettava Euroopan komissiolle ja ty6- ja elinkeinoministeridlle.

Hankintasopimuksessa on mi#riteltdvid kunnan ja toimittajan véliset kyseistd hankintaa koskevat
oikeudet ja velvollisuudet. Se on laadittava tésmalliseksi ja yksikasitteiseksl sekd riittdvan yksityis-
kohtaiseksi. Hankintasopimus laaditaan tarjouspyynnéssd méaéritetyin ehdoin tdydennettynd ylei-
silld sopimusehdoilla. Tarioajan omia sopimusehtoja ei tule hyviksyéd misséén tilanteessa, vaan han-
kintasopimus perustuu aina vleisiin sopimusehtoihin sen ylittévilt4 osin mitd hankintasopimuksessa
el erikseen sovita.

Tavanomaisiin tavara- Ja palveluhankintoihin sovellettava sopimusmalli pienhankintoihin on liit-
teessd 9 ja kynnysarvon ylittéviin hankintoihin liltteessé 10. Mallin on tarkoitus nostaa esille tavan-
omaisia sovittavia asioita, malli el ole tyhjentéva!

Yleisind sopimusehtoina sovelletaan tavara- Ja palveluhankinnoissa julkisten hankintojen yleisid so-
pimusehtoja JYSE 2014 PALVELUT Ja JYSE 2014 TAVARAT. ICT-hankinnoissa vol noudattaa Julkisen
hallinnon IT-hankintojen yleisid sopimusehtoja JIT 2015 mahdollisella tdydennysosalla liséttyna. Ra-
kennusurakoissa noudatetaan rakennusurakoiden yleisid sopimusehtoja YSE 1998. Konsulttisopl-
muksissa noudatetaan yleisi§ konsulttisopimuksia KSE 2013. Kone- ja kuljetuspalveluissa noudate-
taan yleisid sopimusehtoja KE 2008.

19



Hankintasopimusasiakirjat tdydentdvit toisiaan. Jos hankintasopimusasiakirjat ovat keskendén ris-
tiriidassa, noudatetaan niitd seuraavassa keskindisessd patevyysjarjestyksessd, ellei toisin ole perus-
tellusta syystd sovittu:

1. Sopimus

2. Tarjouspyyntd

3. Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot tavara-/palveluhankinnoissa / Julki-
sen hallinnon IT-hankintojen yleiset sopimusehdot

4. Tarjous

Hankintasopimuksen allekirjoittamisen jdlkeen tavaroiden ja palveluiden laatua ja muita sopimuk-
sessa olevien vaatimusten téyttymistd seurataan. Hankinnasta kerdt&&én kokemuksia ja palautetta,
joka tarvittaessa dokumentoidaan. Tahén kiinnitetddn erityistd huomiota, mikéli hankinnan kohde
poikkeaa ominaisuuksiltaan aiemmin hankituista tavaroista tai palveluista tai toimitettavan tavaran
tai palvelun luonne on kunnan kannalta riskialtista tai muutoin kriittista kuten esim. terveydenhoi-
don palvelut.

Sopimuksen seurantaan ja valvontaan on kiinnitettdvd huomiota. Sekd tilaajalla ettd tuottajalla on
velvollisuus toimia hankintasopimuksessa sovitun mukaisesti koko sopimuksen elinkaaren ajan. Mi-
kéli Tilaaja poikkeaa sovitusta tai hankittavassa tuotteessa tai palvelussa havaitaan virhe, on siité
reklamoitava Tilaajalle kirjallisesti. Kirjallinen reklamaatio tehd&dén mahdollisimman pian epdkohdan
havaitsemisen jilkeen. Sopimus- ja viivistyssakkoa on perittévd vihintadn JYSE ehtojen mukaisesti
aina kun siihen on edellytys.

Sopimuksessa huomioidaan tietosuojalainsdddanndén edellyttdmat menettelytavat ja henkilbtieto-
jen kisittelyd ja suojaamista koskevat sddnndkset. Téllaisia palvelunhankintoja ovat mm. koulukul-
jetukset (Tietosuojalilte 9)

Hankintasopimuksessa tulee huomioida mahdollisuuksien mukaan palvelujen toimitusvarmuus
poikkeusoloissa. Kirjattavat lausumat ja niiden sisdlté riippuvat voimakkaasti sopimuskumppanin
tuottaman palvelun tai hyddykkeiden kriittisyydesta.

Jos sopimus on pddttymassd, uuden hankinnan suunnittelu on aloitettava rilttdvin ajoissa, jotta uu-
den sopimuskauden aloittamiseen jaa riittdvasti aikaa.

Hankinta-asiakirjat tulevat liikesalaisuuksia lukuun ottamatta yleisesti julkisiksi, kun hankintasopi-
mus on tehty. Tarjoajan litke- tai ammattisalaisuudet ovat edelld mainitusta huolimatta aina salassa
pidettévid. Jos asianosainen ennen sopimuksen tekoa tal ulkopuolinen sopimuksen teon jilkeen
pyytdd ndhtdvikseen tarjoukset ja niissd on lilkesalaisuuksia, jotka on pidettéva salassa, niin ne on
poistettava ndytettavdstd materiaalista.

Alkuperﬁlsef hankinta-asiakirjat Ja sopimukset toimitetaan kunnanviraston arkistoon.

12.1 Hankintasopimuksen muuttaminen sopimuskauden aikana

Hankintasopimusta tai puitejarjestelyd ei saa EU-kynnysarvot ylittdvissd hankinnoissa tai kansalli-
set kynnysarvot ylittévissé liitteen E mukaisissa palveluhankinnoissa talkka kdyttéoikeussopimuk-
sissa olennaisesti muuttaa sopimuskauden alkana iiman tdmién lain mukalsta uutta hankintame-
nettelyd. Olennaisena pidetdédn ainakin muutosta, jos:

1) muutoksella otetaan kdyttéon ehtoja, jotka, jos ne olisivat alun perin kuuluneet hankintame-
nettelyyn, olisivat mahdollistaneet muiden kuin alun perin valittujen ehdokkaiden osallistumisen
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menettelyyn tai muun kuin alun perin hyviksytyn tarjouksen hyviksymisen tai jotka olisivat tuo-
neet hankintamenettelyyn lisdd osallistujla;

2) sopimuksesta tai puitejirjestelysts tulee muutoksen jilkeen taloudellisesti edullisempi sopi-
muskumppanille sellaisella tavalla, jota alkuperiisessé hankintasopimuksessa tai puitejérjestelyssd
ei ollut mééritetty;

3} muutos laajentaa sopimuksen tai puitejdrjestelyn soveltamisalaa huomattavasti;

4) sopimuskumppani, jonka kanssa hankintayksikké on alun perin tehnyt sopimuksen, korvataan
uudella sopimuskumppanilla.

Sen estimittd, mitd 1 momentissa si3detdsn, hankintasopimukseen ja puitejérjestelyyn voidaan
tehdd muutos ilman uutta hankintamenettelyd, jos:

1) se perustuu hankintamenettelyn aikana tiedossa olleisiin ja hankinta-asiakirjoissa mainittuihin
sopimusehtoihin tai niiden muuttamista koskeviin ehtoihin, niiden rahalllsesta arvosta riippu-
matta, ja nim4 ehdot ovat selkeiit, tismailliset Ja yksiselitteiset, eivdtkd ne muuta hankintasopi-
muksen tai pultejérjestelyn yleistd luonnetta;

2) alkuperdisen sopimuskumppanin on tarpeen suorittaa lis4tdita tai -palveluja taikka ylimaéréisid
tavarantoimituksia, jotka eivit sissltyneet alkuperédiseen sopimukseen, ja jos sopimuskumppanin
vaihtaminen el ole mahdollista taloudellisista tai teknisistd syisté ja aiheuttalsi merkittdvaa haittaa
tai kustannusten merkittivis p&illekkiisyyttd hankintayksikolle;

3) muutoksen tarve johtuu olosuhteista, joita huolellinen hankintayksikké ei ole voinut ennakoida
eikd muutos valkuta hankintasopimuksen yleiseen luonteeseen;

4) alkuperiinen sopimuskumppanl korvataan uudella sopimuskumppanilla 1 kohdan mukaisella
yksiselitteisells sopimuksen muuttamista koskevalla ehdolla tal alkuperdisen sopimuskumppanin
asema siirtyy yhtidn rakennejérjestelyjen, yritysostojen, sulautumisten ja m&&réysvallan muutos-
ten tal maksukyvyttdmyyden seurauksena kokonaan tai osittain toiselle toimittajalle, joka tdyttad
alun perin vahvistetut laadulliset soveltuvuusvaatimukset edellyttden, ettei tistd aiheudu muita
olennaisia muutoksia sopimukseen eiki téllid pyrité kiertdméén tdmin lain soveltamista;

5) kyse on sellaisesta vih#arvoisesta sopimusmuutoksesta, joka allttaa liitteessd E tarkoitettuja
palveluja koskevissa hankinnoissa seké kdytttoikeussoplmuksissa kansalliset kynnysarvot tai
muissa hankinnoissa EU-kynnysarvot eiké vaikuta sopimuksen yleiseen luonteeseen.

Edells 2 ja 3 kohdassa tarkoitetun muutoksen arvo ei saa olla enemmén kuin 50 prosenttia alkupe-
riisen sopimuksen arvosta. Jos muutoksia tehd&én perdkkain useampia, arvioidaan jokaista muu-
tosta itsendisend. Tillaisten muutosten tavoitteena ei saa olla témén lain séénndsten kiertdminen.
Edell3 5 kohdassa tarkoitetun muutoksen arvo tulee olla pienempi kuin 10 prosenttia alkuperdisen
palvelu- tal tavarahankintasopimuksen tai palveluja koskevan kdytttoikeussopimuksen arvosta ja
15 prosenttia alkuperiisen rakennusurakkasopimuksen tai kdyttSolkeusurakan arvosta. Jos muu-
toksia tehd#sin perikkiin useampla, arvo arvioidaan perdkkéisten muutosten kumulatiivisen net-
toarvon perusteella.

12.2 Hankintasopimuksen irtisanominen erityistilantelssa

Hankintayksikk® voi irtisanoa hankintasopimuksen paattymé&én vélittdmasti, jos:

1) sopimukseen on tehty edelld madritetty olennainen muutos;

2) toimittajaa on koskenut jokin 80 §:ss3 sdddetylstd pakollisista poissulkemisperusteista sopi-
muksen tekohetkelld; tai

3) sopimusta el olisi voinut tehdé toimittajan kanssa, koska Euroopan unionin tuomioistuin on Eu-
roopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen 258 artiklan mukaisessa menettelysséd todennut
hankintayksiksn rikkoneen vakavast! Euroopan unionin perussopimusten ja hankintadirektiivin
mukaisia velvoitteita.
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Liite 1. Hankintalain kynnysarvot ja liitteen E:n mukainen hankintakokonaisuus
Liite 2. Tarjouspyyntémalli

Liite 3. Tarjoajien kelpoisuusmalli (tilaajavastuulain mukainen selvitys)

Liite 4. Tarjousten avauspdéytdkirjamalli

Liite 5. Hankintap&&t&sesimerkki

Liite 6. Hankintaoikaisu ja valitusosoitus (yleinen)

Liite 7. Hankintacikaisu pienhankinnat

Liite 8. Tietosuojaliite sopimuksiin
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LIITE 1. Volmassaolevat hankintojen kynnysarvot (pAivitetty 5.2.2020) ja EU-lImoltukset

Kansalliset kynnysarvot (hankintalain 25 §) ,

Hankintalaji Kynnysarvo (euroa)
| Tavare- ja palveluhankinnat, suunnittelukilpailut 60 000 |
| Kéyttdoikéussopimuksst 500 000

Rakennusurakat 150 000

Liltteen E mukaiset sosiaall- ja terveyspalvelut 400 000

Liitkeen E mukaiset muut erityiset palveluhankinnat 300 000

 Kayttooikeusurakat 150 000

EU-kynnysarvot (hankintalain 26 §) .

Hankintataji ~ Kynnysarvo (euroa)

Tavara- ja palveluhankinnat, suunnittelukilpailut 2140—00_

Rakennusurakat 5 350 000

Kéyttdoikeusurakat = 5350000

Sosiaali- ja terveyspalvelut ja muut erityiset palvelut* B 750 000
*direktiivi 18.4.2016 alk. -

EU-kynnysarvot (erityisalojen hankintalain 13 §) |
'Hankintalaji Kynnysarvo (euroa)

Tavara- ja palveluhankinnat, suunnittelukilpailut 428 000

Rakennusurakat 5350000 |

Kéyttdoikeussopimukset 5 350 000 |
Liitteen C mukaiset sosiaali- ja terveyspalveluhankin- 1000000 |

nat ja muut erityiset palveluhankinnat

Luettelo kilytettévistii EU-limoituksista

Ennakkoilmoitus

Vapaaehioinen, voidaan Iyhentda méardaikoja

" Hankintailmoitus
Jalki-Imoitus

| Pakoliinen iimoitus, jolla aloitetaan kilpailuttamismenettely EU- hankinnoissa |

Pakollinen ilmoitus, jolla iimoitstaan hankintamenettelyn lopputuloksesta, Uusi
méar&aika on 30 pv (paitsi kayltdoikeussopimukset 48 pv). limoitetaan mybs
hankintamenettelyn keskeyiizmisesta.

" Hankintailmoitus — erityisalat

i Korjausilmoitus

Pakollinen iimoitus, jolla aloitetaan kilpalluttamismenettsly eritylsalojen hankin-
nassa

Imoituksella voidaan korjata aiemmin julkaigtun EU-ilmoituksen virheita ja
esim. jatkaa mééréaikaa tarjouksen jattamiselle,

Vapaaehtmsta ennakkoavoimuutta {ex ante)
| koskeva limoitus (suorahankintailmoltus)

Muutosiimeltus

Vapaaehtoinen ilmoitus, jolla voidaan iimoittaa suorahankinnasta EU-hankin-

| noissa

limoltetaan sopimusmuutoksista (lis&tydt, jotka eivat sisally alkupergiseen han-
kintaan ja ennakoimaton muutos). Samaa ilmoitusta kaytetagn hankintasopi-
muksissa, erityisalojen hankintasopimuksissa [a kéyiooikeussopimuksissa

Sosiaalipalvelut ja muut erityispalvelut — julkiset
hankinnat

Sosiaalipalvelut ja muut eritylspalvelut— kon-
sessiosopimukset

Kayttooikeussopimusta koskeva iimoitus

Pakollinen iimoitus, jolla aloitetaan kilpailuttamismenettely EU-kynnysarvot ylit-
tavissé sote- ja erityispalveluhankinnoissa (ks. hankintadirektiivin 2014/24/EU
liite XI1). Samalla iimoituksella voidaan valinnoista riippuen tehdé ennakkoil-
moitus, hankintallmeltus |a jalki-lImoitus.
Kéytet&éin konsessiodirektiivin mukalsissa EU-kynnysarvot ylittévisss sote- ja
erityispalveluhankinnoissa (ks. konsessidirektiivin 2014/23/EU liite 1V). Samalla
iimoituksella voi valinnoista riippuen tehdé ennakkoilmoituksen, joka toimii kon-
sessioissa hankintailmoituksena tai jalki-imoituksen.

Pakollinen flmoitus, jolla aloitetaan kilpailuttamismenettely EU-kynnysarvot ylit-
tavissé kaytidolkeussopimusta (konsessiot) koskevissa hankinnolssa.

Kayttdoikeussopimusta koskeva jélki-imoitus

Pakoliinen limoitus, jolla imottetaan hankintamenettelyn lopputuloksesta EU-
kynnysarvot ylittivissa kéyttooikeussopimusta (konsessiot) koskevissa hankin-

| noissa. Mééraaika on 48 pv.




Hankintalaln (1397/2016) lilte E
Lain 107 §:ssé tarkoitetut soslaali- ja terveyspalvelut seka muut erityiset palvelut:

1) terveydenhuolto- ja sosiaalipalvelut ja niihin liittyvét palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodelhin
75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 [Kotiapulaisten hankintapalvelut];
79624000-4 [Sairaanhoitohenkilgston hankintapalvelut] ja 79625000-1 [Hoitohenkildstdn hankintapal-
velut] 85000000-0-85323000-9; 98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8 [Yksitylshenkildita
tyollistavét kotitaloudet] ja 98513000- 2-98514000-9 [Tydvoimapalvelut kotitalouksille, Henkilbstbnvéli-
tyspalvelut kofitalouksille, Toimistotyntekijsiden vélityspalvelut kotitalouksille, Tllapéistybntekijét kotita-
louksille, Kotiapupalvelut ja Kotipalvelut];

2) sosiaalialan, koulutuksen, terveydenhuolion ja kulttuurin hallintopalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodei-
hin 85321000-5 ja 85322000-2, 75000000-6 [Julkishallinnon palvelut, maanpuolustus ja sosiaaliturva-
palveluf], 75121000-0, 75122000-7, 75124000-1; 79995000-5 —79995200-7; 800000004 Yleissivisté-
véin ja ammatillisen koulutuksen palvelut- 80660000-8; 92000000-1 ja 92700000-8 79950000-8 [Nayt-
telyjen, messujen ja kongressien jérjestelypalvelut], 79951000-5 [Seminaarien jérjestéminen],
79952000-2 [Tapahtumapalvelut], 79952100-3 [Kulttuuritapahtumien jérjestéminen], 79953000-9 [Fes-
tivaalien jrjestéminen], 79954000-6 [Juhlien jérjestdminen], 79955000-3 [MuotinZytdsten jarjestémi-
nen), 79956000-0 [Messujen ja néyttelyjen jarjestiminen];

3) pakollisen sosiaaliturvan palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodiin 75300000-9, jos ne kuuluvat lain so-
veltamisalaan;

4) sosiaalietuuspalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 75310000-2, 75311000-9, 75312000-6,
75313000-3, 75313100-4, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1;

5) muut yhteisoon liityvét, yhtelskunnalliset ja henkilbkohtaiset palvelut, mukaan lukien ammattiyhdis-
tysten, poliittisten jérjestdjen, nuorisojéirjestdjen ja muiden erilaisten yhdistysten tarjoamat paivelut,
jotka kuuluvat CPV-koodeihin 98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 88133110-8 ja 98130000-3;

6) uskonnollisten jérjestdjen palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodiin 98131000-0;

7) hotelli- ja ravintolapalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 55100000-1--55410000-7; 55521000-8—
56521200-0 [55521000-8 Ateriapalvelut kotitalouksille, 55521100-9 Aterioiden kotiinkuljetuspalvelu,
55521200-0 Ateriakuljetuspalvelut] 55520000-1 Ateriapalvelut, 556522000-5 Muonituspalvelut kuljetus-
yrityksille, 55523000-2 Muiden yritysten tai muiden laitosten ateriapalvelut, 55524000-9 Kouluruokailu-
palvelut 55510000-8 Ruokalapalvelut, 55511000-5 Henkildstbruokaloiden ja muiden rajoitetulle asia-
kaskunnalle tarkoitettujen kahviloiden palvelut, 556512000-2 Ruckalanhoito, 55623100-3 Kouluruokailu-
palvelut;

8) oikeudelliset palvelut, sikéli kuin niité ei ole suljettu pols 9 §:n nojalla, ja jos ne kuuluvat CPV-koodei-
hin 79100000-5-79140000-7; 75231100-5;

9) muita hallinnolliset ja valtionhallinnon palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 75100000-7-
75120000-3; 75123000-4; 75125000-8-75131000-3;

10) yhteiskunnalle tuotettavat palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodelhin 75200000-8-75231000-4;
11) vankilapalvelut, yleiseen turvallisuuteen liittyvét ja pelastuspalvelut, sikali kuin niité ei ole suljettu

pois 9 §:n nojalla, ja jotka kuuluvat CPV-koodeihin 75231210-8-75231230-5; 75240000-0-75252000-
7, 794300000-7; 98113100-9;



12) tutkinta- ja turvallisuuspalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 79700000-1-787210004 [Tutkinta-
ja turvallisuuspalvelut, Turvallisuuspalvelut, Hélytysjétjestelman valvonta, Vartiointipalvelut, Valvonta-
palvelut, Seurantajérjestelmaén littyvat palvelut, Karkurien jéljityspalvelut, Particintipalvelut, Henkild-
korttien mydntémispalvelut, Tutkintapalvelut ja Etsivatoimistopalvelut] 79722000-1 [Grafologiapalvelut],
79723000-8 [Jateanalyysipalvelut];

13) kansainvéliset palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 98800000-2 [Ulkopuolisten jérjestSjen ja foi-
mielinten palveluf] ja 98910000-5 [Kansainvélisten jérjestdjen ja toimielinten palvelut);

14) postipalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 64000000-6 [Posti- ja televiestintéipalvelut], 64100000-
7 [Posti- ja pikaléhettipalvelut], 64110000-0 {Postipalvelut], 64111000-7 [Sanoma- ja aikakauslehtiin
liittyvét postipalvelut], 641120004 [Kirjelahetyksiin liittyvat postipalvelut], 64113000-1 [Paketteihin littty-
vt postipalvelut], 64114000- 8 [Postitoimistopalveluf], 64115000-5 [Postilokerojen vuokrauspalvelut],
64116000-2 [Poste restante -palvelut], 64122000-7 [Toimiston sisgiset posti- ja lahettipalvelut]; taikka

15) sekalaiset palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 50116510-8 [Autonrenkaiden pinnoitus],
71550000-8 [Sepén palvelut].

Eritylsalojen hankintalaln {1398/2016) liite C

Lain 98 §:ssé tarkoitetut sosiaeli- ja terveyspalvelut seké muut erityiset palvelut:

1) terveydenhuolto- ja sosiaalipalvelut ja niihin liittyvét palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin
75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0; 79622000-0 [Kotiapulaisten hankintapalvelut];
79624000-4 [Sairaanhoitohenkildstdn hankintapalvelut] ja 78625000-1 [Hoitohenkilostén hankintapal-
velut] 85000000-0-85323000-0; 98133100-5, 98133000-4; 98200000-5; 98500000-8 [Yksityishenki-
16ité tybllistavat kotitaloudet] ja 98513000-2-98514000- [Tydvoimapalvelut kotitalouksille, Henklios-
tonvélityspalvelut kofitalouksille, Toimistotyéintekijtiden vélityspalvelut kotitalouksille, TilapaistyGnteki-
jét kotitalouksille, Kotiapupalvelut ja Kotipalvelut];

2) sosiaalialan, koulutuksen, terveydenhuollon ja kulttuurin hallintopalvelut, jotka kuuluvat CPV-koo-
deihin 85321000-5 ja 85322000-2, 75000000-6 [Julkishallinnon palvelut, maanpuolustus ja sosiaalitur-
vapalvelut], 75121000-0, 75122000-7, 75124000-1; 79995000-5-79995200-7; 80000000-4 Yleissivis-
tévan ja ammatillisen koulutuksen palvelut-80660000-8; 92000000-1 ja 82700000-8 79950000-8
[N&yttelyjen, messujen ja kongressien jarjestelypalvelut], 79851000-5 [Seminaarien jdrjestaminen],
79952000-2 {Tapahtumapalvelut], 79952100-3 [Kulttuuritapahtumien jarjestaminen], 79953000-8
[Festivaalien jérjestéminen], 79954000-8 [Juhlien j&rjestéminen], 78955000-3 [Muotingytsten jérjes-
taminen], 79956000-0 [Messujen ja néyttelyjen jarjestaminen];

3) pakollisen sosiaaliturvan palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodiin 75300000-9, jos ne kuuluvat lain so-
veltamisalaan;

4) soslaalietuuspalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 75310000-2, 75311000-9, 753120006,
75313000-3, 753131004, 75314000-0, 75320000-5, 75330000-8, 75340000-1;

5) muut yhteis6dn liittyvat, yhteiskunnalliset ja henkildkohtaiset palvelut, mukaan lukien ammattiyhdis-
tysten, poliittisten jérjestdjen, nuorisojérjestdjen ja muiden erilaisten yhdistysten tarjoamat palvelut,
jotka kuuluvat CPV-koodeihin 98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 ja 98130000-3;

6) uskonnollisten jarjestdjen palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodiin 98131000-0;

7) hotelli- ja ravintolapalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 55100000-1-55410000-7, 55621000-8-
55521200-0 [55521000-8 Ateriapalvelut kotitalouksille, 55521100-9 Atericiden kotiinkuljetuspalvelu,



55521200-0 Ateriakuljetuspalvelut] 55520000-1 Ateriapalvelut, 55522000-5 Muonituspalvelut kuljetus-
yrityksille, 55523000-2 Muiden yritysten tai muiden laitosten ateriapalvelut, 55524000-9 Kouluruokailu-
palvelut 55510000-8 Ruckalapalvelut, 55511000-5 Henkilstdruokaloiden ja muiden rajoitetulle asia-
kaskunnalle tarkoftettujen kahviloiden palvelut, 55512000-2 Ruokalanhoito, 55523100-3 Kouluruokai-
lupalvelut;

8) oikeudelliset paivelut, sikall kuin nilts ei ole suljettu pois 20 §:n nojalla, ja jos ne kuuluvat CPV-koo-
deihin 79100000-5-79140000-7; 75231100-5;

9) muut hallinnolliset ja valtionhallinnon palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 75100000-7-
75120000-3; 75123000-4; 75125000-8-75131000-3;

10) yhteiskunnalle tuctettavat palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 75200000-8—75231000-4;

11) vankilapalvelut, yleiseen turvallisuuteen liittyvét ja pelastuspalvelut, sikéli kuin niité ei ole suljettu
pois 20 §:n nojalla, ja jotka kuuluvat CPV-koodeihin 75231210-9-75231230-5; 75240000-0~
75252000-7; 794300000-7; 98113100-9;

12) tutkinta- ja turvallisuuspalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 79700000-1-79721000-4 [Tutkinta-
ja turvallisuuspalvelut, Turvallisuuspalivelut, Halytysjarjestelmén valvonta, Varticintipalvelut, Valvonta-
palvelut, Seurantajérjestelméaén liittyvét palvelut, Karkurien j&ljityspalvelut, Partiointipalvelut, Henkilg-
korttien mybntdmispalvelut, Tutkintapalvelut ja Etsivétoimistopalveluf] 78722000-1 [Grafologiapalve-
lut], 79723000-8 [Jateanalyysipaivelut];

13) kansainvéliset palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 98900000-2 [Ulkopuolisten jérjestdjen ja
toimielinten palvelut] ja 98910000-5 [Kansainvélisten jérjestdjen ja toimielinten palvelut];

14} postipalvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 64000000-6 [Posti- ja televiestintpalvelut],
64100000-7 [Posti- ja pikalahettipalvelut], 64110000-0 [Postipalvelut], 64111000-7 [Sanome- ja aika-
kauslehtiin liittyvét postipalvelut], 641120004 [Kirjelhetyksiln liittyvét postipalvelut], 64113000-1 [Pa-
ketteihin liittyv&t postipalvelut], 64114000- 8 [Postitoimistopalvelut], 64115000-5 [Postilokerojen vuok-
rauspalvelut], 64116000-2 [Poste restante -palvelut], 64122000-7 [Toimiston siséiset posti- ja Iéhetti-
palvelut]; taikka

15) sekalaiset palvelut, jotka kuuluvat CPV-koodeihin 50116510-9 [Autonrenkaiden pinnoitus],
71550000-8 [Sepén palvelut].
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TARJOUSPYYNTO: TARJOUSPYYNNOLLE ANNETTU NIMI
1. HANKINTAYKSIKKO JA YHTEYSHENKILO

Hankintayksikkd

XX kunta

Lis&# yksikkOsi, esim. Tekninen foimi
katuosoite

postinumero ja toimipaikka

Y-tunnus:
Yhteyshenkild:

2. HANKINNAN KOHDE

Kuvaa tahén hankinnan kohde — vihintaén yleiskuvaus. Mikali hankinta on jaetfu useaan hankinnan kohtee-
seen, eritellddn ne tassa. Jos jokin osa ei kuulu hankintaan, on se selkeyden vuoksi hyvé mainita. Kéylé
tarvittaessa liitteend palvelukuvausta tai tarkempaa kuvausta hankittavasta tuofteesta, jossa voit numeroida
tai muuten esiitéé solkedsti vaatimasi ominaisuudet.

Esimerkiksi:
Hankinnan kohteena ovat toimistotarvikkeet timén tarjouspyynndn |a sen liittelden mukalsestl.

Hankinta on jaettu kahteen hankintakokonalsuuteen seuraavasti:
1. toimistotarvikkeet
2, vérlkasetit

Tarjoaja voi tarjota yhta tal useampaa hankinnan kohdetta. Toimistopaperit ja kalenterit eivéit kuulu
kilpailutukseen. Hankinnan kohde on kuvattu tarkemmin liitteessd 1. kuvaus hankittavasta tuotteesta
| Palvelukuvaus.

Lisatietona voi antaa arvion hankinnan ennakoidusta arvosta. Ennakoitu arvo lasketaan sopimuskauden koko
arvosta iiman arvonliséveroa (jos sopimuskausi on 3 vuotta, 3 vioden kokonaishinta). Mikéli sopimukseen
liittyy optio, myds se lasketaan kokonaisarvoon. Mikéli sopimus on foistaiseksi voimassaoleva, ennakoitu arvo
lasketaan 4 vuoden kokonaiskustannuksista. Tieto ei ole véittdméton, vaan ero tehdadn maéarittdmallé onko
kyseess# kansallinen vai EU-kynnysarvon yiittévé hankinta (ks. seuraava kohta). Usein hankinnan arvoa 6i

ole jéirkevié antaa. joten t&mén voi j8it4& pois. Joskus sild voi taktikoida.

Esimerkki, jos haluaa antaa arvion:

Hankinnan ennakoltu arvo on noin 75 000 euroalvuosl (alv 0 %) tai
Hankinnan ennakoltu kokonalsarvo on noin 262 000 euroa (alv 0 %) mukaan luklen mahdollinen op-
tiovuosl.

3. HANKINTAMENETTELY

Valitse/muokkaa ndisté kyseisessé farjouspyynnissé kéytetly menefiely ja kirjolta auki hankintalimoituksen
Jjulkaisu esimerkin mukaisest:

Kyseessé on kansalllsen kynnysarvon ylittévd tarjousklipallu avolmella hankintamenettelylls, johon
kaikki tarjoajat volvat jatta# tarjouksen,
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Hankinta J34 alle Julkisista hankinnolsta annetun lain (1397/2016) 26 §:n mukalsen EU-kynnysarvon Ja
soslaall- ja terveyspalveluissa sek3 mulssa eritylsissi palvelulssa hankintalain liltteen E:n Ja erityls-
alojen hankintalain C:n mukaisen kynnyksen alle.

Kyseessi on EU-kynnysarvon ylittiva tarjousklipallu avoimella hankintamenettelylls, johon kalkk! tar-
Joajat volvat JattH tarjouksen

/ rajoitetulla hankintamenettelylld, jolloln viis| soveltuvaa tarjoajaa valltaan tarjouspyynnbssa miiéir-
teityjen kriteerien perusteelia.

Kyseessd on EU-kynnysarvon ylittdva tolssljainen palveluhankinta (llitteen B mukainen hankinta),
Jossa noudatetaan kansallisia s&&nn&ksli. Hankintamenettelyniéi on avoln menettely, johon kalkkl ha-
lukkaat tarjoajat volvat tehda tarjouksen.

Hankinta j&4 alle Julkisista hankinnoista annetun laln (1397/2016) 25 §:n mukalsen kansallisen kyn-
nysarvon, joten lakla julkisista hankinnolsta el sovelleta. Kalajoen kaupunkl noudattaa hankinnassa
kultenkin Julkisista hankinnolsta annetun lain mukalsia periaattelta.

Kyseessa on kansallisen kynnysarvon ylittiva hankinta k3&nteisend kilpallutuksena (ranskalalsena
urakkana) kiinte3llZ 100 € / vuorokausl enimmalishinnalla.

Esimerkki:
Hankinnassa noudatetaan lakia julkisista hankinnolsta {1397/2016) sek# téydentdvad asetusta (VhA
614/2007, muutettu 6.5.2010 331/2010).

Hankinnassa noudatetaan lakla Julkisista hankinnolsta {1397/2016), lakia eritylsalojen Julkisista han-
kinnolsta (1398/2016) |a hankintalain liltteen E:n mukalsia EU-kynnysarvola soslaall- a terveyspalve-
lulsta sekd muista eritylsisti palveluista.

Kyseess# on EU-kynnysarvon ylittAvél tarjouskilpailu avolmelia hankintamenettelyll3, johon kalkkl ha-
lukkaat tarjoajat voivat Jiittaa tarjouksen.

Hankinnasta on julkaistu hankintalimoltus nro. XXX-2015 Hllma-paivelussa (www.hankintalimoltuk-
set.fl) pAlvEmEiralld xocxe.201X

4, SOPIMUSKAUSI

Sopimuksen kesto tuiee kuvata. Sopimuksen aku- ja loppupéivéméérna ei kannata mainita, sillé usein han-
kintaprosessi viivéislyy jostakin ulkopuolisesta syysts.

Véhint44n tulee kuvata onko sopimus voimassa toistaiseksi vai maartyn ajan. Mik&ll sopimus on voimassa
foistaiseksi, on kiinnifettévé huomiota irtisanomis-/sopimuksen purkuehtoihin.

Esimerkki:

Sopimuskaus! on 3 vuotta alkaen sopimuksen allekirjolttamishetkest# / alkaen 1.1.2015. Lisaksl han-
kintaykslkkd varaa olkeuden lunastaa yhden (1) optiovuoden.

Mahdollisen option kéiytdsts sovitaan erlkseen vihintiiln 6 kk ennen sopimuksen phkttymista. Mikall
optlovuosi otetaan kiiytté&n, on sopimus volmassa samoin ehdoln myds optlovuoden ajan.

tai
Sopimus on tolstalseks| volmassaoleva alkaen sopimuksen allekirjoittamishetkestd, Sopimus voi-
daan Irtisanoa kummankin osapuolen tolmesta 6 kk Irtisanomisajalla.

tai
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Sopimus on toistalseks| volmassaoleva. Sopimus pyritéi#in tekemé#in siten, ettd sopimuskaus| alkaa
1.1.2016. Sopimus voldaan Irtisanoa 6 kuukauden Irtisanomisajalla.

5. OSATARJOUKSET
Osatarjoukset voidaan huomioida tai ei. Se on aina mainittava tarjouspyynndssé. Mikéli hankinta on jaeffu

useampaan hankinnan kohteeseen, tulee osatarioukset aina sallia. Mikéli sallii osatarjoukset, on hankinnan
vertailuperustest miefittéivé siten, efté valinta voidaan oikeudenmukaisesti ja tasapuolisesti fehdd.

Esimerkki:
Osatarjoukset otetaan huomioon siten, ettd tarjota vol yhtéi tal useampaa hankinnan kohdetta.

6. VAIHTOEHTOISET TARJOUKSET
Vaihtoehtoinen tarjous tarkoittaa esimerkiksi materiaalin korvaamista palvelulla, esim. halutaan ostaa pyyk-
kikone, mutta tarjoaja tarjoaakin pesulapalvelua. Vaihtoehtoisten tarjousten hyviksyminen on harkittava ter-
koin ja on harvoin farkoituksenmukaista. Talldin on méaniteltivé, eftei niité oteta huomioon.

Esimerkki:
Vaihtoehtoisia tarjouksla el oteta huomioon.

Edellé olevat voi yhdistaa ofsikoksi * Osatarjouksef ja vaihtoehtoiset tarjoukset” ja kirjoittaa asiat yhden ofsi-
kon alle.

7. TARJOUSHINNAT
Ventailtavuuden vuoksi on méériteftavé miten/missé muodossa tarjoushinnat halutaan. Jos halutaan ne tie-
tyllé lomekkeella, se mééritetaan tissd ja laaditaan lomake tarjouspyynnin liitteeksi. Vahintéddn on mééritet-
t&va hintojen ilmoittamistapa, iiman arvonliséveroa ja hinfojen voimassaoloaika (kiintedné koko sopimuskau-
den vai kiinte&iné johonkin saakka) Ja mahdolliset hinnanmuutokset. Mik&li mahdollistat hinnanmuutokset so-
pimuskaudella, on maéritettavé mink& verran hinnat voivat vuodessa enint&én nousta. Téssé hyvina kdytan-
teend kustannusten hallittavuuden kannalta on maksimi 2-3 % / vuosi tal sitoa hinnat indeksiin.

Jos kéytdssé on esimerkin tavoin tuotekori (hankittavia tuotteita on paljon, jolloin vertailu tehdaan volyymi-
tuotteilla fuotekorin perusieella), on madritetitive, ettd kaikkia tuotekorin tuotteita on tarjottava.

Esimerkki:

Tarjottavien tuotteiden hinnat tulee limolttaa euroina ilman arvonliséveroa (alv 0 %). Hinnat on ilmol-
tettava kahden (2) desimaalin tarkkuudella. Hinnat tulee antaa tarjouspyynnén llittellld 2-3.
Tuotekorin kaikkia tuotteita on tarjottava. Mikéll kalkkia tuottelta el ole tarjottu, tarjous suljetaan pols
tarjousklipallusta.

Hintojen tulee olla kiinteln volmassa 31.12.2016 saakka. HintoJa voldaan tarkistaa alkalsintaan
1.1.2017 alkaen. Tata koskevat perustellut hinnanmuutokset on esitettévé véhintain 3 kk ennen uu-
sien hintojen voimaanastumista. Tilaajan on hyviksyttdvd ne ennen kuin uudet hinnat volvat astua
voimaan. Hinnankorotus el vol ylittad 2 %:ia vuodessa.

tai

Tarjoajan tulee antaa tarjouksessaan klinted euromddrdinen vuosihinta palvelukokonalsuudelle (alv
0 %). Tarjoushinnan tulee olla kiintedin# voimassa 12 kk sopimuksen alkamisesta lukien, jonka jélkeen
hintaa voidaan tarkistaa enintan kerran vuodessa. Tilaajalla on olkeus olla hyviksymiitts hinnanko-
rotusta ja Irtlsanoa sopimus 6 kk:n irtisanomisajalla. Mikéli hinnantarkastuksen maéréistd el pédstd
yhtelsymmérrykseen Ja tilagja Irtisanoo sopimuksen, on palveluntuottaja velvolilnen jatkamaan pal-
velua samalla hinnalla Irtisanomista seuraavan 8 kuukauden ajan.
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Mulden tuottelden hinnolttelu (Jos kayt&ssa tuotekorl)
Llitteess# 2-3 on limoltettu vain plenl osa Tllaajan tarvitsemista tuottelsta. Llitteen 2-3 ulkopuolisen
tuotteiden hinnat tulee hinnoltella samalla periaatteella kuin llitteel|d 2-3 limoltetut tuoteryhmihinnat.

Sopimustuottelden hinnat elviit missain tilanteessa saa olla korkeammat kuln samanalkalsest! vol-
massa oleva Tolmittajan virallinen hinnasto tal virallinen kampanjahinta. Kampanjahinnat on limoltet-
tava tilaajalle, mikéll ne allttavat sopimushinnat Ja oltava volmassa kampanja-ajan.

8. TOIMITUSEHTO JA AIKA

Tavarahankinnoissa on maéritettévé toimitusehto, jotta véilfytaén yllsttévilts rehtiuluita ja jotia tarjoukset
ovat vertailukelpoisia. Kdyitékelpoisia ovat TOP (=toimitettuna perille) tai jos noudat Ishefyksen NOL
(=noudettuna l&helt#jdit8). Toimitusehto TOP tarkoittaa sité, eftd tarjoushinta siséitéé rahdin, joten erillisié
rahtikustannuksia el tule (=tarkistettava toki vield laskuilte). Mik&li foimituksen tulee tapahtua tietyssé
alkataulussa, se on maarteftivd. Tdss kohdassa voi méaariitid myds mufta léhelykseen littyvid
yksityiskohtla, esimerkiksi I&helysiustielon sisalibsté tei Idhetysmerkinndista.

Esimerkkl.
TOP (toimitettuna perille) XX kaupunkl 4 viikon kuluessa tilauksesta, silioin kun tliauksen arvo on
vihinti#in 100 euroa (alv. 0 %).

Tuotteet toimitetaan Tllaajan limolttamaan tolmituspalkkaan perille sisdtilolhin. Tuotteet vol toimittaa
atkavalllig 9-15 arkisin.

tai
Tolmitusalka saa olla enintiifin 4 viikkoa tllauksesta. Toimittaja Ja Tllaaja sopivat tarkemman tolmitus-
ajan tllauskohtalsest!,

9. MAKSUEHTO

Maksushto fulee mianitias, sen on oltava vahintién 14, micleliéén 21 péivaa netto. Liséksi on hyvé mainita
vilviistyskoron yléraja.

Esimenrkki:
Maksuehdon on oltava vEhintiiin 21 pliivis netto tavaran hyviiksytystll vastaanotosta ja laskun saa-
pumisesta luklen. Vilvistyskorko vol olla enintiifin kulloinkin voimassa olevan korkolain mukainen.

10. LASKUTUS

Lahtdkohtaisesti kaupunki vastaanotiaa séhkdisié laskuja. Tarjouspyynnissé on oftava taté koskeva mai-
ninta.

Esimerkkk:

Kalajoen kaupunki ottaa vastaan s#hk&islé laskuja. SihkSisen laskutuksen vélitt8]&tunnus ja verkko-
laskuosoite annetaan valltulle Tarjoajalle. Tarjoajan tulee tarjouksessaan limalsta mahdollisuutensa
slhkdiseen laskutukseen.

Laskutus-, pakkaus-, Ja toimistokuluja el hyviksytd.

11. TARJOAJALLE ASETETUT VAHIMMMAISVAATIMUKSET

Viahintéan lainmukaiset poissulkemisperusteet ovat voimassa jokaisessa hankinnassa. Niitd ei ole vaitiama-
tntd mainita enkseen, multa siité ei ole haittaa ja on suosifeltavaa mainita:
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Tarjouskilpailusta suljetaan pols sellaiset tarjoajat, joita koskee hankintalaln (1397/2016) 80 §:n mu-
kalnen polssulkemisperuste Ja voldaan sulkea pols sellaiset tarjoaat, Jolta koskee 81 §:n mukainen
polssulkemisperuste.

Mikli tarjoaja kayttiis tal alkoo kdyttis palvelussaan alihankkijoita, on slitd imoitettava tarjouksessa
Ja malnlttava kdytetyt/ehdotetut alihankkljat. Tarjoa)a vastaa allhankkijan osuudesta kuln omastaan.
Allhankkijaa koskevat samat vaatimukset kuln tarjoajaa.

EU-kynnysarvon ylittévassé hankinnassa on kayteltévé Euroopan yhieist4 hankinta-asiakirjaa ESDP, jossa
yité olevat ja osa tilaajavastuulain mukaisista selvityksista tulee kysytlyé.

Tilagjavastuulain edellytiémat vaatimuksef on huomioitava tarjouspyynnbssé erityisesti merkitfavimmissé
hankinnoisse. Laki velvoittaa tytin filagjan selviftéméén, eitd hdnen sopimuskumppaninsa on holtenut lain-
mukalset velvoitteensa. Lailla pyritéiéin harmaen talouden forjuntaan ja sen tarkoituksena on edisté# yritysten
véilists tasavertaista kilpailua seké tybehtojen noudattamista.

Tarjoajan taytyy toimittaa tilaajavastuulain mukaiset selvitykset tarjouksen mukana. Todistukset ja sel-
vitykset saavat olla enintddn kolme (3) kuukautta vanhoja. Mé#r3aika lasketaan siits, kun hankintayk-
slkkd on vastaanottanut kyselset aslakirjat. Tarjouksen tulee siséitéi# seuraavat selvitykset:
o  Selvitys slitd, onko yritys merkitty ennakkoperintéilaln (1118/1996) mukalseen ennakkoperinta-
rekisteriin Ja tySnantajarekisteriin sekd arvonliséverolain (1501/1993) mukaiseen arvonliséverovel-
vollisten rekisteriin
e Kaupparekisteriote
o  Selvitys siitd, ettel yritykselld ole verotustletojen julkisuudesta ja salagsapldosta annetun lain
(1346/1998) 20 b §:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoltettua verovelkaa talkka viranomalsen antama
selvitys verovelan maarlist# Ja verovelkaa koskeva maksusuunnitelma on tehty
» Todistukset eldkevakuutusten ottamisesta Ja eldkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvi-
tys siité, ettd erd@ntyneltd elikevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty
o  Selvitys tydhdn sovellettavasta tydehtosopimuksesta tai mulsta keskeisisté tyéehdolsta
e Selvitys tySterveyshuollon Jéirjestimisestd ’
o Rakennusalalla lakis&#telsen Tapaturmavakuutuksen jirjestimisestii

Mikali tybntekijan tybnantaja fal alihankintasopimuksen osapuoli on ulkomainen yritys on titaajavastuulain mu-
kaisia selvityksid ja todistuksia vastaavat tiedot toimiteffava sijoiffumismaan lainséadénnion mukaisina rekiste-
riotteina tal vastaavalla todistuksella tai muulla yleisesti hyviksyttavéli4 tavalla. Utkomaisen sopimuspuolen on
liséksi toimitettava 1 momentin 1 ja 3 kohdan mukaiset selvilykset, jos sopimuspuolena toimivalla ulkomaiselia
yritykselié on yritys- ja yhieistietolaissa (244/2001) tarkoltetu yritys- ja yhteisbfietofunnus. Jos ulkomainen so-
pimuspuoli I3hetfa4 Suomeen tythin Idhetelyista tybntekijista annetun fain 1 §:n 2 momentin 1 ja 3 kohdassa
farkolfelfuja lahetettyja tybntekijiita (Iahetelly tyOntekija), filaajan on selvitettiva tydntekijdiden sasiaaliturvan
mééréylyminen viimeistéan ennen tassé laissa tarkoitetun sopimuksen mukaisen tyn aloittamista, Rakentamis-
toimintaan liittyvén filagjan selvifysvelvollisuuteen siséftyy 5 §:n 2 momentin lisaksi velvollisuus selvittas, etta
kaikilla lahetetyill& tydntekijoilla on voimassa olevat todistukset tydntekijbiden sosiaaliturvan méaéréytymisesté
ennen kuin ndma aloittavat tydnteon, (22.5.2015/678)

Todistukset voi pyytéd joko tarjouksen mukana tai tarkistaa valitun osalta ennen sopimuksen laatimista.

Tilaajavastuulain mukaisten dokumenttien ja tiefojen pyytémisessé voi hybdyntaé hankintaohjeen litetté 4. (Jo-
makkeen sovelfuvuus on tarkistetfava hankintakohtaisest], esim. rakennushankkeiden, terveyspalveluiden eri-
fyisvaatimukse).

Myds muita vBhimméisvaalimuksia tarjoajalle voidaan aseltaa, mutta niiden fulee olla hankinnan kohteeseen
néhden kohtuullisia. Esimerkki tallaisesta on esimerkiksi liikevaihtovaatimus tai riittavat referenssit. Huom! Tar-
Jogjalla vaadittava vuotuinen véhimméislitkevaihto saa olla enint4an kaksi kertaa hankintasopimuksen enna-
koidun arvon suuruinen.
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Esimerkit (eivét kattavat, mutta malleina):

Tarjoajan tulee tiytt34 seuraavat raholtukseen tai taloudelliseen tilanteeseen llittyvit vaatimukset:

o Tarjoaja on huolehtinut verojen, soslaaliturvamaksujen Ja eliikevakuutusmaksujen maksami-
sesta. Tarjoaja voidaan kultenkin hyviiksyd, jos maksujen lalminlySntid voidaan pitii# vihaisen&
tal lalminly3tyJen maksujen osalta on viranomalsen hyviiksymd maksusuunnitelma.

o Yrityksen luottokelpolsuuden tulee olla hyvd. Titd ominalsuutta arvioidaan ehdokkaan vakava-
ralsuudesta, maksukykylsyydestd, kannattavuudesta ja luottokelpolsuudesta saatujen tietojen
perusteella. Hankintaykslkkd vol tarkistaa ehdokkaan taloudelliset edellytykset ja luottotiedot
ylelsest] kiytetylstd reklsterelstii.

« Tarjoajan on tolmitettava tllinpA&tSsasiakirja edelliseltd tillkaudelta. Mikall tarjoaja el vol toimittaa
tilinp&stdstietoja, koska yritys on vasta alolttanut tolmintansa, tarjoajalla on mahdollisuus toimit-
taa selvitys vakavaralsuudestaan Ja maksukyvyst&3n muulla tarjoajan laatimalla selvityksell.

Hankintaykslkdlli on olkeus pyytad selvennyksii tal tarkennuksia tarjoajan kelpoisuuteen lilttyvisté

selkoista.

jaftai

Tarjoajalla tulee olla hankinnan kohteeseen nihden riittivat taloudelliset edellytykset. Rilttavéni ta-
loudellisena kykyni pldetlifin vahinta&in 500 000 euron lilkevaihtoa kahdelta edelliselts tilikaudelta.
Osoltuksena tistd, tarjoajan on liitettivé tarjoukseensa viralliset tilinp&at5kset kahdelta edelllselts ti-
likaudelta.

jattai

Tarjoajalla tulee olla riittiiviist kokemusta vastaavista tolmituksista. Riltt3viind kokemuksena pidet&&in
kolmea (3) vastaavankokolsta referenssitoimitusta. Referenssit elvit saa olla kolmea (3) vuotta van-
hempla. Referensselst on annettava tarjouksessa seuraavat tiedot: Aslakas, tolmituksen koko eu-
roina, tolmitusvuosl ja aslakkaan yhteyshenkilb.

jaftai
Tarjoajalla tulee olla kiytSss48in yleisesti tunnustettuun kansalnviliseen tal kansalliseen standardiin
(1SO 9001 tal vastaava) perustuva laadunhallinta)drjestelmd tal muu systemaattinen laadunvarmistus-
menetelmd.
Tarjoajan on liitettiivi tarjoukseensa:

o selvitys tarjoajan laadunvarmistusjarjesteimiistd.

jaftai

Palveluita suorittavan henkildstdn tulee tAytt48 kokemus- Ja koulutusvaatimuksia seuraavastl: projek-
tipalillikSn tulee olla vahintéifin soveltuvan AMK-tutkinnon omaava Ja muun suorittavan henkildstdn
vihinta3n ammatillisen tutkinnon suorittanelta,

Palveluntuottaja sitoutuu tolmittamaan tarjoukseesa nimeiméinsa tySnteki&t palveluntuotannon alka-
essa. Tllaajalla olkeus vaatia 5000 € sanktlo jokalsesta tyontekljdsté, joka palveluntuotannon alkaessa
on valhtunut tarjouksessa nimetystii. Palveluntuotannon alettua Jokalsesta valhdoksesta on neuvo-
teltava Tllaajan kanssa erikseen.

Tarjoajan on lilteitivé tarjoukseensa:
o selvitys palveluun osallistuvien henkliSiden koulutuksesta, tySkokemuksesta Ja klelitaldosta.
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12. TARJOTTAVALLE TUOTTEELLE ASETETUT VAATIMUKSET
Tarjottavalle tuotteelle voidaan asettaa monenlaisia vaatimuksia. Ne voidaan esittéé tarjouspyyntdasiakir-
jassa tai erillisella liffteclld. Vaatimuksia voidaan aseftaa usean fasoisina: ehdotiomia vaatimuksia tai pis-
toytottavié vaatimuksia.

Ehdottomat vaatimukset ovat pakollisia vaatimuksia, jotka tarjoajan on téytettava. Naiden thyitamatta jatta-
minen johtaa tarjouksen hylk&&miseen aina. Ehdotfomat vaatimukset ovat sellaisia, folta iiman ei voida tuo-
{etta hankkia fai joka tulee siséltyé palveluun, jotta palvelu on jarkevé. Ehdotfomia vaatimuksia ovat siis véilt-
témattémét toiminnallisuudet foiminnan/suoritieen aikaansaamiseksi. Kun fehdaén kilpailutus halvimmalla
hinnalla, on kaikki tarvittavat ominaisuudst asefetiava ehdoftomina vaatimuksina.

Pisteytettavél vaatimukset oval ns. folssijaisia vaatimuksia, joita limankin hankintayksikks selvids, mutta
Joista tarjoaja voi saada lisépisteltd, Hinta-laatusuhteen arvioinnissa kéyteitlvien verfailuperusteiden tules
fiitty& henkinnan kohteeseen ja mahdollistaa farjousten puolueston arviointi, eivéitké ne saa antaa hankintayk-
sikdlle rajoiftamatonta valinnanvapautta. Hankintayksikbn tulee ilmoittaa k8ytldménsé kokonaistaloudellisen
edullisuuden peruste seké mahdolliset vertailuperusteet hankintaiimoituksessa tai tarjouspyynndssa. Hankin-
tayksikbn on aseleftava vertailuperusteet sifen, efté tarjoaja pystyy todentamaan niihin perustuvat tiedot tar-
jouslen vertailua varten.

Huomioithan, ettd mik&li tarjouksen valintaperusteena on halvin hinta, tarjouspyyntd voi siséit4é vain ehdot-
tomia vaatimuksia. Jos valintaperusteena on kokonaistaloudellinen eduflisuus, aseletuista toissijaisista vaa-
timuksista annetaan pisteitéd. Mikéli kdytét pisteytettavia vaatimuksia, tulee tafjouspyynndssé iimaista, minké
verran ja millé edellylyksin tarjoaja voi kustakin vaatimuksesta saada pisteita.

Esimerkki: vain ehdoftomia vaatimuksia (vain esimerkkejd, fulee miettié tapauskohtaisesti, esimerikiné han-
kinnan kohteena polkupydrén lamput):

Tarjoftavan tuotteen tulee tyttad seuraavat ehdottomat vaatimukset. Mikill tarjottu tuote ei thyt4 kaik-
kia asetettuja vaatimuksia, tarjous suljetaan tarjousklipallun ulkopuolelle.

Mitatun valotehon tulee olla v&hint&dn 860 Im.

Akkutyypin on oltava Li-ion

Lampun materiaalin on oltava alumlinl

Valaisimen paino saa olla enintd&n 120 gr iiman akkua

Takuun on oltava vahinti#n 24 kk.

Ll ol e

Tarjotfavalle tuotteelle on asetettu seké ehdoftomia vaatimuksia eftd toissijaisla vaatimuksia, joista tarjoaja
voi saada listipisteitd. Tétd kéytettidn silloin, kun kilpailutuksen valintaperustesna on kokonaistaloudellinen
edulfisuus.

Esimerkki: ehdottomia vaatimuksia ja pisteyteitavia vaafimuksia (hankinnan kohteena ulkosoihtu)

Tarjottavan tuotteen tulee tiytt#ii seuraavat ehdottomat vaatimukset, Mikdll tarjottu tuote el thytd kalk-
kla asetettuja vaatimuksla, tarjous suljetaan tarjouskilpallun ulkopuolelle.

1. Solhdun on sovelluttava ulkok&yttédn ja sen on oltava sd#inkestivd

2. Ulkosolhdun paloajan on oltava vihint4én 5 h

Lisdksi tarjoaja voi saada lisdpisteitd, mikili tarjottava tuote téyttéd seuraavia vaatimuksia.

1. Solhdun paloalka on 5-7 h = 2 plstettd

2. Solhdun paloalka on 7-10 h = 4 pistett’

3. Solhdun paloalka on yll 10 h = 6 pistetté

jatai

1. Soihtuja on saatavana useissa eri vireissd = 1 piste

Muut kuin ehdottomat vaatimukset eivét johda tarjouksen hylkdémiseen, tarjoaja voi tarjota ns. perustuotetia,
mutta ei saa vertailuun teknisid/laatupisteitd. Vertailua kannatlaa kéytt4é, kun kyse on markkinoista, jolla on
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eritasoisia toimijoita j& entasoisia fuotloita. Mikali vertailfavia vaatimuksia on paljon, on ne jirkevéa koofa
esim. xis-fiedostoon, johon tarjoaja antaa seivifyksensé.

joftai

vaatimus voi my8s olla saneflista selvitysts:

Haltuunottosuunnitelma (0-10 plstetti)
Tarjoajan tulee laatla yhden A4 sivun mittainen selvitys, miten tarjoaja holtaa palvelun kliynnistymi-
sen ja silhen littyvéin resursoinnin sekl tolminnan haltuunoton ja tolminnan Jatkuvuuden.

Haltuunottosuunnitelman sisditd plsteytetifin seuraavastl:

0 p = Haltuunottosuunnitelma ei anna luotettavaa kuvaa tolminnan kéiynnistimisestd elkd sen onnis-
tumlsesta

1-3 p = Haltuunottosuunnitelma sisiilti tolminnan kiiynnistdmisen perusteet Ja resurssit tolminnan
kaynnistimiseksi

46 p = Haltuunottosuunnitelma antaa selkelin kiisityksen tolminnan klynnistimisest! ja rilttavista
resursselsta tolminnan mahdollistamiseksl

7-10 p = Haltuunottosuunnitelma antaa kisityksen luotettavasta Ja suunnitellusta tolminnan kiynnis-
timisestd, toimintaan on osoltettu rlittAvat resurssit, se tukee hankinnan tavolttelta, on toteut-
tamiskelpolnen |a reallstinen.

jaftal

Tarjoajan on tarjouksessaan kuvattava tarjoamansa kokonalsuuden sisiiltd paivelukuvauksena, kiy-
tettlivat meneteimat Ja tolmenplteet tavolttelden saavuttamiseksl, alkataulu Ja tySmaar3arvio. Palvelu-
kuvauksen mitta saa olla enintéiin 1 x Ad-paperiarkki. Paivelukuvauksesta vol saada enintiiin 20 pls-
tettd. Pisteytyksessii huomioidaan palvelukokonalsuus, sovellettavat menetelmét seki erityiset pal-
velun@ikdkohdat seki palvelulla alkaansaatava valkuttavuus.

Kun arvioidaan sanallisla selvityksié, on huomioitava, eitdl niiden vertailu on valkeaa ja efté ne ovat helposti
subjektiivisia arviolta. Hankintojen valitusmenetielyn nakbkulmasta némé ovat valitusherkempié kuin ominai-
suuksiin perustuvat vaatimukset.

Kiin k& isteyietidvid imuksia, kerro aina tarjouspyynndssé jo, millé istoitd vol saada!

13. HANKINTAMENETTELYN VAIHEET, HANKINNAN VALINTA- JA VERTAILUPERUSTEET
TARKEA osa tarjouspyyntt on mé#nitells vertailuperuste: halvin hinta tai kokonaistaloudellinen edullisuus.
Direktitvimuutoksen myot8 EU-kynnysarvon yilttévissé hankinnoissa on k4 vl aina kokonaistaloudellista
edullisuutta, vaikka vertailu muodosfuisikin vain edullisimman hinnan perusteells.

Jos kaytat kokonaistaloudellista edullisuutia, on syyté kertoa sen painoarvot ja pisteiden muodosturninen (ku-
fen edeilé jo todettiin). Kokonaistaloudellinen edullisuus on alatekijtiné siis hinta tai hinta + jotain muuta.

Tarjousten vertailu tehddén aina koimessa vaiheessa valkka of enkseen méaritttisikéén tarjoafalle tal tarjol-
tavalle fuotieslle vaatimuksia. Tarouspyyntd siséliaé aina kuifenkin vaatimuksia. Vastaavasti on aina tarkis-
{ettava et tarjous on tarjouspyynndn mukainen mybs muotoseikkojen osalfa.

Tarjousten arviointi ja vertailu toteutetaan kolmessa (3) vaiheessa:

1. Tarjoajien kelpoisuuden arviointi

Tarkista pakolliset ja harkinnanvaraisef poissulkemisperustee, jos et ole asettanuf muita. Kéytinndss4 témé

on kevyt menettely, varsinkin, jos tafjoajat ovat "uttuja”. Jos Kaikki on tarkastetfu ja kunnossa, tarjoukset
pétisevat seuraavaan vaiheeseen.
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2 Tarjousten tarjouspyynntin mukeisuuden arviointi

Tarkista tarjfouksen vastaaminen tarjouspyynt0&. Esim. jos maksuehto on en kuln tarjouspyynnissé, farjous
on poissulfeltava tarjouskilpailusta. Jos tarjoukset vastaavat tarjouspyyntdé, ne huomioidaan seuraavan vai-
heen hintavertailussa. Mikéli tajous pois suliataan tarouskipailusta hintavertailua ei sen osalta tehd4. Pois-
sulkemisesta on tehtéva erillinen p&étbds ja siité on myGs hankintaoikaisu ja valitusosoitusalka tal poissulke-
minen on todetfava osana hankintapaatsts.

3. Tarjousten hintavertailu
Tdssé vaiheessa jaljelld oleville tarjouksille suoritetaan hintavertailu ja muut kokonaistaloudellisen edullisuu-
den edellyttédmét vertailut

Tarjouspyyntédn:

Tarjousten arviolntl ja vertallu toteutetaan kolmessa (3) valheessa:
1.  Tarjoajien kelpolsuuden arvioint|
2. Tarjousten tarjouspyynnén mukaisuuden arvioint!
3.  Tarjousten hintavertailu

Tarjoajien kelpolsuuden arviointi

Ensimméisessl valheessa tarkistetaan tarjoajan lakis8&telset, taloudelliset, teknlset ja tolminnalliset
edellytykset suoriutua hankinnan toteuttamlsesta tarjouspyynndssé esitettyjen vaatimusten mukai-
sesti.

Hankintayksikkd sulkee p3dtokselldan tarjoajan tarjouskilpallun ulkopuolells, jos tarjoaja el t&yté tar-
joajalle tarjouspyynnissé asetettuja kelpoisuusvaatimuksia,

Tarjouskilpallusta suljetaan pols sellaiset tarjoajat, joita koskee hankintalain 80 §:n mukainen pols-
sulkemisperuste ja voidaan sulkea pols sellaiset tarjoajat, joita koskee 81 §:n mukalnen polssulke-
misperuste.

Tarjouspyynndn mukaisuuden tarkistaminen

Tolsessa vaiheessa arvioidaan ensimméisen vaiheen lapdisselden tarjoajien tarjoukset. Tarjouksla
tarkastellaan suhteessa nifhin vaatimuksiin, jolta hankittavilta tavaroilta/palveluilta edellytetéiin. Mi-
kili tarjoaja ei téytd kalkkia ehdottomia vaatimuksia tai limoittaa tiedot virheellisinii tal selvitys puut-
tuu, Johtaa se tarjouksen hylkiamiseen.

Tarjouksen on myds vastattava tarjouspyynnon ehtoja ja muotovaatimuksia. Hankintaykslkké on vel-
vollinen hylka&mé&dn tarjouksen tarjouspyynndn vastaisena, jos tarjouksessa on sellainen virhe tai
puute, Joka estdd tarjouksen tasapuollsen vertallun muiden tarjouspyynndn mukalsten tarjousten
kanssa.

Tarjous tulee tehd# tarjouspyynt8a vastaavassa muodossa. Tarjouspyynndn mukana olevla tarjous-
lomakkeita on kéytettivi.

Mikali et kéiyts tarjouslomakkeita, ofa ym. lauseet pois.
Tarjousten hintavertallu

Tarjousten hintavertallussa huomloldaan ne tarjoukset, jotka ovat téyttaneet tarjoajan kelpoisuudelle
asetetut vaatimukset ja ovat tarjouspyynndn mukalsia.

Tarjouksen vertalluperusteena on kokonalstaloudellinen edullisuus, siten, ett tarjouksista valitaan
hinnaltaan edutlisin.
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TAl
Tarjousten vertalluperusteena on kokonalstaloudellinen edulllsuus. Tarjousten vertallusta vol saada
enintéiiin 100 plstettd.

Tarjousten kokonalstaloudellinen edullisuus arvioidaan seuraavilia arviointiperustellla ja painoar-
vollla:

— Hinta palnoarvo 70 %
— Tekniset ominalsuudet/laatutekidt palnoarvo 30 %

Hinta
Tarjouspyynn&n liitteelld 2-3 limoltettavat tarjoushinnat lasketaan yhteen Ja halvin tarjottu kokonals-
hinta saa hintavertailussa tiydet 70 pistetts.

Mulden tarjousten hintavertailupisteet lasketaan kaavalla: halvin hinta/ tarjouksen hinta x 70 pistetts.

Teknlset ominaisuud ki|&t
Tarjoajan vol saada palvelulle asetetulsta vertalltavista ominaisuuksista yhteensi 30 pistetta.

Teknisia pisteita voi verrata absoluuttisena tai suhtesllising. Usein absoluuttinen toimii paremmin, eli jos on
vaadittu ominaisuus fuoffeessa, saa siitd 2 lisapistettsl. Eii tuo 30 pisteen meksimimé&éré on téssé tilanteessa
Jaettu ominaisuuksille ja jos kaikki vaatimukset tiytlyvii, vertalluun saa 30 pistetts. Suhteellisina pisteiné voi-
daan laskea feknisel pisteet yhteen, enifen pisteitt saanut sae vertailuun 30 pistettd ja seuraavat kaavaila:
tarjoajan pistest / eniten pistoltd saaneen pistest x maksimipisteet.

Yhteenlaskettuna eniten plstelti saanut tarjoaja valltaan tarjouskilpallun volttajaksi.

14. TARJOUSPYYNTOA KOSKEVAT KYSYMYKSET

Tarjouspyynta koskeville kysymyksille on anneftava mehdoilisuus aina EU-kynnysarvon yiittévissé ja se on
suositeffua myds kansallisen kynnysarvon yliftivissé hankinnoissa. Hankintailmoituksen }d'ulkaisun jalkeen jata
kohtuullinen aika kysymyksille, laadi napakat vastaukset jaftdajan jdikeen nopeasti. Al vastaa yksiftéisiin
kyselyihin, vaan keréé kaikki yhteenvetoon ja julkaise se kaupungin Infernet-sivulla. Lis8ks] vol jirjestééd myds
tutustumistilaisuuden kohteeseen, jos se on tarpeen.

Mahdolliset hankintaan lilttyvit tarkentavat kysymykset tulee toimittaa xx.x.201x mennessi sdhkdl-
sestl osoitteeseen stuniml.sukuniml@xx.fi. Kysymyksiin on llitettivd |Ahettdjiin yhteystiedot ja vilte
"tarjouspyynnén nimi” on niyttiiva viestin otslkossa. Kysymykset on esltettéivi suomen kielelld. Ky-
symyksistd Ja vastaukslsta laaditaan yhteenveto. Yhteenveto on niihtlvissd xx kaupungin internet-
sivulita osoltteasta: www.xx.fl/hankinnat xx.x.201x.

Tarjoaja vastaa siltd, etti tarjousta jittiess&dn se on ottanut huomloon my8s mahdollislin kysymyk-
slin annetut vastaukset fal tarjouspyyntd8n tehdyt korjaukset.

tai
Tarjoajlen syrjiméttdmén |a tasapuollsen kohtelun varmistamiseksl jlirjestetd&n avoin tutustumistilal-

suus xx kaupungin tilaan (Salraalantle 1, xx) XX.X.2016 kio. 12.00 alkaen. Ennen tutustumistilaisuutta
on mahdollisuus J4tt33 tarjouspyyntSi koskevia kysymyksid. Tarjouspyyntda koskevlin kysymykslin
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vastataan keskitetysti tutustumistifalsuudessa seké yhteenveto Julkalstaan kaupungin Internet-si-
vuilla, Kysymykset tulee esittéii sdhkdpostilla osoitteeseen etunimi.sukunimi@xx.fl vilmeistidn
XXX.2014.

Yhteenveto on ndhtiivissd xx kaupungin Internet-sivullta osoltteesta: www.x.fi/hankinnat xx.x.201x.

Tarjoaja vastaa siitd, ettii tarjousta jattiessélin se on ottanut huomioon my&s mahdollislin kysymyk-
slin annetut vastaukset tal tarjouspyyntdén tehdyt korjaukset,

15. TARJOUSTEN VOIMASSAOLOAIKA

Maérita riftava tarjousten voimassaoloaika. Huomioi valitusajat, vahintaén 2 kuukautta tarjousajan paattymi-
sesta.

Esimerkki:
Tarjousten tulee olla sitovina voimassa viisl kuukautta sisé#n)attSpaivastd lukien. / Tarjousten tulee
olla sltovina volmassa 31.12.2016 saakka.

16. SOPIMUSEHDOT

Mikéli ot laadi erillisié sopimusehtofa tarjouspyynndén litteeksi, malinitse ettd sopimus tullaan laatimaan ja effé
se perustuu julkisten hankintojen yleisiln sopimusehtoihin (joko JYSE 2014 TAVARAT tai JYSE 2014 PAL-
VELUT)

Hankinnasta tehdd@n kirjallinen sopimus hankintayksikén ja valltun tarjoajan kesken.

Esimerkki EU-kynnysarvon ylittavitin hankintaan: (kansalliseen ei tarvitse mainita erikseen odofusalkaa, e
tosin helttaakaan)

Valltun tarjoajan kanssa tullaan tekemé#in kirjallinen soplmus. Julkisista hankinnoista annetun lain
(HankL 1397/2016) 129 §:n mukaan hankintasopimus voidaan tehd? atkaisintaan 14 péivin kuluttua
slitd, kun ehdokas tal tarjoaja on saanut tai hanen katsotaan saaneen paatdksen ja hakemusosoltuk-
sen tledoksl {(odotusalka).

HanklInnasta tehtiivd sopimus [aaditaan noudattaen tarjouspyynnén ja sen liitteicden mukalsla ehtoja.
Slitd osin kuin toisin el ole sovittu, sopimukseen sovelletaan julkisten hankintojen yleisl& soplmuseh-
toja palveluhankinnoissa (JYSE 2014 PALVELUT)/yleisid sopimusehtoja tavarahankinnolssa (JYSE
2014 TAVARAT). Ehdot I5ytyviit osoitteesta:

http:/ivm.fi/documents/10623/307565/JYSE+palvelut/564be8e8-8ed1-4b44-a206-701e54f6348e / palve-
lut.
http:/ivm.fi/documents/10623/307565/JYSE+tavarat/2d3cdbOb-1c4c-4dcd-9ee2-0aa262115c45 / tavarat

(poista linkki kumpi ei koske hankintaasi).

17. HANKINTAPAATOKSEN TIEDOKSIANTO

Hankintap&étos voidaan antaa tiedoksi séhkGisesti tai kirjeitse, mufta séhkbinen on néista jouheva ja kéytetly
tapa.

Hankintap4&tds ohelsasiakirjoineen annetaan tiedoksl kiyttden ehdokkaan Ja tarjoajan hankintayksl
kdlle limoittamaa sBhkOistd yhteystietoa. Ehdokkaan ja tarjoajan katsotaan saaneen p3itSksestd
oheisasiakirjoineen tiedon sind péivéind, jolloin mainitut asiakirjat sisaltava séhkbinen viesti on vas-
taanottajan kéytettéiviss# témén vastaanottolaitteessa siten, etta viestia voidaan késltelld. Téllalsena
aJankohtana pidetd#in viestin |dhettamispéivaa.

tai
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Hankintap34tds annetaan tledoksl kirjeltse. Kaytéi vain polkkeustapauksissa, sahkoinen tiedoksianto on
nykypiivad ja nopeutlaa prosessia.

18. ASIAKIRJOJEN JULKISUUS

Siséillytd tmé aina tarjouspyyntdon:

Hankinta-aslakirjojen julkisuus milirlytyy viranomalsen toiminnan Julkisuudesta annetun lain
(621/1999) mukaan. Tarjousaslakirjat sliti osin, kuln ne elvit lain mukaan ole salassa pidettévi, tule-
vat Julkislks] soplmuksen tekemisen Jéilkeen,

Mikili tarjouksen teki}a katsoo, ettl joku osa tarjouksesta on lilke- tai ammattisalalsuuden luonteisena
salassa pldettivi, tulee tistd erlkseen mainita tarjouksessa Ja esittii tiedot erlllisessd liitteessd. Tar-
Jous on pyrittavA laatimaan siten, ettel se siséltils| liikesalalsuuksia. Tarjousten vertailussa kiytetta-
vit hinta ym. tledot ovat kuitenkin aina Julkisia.

Hakijalla, vallttajalla sekd muulla, Jonka olkeutta, etua tal velvollisuutta asia koskee (aslanosainen) on
olkeus saada aslaa kisitteleviilta tal kiisitelleeltd viranomalselta tieto muunkin kuin julkisen aslakirjan
slsallGsté, Joka vol tal on volnut valkuttaa hiinen aslansa kiislttelyyn (aslanosalsjulkisuus), JulkL 11 §
kohdan 6 mukaan asianosalsella, hinen edustajallaan Ja avustajallaan el ole olkeutta julkisessa han-
kinnassa toisen ehdokkaan tal tarjoajan lilke- tal ammattisalalsuutta koskevlin tietolhin; tleto tarjous-
ten vertallussa kiytetystd hinnasta Ja muusta tekij#sta on kultenkin annettava. Hankintaykslkkd el ole
sidottu tarjoajan omaan limoitukseen lilke- ja ammattisalaisuudesta.

19. TARJOUSTEN SISALTO JA JATTOAIKA
Sttovat suomenkleliset tarjoukset llitteineen tulee toimittaa ailekirjoltettuna kahtena kappaleena sul-
Jetussa kirjekuoressa viimelstifin XX.XX.201X kio 15:00 osoltteeseen:

XX kaupunkl
postllokero
postinumero |a palkka

Kirjekuoreen tulee lalttaa merkints: "tarjouspyynndn nimi".

Lisaksl tulee kirjallisest] Iihetettivilin tarjoukseen llitid CD-ROM/DVD/mulstitikku), johon tarjousal-
nelsto on tallennettu ylelsestl kiytetyilli MS Officen sovelluksilla tal PDF-tledostoina. Mikall kirjallinen
tarjous Ja s3hkdinen tarjous eroavat sisélidn osalta tolsistaan, kirjallisen tarjouksen sisitd on ratkal-
seva,

MyGhéssé saapunelta tarjouksla el voida ottaa huomioon.

Tarjouksen tekemisestd tal muusta menettelyyn osalllstumisesta, el makseta erlllists korvausta tarjo-
ajalle.

20. ALLEKIRJOITUS
XX kaupunki, péivays

21. LITTEET
Luettele liitteet
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TARJOUKSEN TEKIJA Tarjoajan nimi

Ohjeet:

- Tarjouksen tekijén on vastattava seuraaviin kysymyksiin ja liitettdva tarvittaessa pyydetyt selvitykset tarjouksen liitteek-
si.

- Vaatimuksiin pyydetian yksiselitteinen vastaus "Kylla" tai "E". Joissakin kohdissa edellytetaan asiakirja-aineiston tai
selvitysten toimittamista.

- Kilpailun voittajalta tullaan tarkistamaan kaikki kelpoisuuteen liittyvét asiakirjat. Hankintayksikkd varaa oikeuden tarkas-
taa asiakirjat menettelyn kestéessa.

- Mikéli tarjoajalle annetut kelpoisuusedellytykset eivat tayly, hankintayksikélls on oikeus sulkea tarjoaja tarjouskilpailus-
ta.

- Mikéli tarjoajaa koskevat vahimmaisvaatimukset eivét tayty, hankintayksikolla on velvollisuus sulkea tarjoaja pois tar-
jouskilpailusta.

Liite 2 TARJOAJAA KOSKEVAT SOVELTUVUUSVAATIMUKSET
Palautetaan taytettynd tariouksen liltteend

VAATIMUKSET VASTAUS SELVITYKSET
Téssé sarakkeessa on ilmoitettu tarjoajaa koskevat | Tarjoajan tulee Téssé sarakkeessa iimoitetaan mit liitteita
vaatimukset. antaa tahan sarek- | tarjoukseen pitaé sisaliyttaa.

keeseen vastauk-

Kaikkiin kohtiin on vastattava, sensa

VAATIMUKSET VASTAUS SELVITYKSET LITTEIKSI
A. Tarjoajan tayttaa kaikki tilaajavastuulain Kylda [ o Alla olevien kohtien mukaisesti ja tarjo-

(1233/2006) mukaiset velvoitteet ja tarjoaja toi- gjan itse toimittamana.

mittaa kaikki viranomaisen antamat tilaajavastuu-
lain mukaiset selvitykset tai todistukset, jotkaon | Ei O
vaadittu toimitettavaksi tassé litteessa. Tihan kohiaan voi

vastata "Ei" liman
etta tarjous hylé-

t&an, kun kohtaan
B on vastattu "kyl-

13"
TAl
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B. Tai vaihtoshtolsesti tarjoaja toimittaa muun kuin | Kyld [ SELVITYKSET LITTEEKSI
kohdassa A vaaditun viranomaisen antamat ti- o _ . .
laajavastuulain mukalset selvitykset tal todis- » filaajavastuulaln mukeiset selvitykset tal
tukset, jonka on antanut yleisesti luotettavana  |Ei [ }odlstukset. lot_:ae:;\ antanuntdyylste:i:i
idetty muu arvioija tal tistojen yll&pitéja. - uotettavana pidetty muu arviolja tai tie-
P ] ' Téhn koftaan vol | - gojen ylpitjén fedot (esm. Rakennui
elta tarjous hyld- tamisen Laatu RALA ry, tilaajavastuu.fi)
o vasiaty . |®  Terouksen lite
18" "Tllaajavastuun selvitykset Ja todistuk-
sot’
1.1. Tarjoaja on merkitty ennakkoperintéilain Kyld [] SELVITYKSET LITTEEKSI
(1118/1996) mukaiseen ennakkoperintéirekisteriin ja o .
tybnantajarekisteriin seké arvonliséverclain Tarjoaja on merkitty
(1501/1993) mukaiseen arvonliséverovelvollisten Ei ] o  ennakkoperintélain mukaiseen ennak-
rekisteriin. koperintérekisteriin ja
tyonantajarekisteriin seka
arvonliséverolain mukaiseen arvonii-
séverovelvollisten rekisteriin
Tarjouksen liite
"Rekisteritledot”
1.2. Tarjoaja on merkitty kaupparekisteriin. Kylid [ SELVITYKSET LITTEEKSI
e kaupparekisteriote tai
E O o kaupparekisteristé muutoin saadut
kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot
Tarjouksen lilte
"Kaupparekisterlote"
1.3. Tarjoaja on maksanut lains&&dénnén mukaiset | Kylld [ SELVITYKSET LITTEEKSI
verot tai jos tarjoajalla on verovelkaa, niin sité kos- _ . . .
keva maksusuunnitelma on tehty. e Todistus verojen maksamisesta tai
E O » verovelkatodistus tai
o  selvitys siité, eltd verovelkaa koskeva
maksusuunnitelma on tehty.
Tarjouksen liite
"Verof’
1.4. Tarjoaja on ottanit ja maksanut elékevakuutuk- |Kylld [] SELVITYKSET LITTEEKSI
sen tal jos tarjoajalla on eré&ntyneité elékevakuu- _ _
tusmaksuja, niln sité koskeva maksusopimus on |» Todistukset elékevakuutusten ottami-
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tehty. B [ sesta ja eldkevakuutusmaksujen suorit-
tamisesta tai
» selvitys siitd, eftd erdéntynelté elékeva-
kuutusmaksuja koskeva maksusopimus
on tehty
Tarjouksen liite nro
"Eléikevakuutus
1.5. Tarjoaja noudattaa tydsuhteen vahimmais- kylda [ SELVITYKSET LITTEEKSI
tydehtoja. _
Selvitys
Ei O o tybhdn sovellettavasta tySehtoso-
pimuksesta tai
o muista keskeisisté fybehdoista
Tarjouksen liite nro
"Ty8suhteen ehdot’
1.6. Tarjoaja on ottanut tapaturmavakuutuslaissa Kyla [ SELVITYKSET LITTEEKSI
(608/1948) tarkoitetun vakuutuksen.
» todistus siitd, etté tarjoaja on ottanut
B [ tapaturmavakuutuksen
Tarjouksen liite nro
"Tapaturmavakuutus"
1.7 Tarjoajalla on viimeistéén sopimuksen tekohet- | Kylld [ SELVITYKSET LITTEEKSI
kella volmassaocleva vastuuvakuutus (vahintaén 500
000 €). » Kopio voimassaolevasta vastuuva-
Ei ] kuutuksesta TAI
o Mikili vakuutusta el vield ole, liit-
teeksl tarjoajan vapaamuotolnen
sitoumus vakuutuksen oftamises-
ta.
Tarjouksen liite
"Vastuuvakuutus”
1.8. Alihankinta Kayttaako tarjoaja | Toimitetaan valn mikali alihankkijoita
(vain jos kayttaa alihankkijoita) alihankkijoita han- | kéytetéifin:
Mikali tarjoaja kéyttaa alihankkijoita, on kéytettavat | kinnassa
alihankkijat ja heidén tehtévénsé mainittava tarjouk- Kyld [
50582,
MIKai} alihankkijoita kaytetsan, tulee allhankkjolden SELVITYKSET TARJOUKSEN LITTEEKSI
taytiaa kaikki taman [itteen tarjogjaa koskevat vé- | [ o selvitys kaytettavistd alihankkijoista

himméisvaatimukset. Hankintayksikkd varaa oikeu-
den pyytaa erikseen alihankkijoista kaikki vastaavat

Tahén kohtaan voi

Ja heldéin tehtavistdéin paivelun tuot-
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selvitykset kuin tarjoajasta. vastata "Ei" iiman tamisessa.
Tarjoaja vastaa alihankkijan ty6sté kuin omastaan. | etté tarjous hyl&-
Tassé kohdassa tarkoitetaan suoraan palvelun tdén . . i
toimittamiseen osalistuvia allhankkiota. Tarjouksen Mkenro:  “Allnankddjet’
1.9 Selvitys tydterveyshuollon jérjestémisests Kylid [ SELVITYKSET TARJOUKSEN LITTEEKSI
o Selvitys tybterveyshuollon Jiirjes-
Ei M| timisesta,
2.0 Osallistuminen ryhmittyména Kyla [ SELVITYKSET TARJOUKSEN LITTEEKSI
vain ryhmittyma tayttas
(vain yiea) s Annettava kalkklen ryhmittymén
Ryhmittyméin jésenet sitoutuvat sopimuskaudella Ei O yritystenftolmijoiden nimet Ja y-
vastaamaan yhieisvastuullisesti Tilaajalle sopimus- Tahén kohtaan voi tunnukset sek selvitys yritysten
velvoitielden tAyttimisestd ja sopimuksesta aiheu- M i NVOl | yalisistd sopimuksista tal mulsta si-
fuvista vastulsta. Kaikki ryhmittyman [senet allekir- | vastata "Er iman toumuksista. Jokalsesta ryhmitty-
joittavat sek tarjouksen etid hankintasopimuksen, | Ot tarjous hyid- mé&n kuuluvasta yrityksestd on
Tilaajalle on sopimuskaudella yksi yhteyspiste jonka t8an annettava tarjoajan kelpoisuutta
kautta Tilaaja voi asicida. koskevat selvitykset (t3m3 taulukko
tAytsttynd).
Lllte nro
"Ryhmittyman tledot”

Jos soslaall- ja terveyspalvelulden hankinta, joka vaatil potilasvahinkovakuutuksen, niln j¥td alla oleva, muutoin

Tarjoajalla on voimassaoleva potilasvahinkovakuu-
tus.

Kyla [

Ei »

SELVITYKSET LITTEEKS!

¢ Koplo volmassaolevasta potilas-
vahinko-vakuutuksesta

Tarjouksen llite

"Potllasvahinkovakuutus”
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Tarjoaja vastaa siitd, etté kaikkien yrityksen tydntekijdiden rikosrekisteriotieet on tarkistettu eiké niissa ole merkintdjé
lapseen kohdistuvista rikoksista, seksuaalirikoksista, vékivaltarikoksista tai huumausainerikoksista.

Tarjoajaa / ehdokasta tai yrityksen johtoon kuuluvaa henkilda ei ole tuomittu hankintalaissa luetelluista rikoksista?
TAl

Onko tarjoaja tal sen johtoon kuufuva henkild tuomittu rikosrekisteristé iimenevallé lainvoimaiselia tuomiolla hankintalais-
sa luetelluista rikoksista (laki julkisista hankinnoista 1397/2016 80 §).

Yritykselld on tilattavan palvelun kannalta riittava koulutus ja osaaminen.
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Diaaritunnus

Hankintayksikkd

Hankinta

Tarjousten Jittdajan pédttyminen

Tarjousten avaustilaisuus

Paikka Alka

Lésnd

Saadut tarjoukset

Tarjoajat Mahdolliset huomiot (esim. mydhiiss# saapuneet tarjoukset)

Tarjouspyyntd toimitettu myds seuraaville tarjoajille

Huomautuksia

Allekirjoitukset

Niml
Virka-asema

Niml
Virka-asema
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HANKINTAPAATOS

ESIMERKKI

Valmistelija:

Ehdotus:

XX . .. kunta on kéynnistinyt toimistotarvikkelta koskevan kilpailutuksen hankintalimottuksella XXX%-201
XXX2019Hankinta on Klipallutettu julkisista hankinnolsta annetun lain (348/2007) mukalsest! kansalllsen
kynnysarven ylittdving hankintana avoimella menettelylla.

Tarjoukset tull jattda XX. 12,2019 klo 15.00 mennessd. Méérdalkaan mennessd tarjouksen Jattivit X Oy, Y Oyja Z
Oy. XX Oy:n tarjous saapul my&hé&ssé (klo. 16.05), joten tarjous poissuljetaan tarjouskilpailusta myShéstyneend.

Tarjousten vertallu suoritettlin kolmessa valheessa: 1. Tarjeajlen kelpolsuuden arviointl, 2.Tarjousten
tarjouspyynnén mukaisuuden arviointi ja 3.Tarjousten hintavertallu.

Kalkki kolme tarjoajaa tayttivat tarjoajan kelpoisuudelle asetetut ehdot. X Oy:n Ja Z Oy:n tarjoukset olivat
tarjouspyynnén mukaisla. Z Oy:n tarjous siséilsi varaumia koskien tarjouspyynnén ehtoja {tarjoaja on asettanut
omat sopimusehdot, jotka ristiriitalset JYSE-ghtojen kanssa) sekd tarjottu tuote el tdytd tarjouspyynndssa

asetettuja ehdottomia vaatimuksla_(tulee erltell§ mItks kohdat elvit tivivl:

kohdan 1.3. osalta: Tuote on lilan painava eikd kohdan 1.5 tuotteen kdyttOikdd koskeva vaatimus el tayty.
Tuotteen kiytt&llts vaadittiin vahintdan 5 vuotta, mutta tarjoaja on tarjonnut tuotetta, jonka kdyttsikd on 4
vuotta.

Edell8 mainituin perusteluln Z Oy:n tarjous poissuljetaan tarjousklilpallusta tarjouspyynt8é vastaamattomana.

Hankinnan p#&tSksentekoperusteena oli kokonaistaloudellinen edullisuus siten, ettd hinnan palnoarvo oll 60 %
ja laadun palnoarvo 40 9/0. Tarjousten hintavertailussa halvin tarjous sai tdydet 60 pistettd ja muiden pisteet
laskettiln kaavalla halvin tarjous / tarjoushinnalla x 60 pistettd. Pisteet ilmoitetaan kahden desimaalin
tarkkuudella.

X Oy:n tarjous oli hinnaltaan 1100 euroa Ja Y Oy:n tarjous 1000 eurca Y Oy sal hintavertallussa 60,00 pistettd Ja X
Oy 54,54 plstettd.

Laatuvertailusta maksimipisteet olivat 40 pistettd, jotka muodostuvat tarjouspyynndssd médritellyin perustein
kustakin arvioitavasta kohdasta

Laatuvertailusta Y Oy sal 30 plistetts Ja X Oy 38 pistettd. Yhteenlaskettuna Y Oy sal vertailuun 90 pistetts ja X Oy
94,54 plstettd.

Kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen Jattdnyt X Oy valitaan hankinnan kohteen toimittajaksi.
Pisteytykset perustelulneen kéyvét ilmi liitteests 1. Tarjousten vertallutaulukko.

P44tSksestd voi tehdd hankintaolkalsun hankintaykslilie tal saattaa asia markkinacikeuden kisiteltéiviksi
valitusosoltuksella 14 p4lvdin alkana pd#ttksen tiedoksisaannista. {timé kansallislin hankintolhin)

P&&ttksestd vol tehdd hankintaopikaisun hankintayksilblle tai saattaa asla markkinaolkeuden késiteltdvaksi
valitusosoltuksella 14 péivin alkana péaitdksen tiedoksisaannista. EU-kynnysarvon ylittéviissd hankinnassa
hankintasopimus voidaan tehdé aikaisintaan 21 p#ivan kuluttua slitd, kun ehdokas tal tarjoaja on saanut tai
h&nen katsotaan saaneen p&4tbksen ja valitusosoltuksen tledoks! {odotusalka). (tdméa EU-kynnysarvon ylittéviin
hankintolhin).

viranhaltija

Lautakunta
pa&ttdd

1, polssulkea tarjouskllpailusta myShéstyneend XX Oy:n tarjouksen sekd tarjouspyyntS& vastaamattomana Z Oy:n
tarjouksen.

2.vallta hankinnan kohteen toimittajaksi kokonalstaloudellisimman tarjouksen jittineen X Oy:n.
Chje hankintapdatoksen tekemiseksi
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Hankinnasta on alna tehtiva kirjallinen hankintap44tds, loka on perusteltava. Phiitdksessé on tehtdvd selkoa ehdokkaiden Ja
tarjoajlen asemaan valkuttavista ratkalsulsta. Hankintapétittksen liitteend tulee olla tarjousten vertallutaulukko, Josta tarjoajien
pistemaéarat perusteluineen kéyvat Hmi.

Ehdokkalden Ja tarjoajlen asemaan valkuttavia ratkalsuja voidaan my8s tehdd hankintamenettelyn alkana valhelttain esimerklksi
ehdokkalden tal tarjoajlen soveltuvuudesta, tarjousten tarjouspyynnénmukalsuudesta tal vaiheittaln eteneviissa
neuvottelumenettelyssd neuvotteluissa mukana olevista tarjouksista. Mybs ndistd ratkalsuista hankintayksikdn tulee tehda
perusteltu kirjallinen p&&tds.

Hankintap4dttksessd (Ja sen liittelssd) tulee kertoa ratkalsuun valkuttaneet seikat sellalsella tarkkuudella, ettd ehdokas tal tarjoaja
vol piltdksen Ja sen perustelulen nojalla arviolda, onko hankintamenettelyssé noudatettu lain velvoltteita Polkkeukset
hankintap3étiksen tekemiseen:

Pultejdrjestelyyn perustuvissa hankinnolssa hankintapiitdsts el edellytetd, Jos hankinnan ehdot on sitovastl vahvistettu Jo
puitejiirjestelyd perustettaessa {ell hankintap&#tbs on kertaalleen tehty) Ja arvo el ylitd EU-kynnysarvoa. Kyseessd ovat slls
putte]irjestelyn alkalset hankinnat, jolssa pultejdrjestelyyn on otettu Joko yksi tal useampi telmittaja Ja hankinnat pultejarjestelyn
volmassaoloalkana tehd#8n alkuperéisten ehtojen mukaisestl,

Hankintap#4tdsta el ole tarpeen tehds, jos kyse on hankinnan villaikalsesta Jérjestdmisestd muutoksenhaun ajaksl. Hankinnan
vilialkalsta J8rjestelyd elviit koske samat olkeusturvan tarpeet, koska olkeussuojan tarve kohdistuu enslsijaisestl muutoksenhaun
kohteena olevaan hankintaan.

Hallintokunnan laatimasta hankintapdatdksests on kdytavd llmi:

1) viittaus hankintalain kohtaan, jonka mukaan asla ratkalstaan (alla olevat esimerklt elviit ole tyhjentivid)

a. Hankinta on kllpallutettu julkisista hankinnoista annetun [aln (348/2007) mukalsestl kansallisen
kynnysarvon/EUkynnysarvon ylittévéing hankintana avoimella menettelylld.

b. Hankinta on toteutettu julkislsta hankinnoista annetun laln (348/2007) 25 S:n mukaisena
neuvottelumenettelynd. / Hankinnassa slirryta3&n Julkisista hankinnolsta annetun laln 25 S:n
mukaliseen neuvottelumenettelyyn.

€. Hankinta on Julkisista hankinnoista annetun laln (34812007} 27 S:n mukainen suorahankinta.
HUOMI Suorahankinta on alna polkkeus ja tulee perustua Johonkin pykdldn 27 kohtaan, Joka mylds
malnittava paatdksessd ja lisdksl perusteltava:

1} avoimessa tal rajoltetussa menettelyssd el ole saatu lainkaan osallistumishakemuksin tal tarjouksia talkka soplvia tarjouksla ja alkuperdisii
tarjouspyynndn ehtoja el olennalsest! muuteta;

2) teknisestd, talteellisesta tat yksinoikeuden suojsamiseen littyviisth syysth vain tietty toimittaja vol toteuttaa hankinnan
3) sopimuksen tekeminen on ehdottoman valtt3mitSnti, elkii sAddetty)8 malrdalkoja volda noudattaa hankintaykstkdsté riippumattomasta,
ennatte Iivaamatiomasta syysta alheutuneen Airimmaisen Klreen vuoksl;

4) hankiiteva tavara valmistetaan vain tutidmusta, kokellua, tuotekehitystd tai tleteelllstd tarkoltusta varten elkd kyseessd ole massatuctanto
tavaran valmistamisan taloudellisen kannattevuuden varmistamiseksi tal tutkimus- Ja kehityskustannusten kattamiseksl; 5) hankinta koskee
raska-alnemerkkinollla noteerattuja Ja sieltdl hankittavia tavarolta;

6) tavarat hankitasn eritylsen edullisesti llketoimintansa 'opettavaltas tolmittajalts, pesiinhoitejelta tai selvitt¥Jaitd
maksukyvyttdmyysmenettelyn, akordin tal vastaavan menettelyn seurauksena; talkka
7 kyseessé on palvaluhankints, joka tehddilin suunnittelukitpallun perusteeila Ja joka on suunnitteluklipaliun skdinttjen mukaan

tehtivil kipallun voittajan kanssa, tal Jos voltta)la on uselta, nillsth Jonkun kanssa; télldin kalkkd volttajat on kutsuttava osaltistumean neuvottelulhin

Esim. Hankinta on Julkisista hankinnoista annetun lain (348/2007) 27 S:n 1 mom. 2 kohdan mukalnen
suorahankinta. X Oy on ainut valmistaja, Jonka tuote on yhteensopliva jo olemassa olevan komponentin kanssa.

2) Perustelut ratkalsuun olennaisestl valkuttanellle selkollle, jokta ovat ainakin ehdokkasan, tarjoajan tal tarjouksen
hylki8misen perusteet (ks. lisitledot alla) sekéi ne perusteet, jollla hyviksyttylen tarjousten vertailu on tehty.

Ratkalsuun valkuttanelta selkkcja ovat esimerkiks] perusteet, jollla hankintayksikkd on arvioinut ehdokkaan tal tarjoajan
soveltuvuutta, tai perusteet, Jollla tarjous on katsottu tarjouspyynndn vastalseksl. Tarjousvertailun osalta perustelut tulee
esittéd sellaisella tarkkuudella, ettd tarjoajalle kiy limi oman tarjouksen sljolttuminen tarjouskilpallussa suhteessa mulhin
tarjouksiln. Tarjousvertallusta tulee selkedst! limetd kalkkien tarjousten osalta, miten nlitd on arviolu kunkin
vertalluperusteen osalta. TarJousvertailusta tulee esimerkiks! kdyda ilmi, mihin konkreettisiin tarjouksista limennelsiin
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seikkoihin vertailu on kunkin vertailuperusteen osalta perustunut ja mihin tarjousten piste-erot perustuvat. Jos kyseesss
on laadun arviointi, tulee piste-erot perustella erityiselld tarkkuudella Esimerkki hankintapdatksen liitteeksi tehtaviists
vertallutaulukosta on ohjeen « litteend malli.

3) Ps5tdksessd, Joka koskee puite]irjestelyyn perustuvan hankinnan kilpalluttamista, on riittiva¥ todeta selkat, Jotka
osolttavat, etti tarjousten valinta- ja vertailuperusteita on sovellettu 32 S:ss8 edellytetylld tavalla,

4) EU-kynnysarvon ylittivissi hankinnassa on noudatettava 77 §:ssé tarkoitettua odotusalkaa, pi&toksestd tai siihen liittyvists
asiakirjoista on lsdksi kdytdvé lIml, minkd ajan kuluttua hankintasopimus voidaan tehda.

Tarjouskllpailusta poissulletulla tarjoajalla Ja ehdokkaalla on olkeus saattaa poissulkeminen markkinaoikeuden arvioltavaksl, Siten
tarjoalan polssulkemisesta on myds annettava hankintalaln mukalnen perusteltu p&sitds. Tarjouskllpallusta poissuljettujen
{=hylittyjen) tarjousten osalta voidaan tehd3 erlllinen hylkdyspadtds tal yhdistdd hankintapé&tékseen. Hylkiyksen perustelut on
esitettdva selkedsti. Hylkdysp&dttiksestd on kiytdvd ilmi seuraavat asiat:

1. Mitd tarjouskilpailua pddtds koskee ja mitd hankintamenettelyd hankintaan on sovellettu

2. Polssulkemisen I3htékohta: tarjoajan kelpolsuus/soveltuvuusvaatimuksen tayttymattd J48minen/hankintalain pakollinen
polssulkemisperuste/hankintalain harkinnanvaralnen polssulkemisperuste vai tarjouksen tarjouspyynntn mukalsuus ell
tarjous el téytd tarjouspyynniissd asetettu)a ehtoja

Mahdollisimman tarkat perustelut poissulkemiselle on esltettéva.

Hankintalaln mukaan tarouskilpailusta sulletaan pols sellaiset tarjoajat, Joita koskee hankintalaln 53 S:in mukalnen
polissulkemisperuste

1) rikoslain (39/1888) 17 luvun 1 a S:n mukainen osallistuminen jérjestiytyneen rikollisj4rjestdn tolmintaan;

2)rikoslain 16 luvun 13 5:n mukainen lahjuksen antaminen, 16 luvun 14 S:n mukainen térkes Iahjuksen antaminen tai 30 luvun
7 §:n mukainen lahjominen elinkeinotoiminnassa;

3) rikoslain 29 luvun 1 $:n mukalnen veropetos tal 29 luvun 2 §:n mukainen t8rked veropetos, 29 luvun 5 S:n mukalnen
avustuspetos, 29 luvun 6 S:n mukalnen térked avustuspetos, 29 luvun 7 S:n mukainen avustuksen va3rinkSyttd: 4} rikoslaln
32 luvun § 5:n mukainen rahanpesu tai 32 luvun 7 mukainen térked rahanpesu; taikka 5) dkoslain 47 luvun 3 a $:n
mukainen kiskonnantapainen tyBsyrjinta.

Tarjousklipailusta on suljettava myds 1 momentissa mainitun rikoksen johdosta rikoslain S luvussa tarkoitettuun yhtetsisakkoon

tuomittu ehdokas tai tarjoaja.

Hankintayksikén on suljettava tarjouskllpallusta ehdokas tal tarjoaja myd&s muussa valtiossa 1 momentissa malnittua rikosta
vastaavasta rikoksesta annetun lalnvoimaisen tuomion perusteella Euroopan yhteisén J4senvaltiolssa sdénndkset koskevat
seuraavia Euroopan yhteisdn lainsd&dannéssa mainittuja rikoksia:

1) yhtelsests tolminnasta rikollis]irjesttén osalllstumisen kelminalisoinnista Euroopan unionin jisenvaltioissa annetun
neuvoston puitepitdksen 98/7731Y0S 2 artiklan 1 kohdassa mé#ritellyn rikollisjirjestén toimintaan;

2) lahjominen Euroopan unionista tehdyn soplmuksen K.3 artiklan 2 kohdan ¢ alakohdan nojalla sellaisen lahjonnan, jossa on
osallisina Euroopan yhtelsBlen virkamlehid tal Euroopan unlonin Jdsenvaltiolden virkamiehid, torjumista koskevan 26 pélviini
toukokuuta 1997 tehdyn ylelssopimuksen 3 artiklassa ja lahjonnan torjumisesta yksitylselld sektorilla tehdyn neuvoston
pultepi5tBksen 2003/568/Y0S 2 artlklan 1 kohdan a alakohdassa miSritellyild tavalla;

3) yhteisBjen taloudellisten etujen suojaamisesta tehdyn yleissopimuksen 1 artiklassa tarkoltetut petokset; seké

4) rahanpesu sellaisena kuln se on méiritelty rahoitusjérjestelm&n rahanpesutarkoituksiin kiyttimisen estdmlsestd annetun
neuvoston direktiivin 91/308/ETY 1 artiklassa

Velvollisuudesta sulkea tarjouskilpailusta tdssd pykalissd tarkoitetusta rikoksesta tuomittu ehdokas tai tarjoaja voidaan polketa

yleistd etua koskevan pakottavan syyn perusteella tai silid perusteella, ettel tuomittu henkil® en#d tydskentele vastuuasemassa

tarjouksen tehneesss yrityksessd.

javoidaan sulkea pois sellaiset tarjoajat, joita koskee 54 S:n mukainen poissulkemisperuste

1) konkurssissa tai purettavana tai keskeyttényt litketoimintansa taikka jonka velkoja on vahvistetulla akordlila,
saneerausohjelmalla tal muussa vastaavassa lains33damdbn perustuvassa menettelyssd Jdrjestelty; 2) jonka
konkursslin asettaminen tai purkaminen taikka muu 1 kohdassa tarkoitettu menettely on vireills;

3} saanut ammattinsa harjolttamiseen lllityvéist4 lalnvastalsesta teosta lainvoimalsen tuomion;

4) ammattitoiminnassaan syyllistynyt vakavaan virheeseen, jonka hankintaviranomainen voi ndyttai toteen;

5) laiminlydnyt velvollisuutensa maksaa Suomen tal sijolttautumismaansa veroja tal soslaaliturvamaksu]a; talkka
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6) syyllistynyt olennaisesti viarien tletojen antamiseen limolttaessaan hankintayksikélle 8 luvun soveltamista koskevia tieto]a
tal laiminlydnyt vaadittavien tletojen antamisen.

Mit4 1 momentin 3 Ja 4 kehdassa s33det34n ehdokkaasta ja tarjoajasta, sovelletaan mybs, kun virheaseen syyllistynyt tai
velvollisuuden lalminly8nyt on ehdokkaan tal tarjoajan Johtohenkilé tal sen edustus-, pdat0s- tai valvontavaltaa keiyttivd
henkil®. Polssulkemista koskevassa harkinnassa voldaan ottaa huomloon muun muassa rikkomuksen tal lalminly8nnin vakavuus,
yhteys hankinnan kohteeseen, kulunut alka, mahdolliset muut alheutuneet seuraamukset seké rikkomukseen tal laimintyBntlin
syyllistyneen mahdolliset korjaavat teot

Esimerkit {eivit ole tyhjentavid):

1. Tarjoaja el téyt4 tarjouspyynntssi tarjoajalle asetettu]a kelpolsuusehto]a seuraavllta osin:
- Tarjoajan referenssit alemmista tolmltuksista ovat puutteelliset

2 Tar|oajan tarjous el ole tarjouspyynndn mukainen seuraavlita osin:

Tarjoa)a on asettanut varauksia kosklen tarjouspyynndn ehtoja: Tarjouspyynntissi vaadittu takuualka on 5 vuotta, mutta
tarjoaja on médrittdnyt takuuajaks! maksimissaan 3 vuotta.

Ehdottomana vaatimuksena on vaadittu, etts tuotteen tulee kestda 60 kg paino Ja oltava vahintddn 70 em korkea. Tarjottu
tuote on 65 cm korkea, eiké tiyta tarjouspyynndn ehdotonta vaatimusta.

3. Tarjoaja sulletaan pols hankintalaln 53 § 1 momentin 1-kohdan mukalsestl, sill3 tarjoaja on osallistunut Jarjestdytyneen
rikollisjarjestdn toimintaan.
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Témé mallipohja koskee julkisista hankinnoista ja kéiyttdolkeussopimuksista
annetun lain {(1397/2016) soveltamisalaan kuuluvaa hankintaa.

Mallipohja tulee kiiyd huolellisest] l1ipli. Silth on poistettava tapauskohtalsestl ne
oslot, jotka elviit koske tehtivili pliltbsti. Timé koskee etenkin
tiedoksiantotapaan, suorahankintaan ja sopimusmuutokseen liittyvid kohtia. A ja
B tarkolttavat, ettéd toisen niistd on oltava aslakirjassa, ja X tarkolttaa, etté
tarvittaessa kalkkl kohdat voldaan polstaa.

HANKINTAOIKAISUOHIE JA VALITUSOSOITUS

Julkista hankintaa koskevaan péatékseen tai muuhun hankintamenettelyssé tehtyyn
ratkaisuun voidaan julkisista hankinnoista ja kdyttéolkeussoplmuksista annetun lain
(1397/2016, jaljempé&nd hankintalaki) mukaan hakea muutosta vaatimalla
hankintayksikéltd oikaisua (jéljempana hankintaoclkalsu). Asla voldaan myds saattaa
valituksella markkinaoikeuden késiteltiiviksi.

Hankintaa koskevasta asiasta voi tehd& hankintaykslkdlle olkalsuvaatimuksen tal
markkinaocikeudelle toimitettavan valituksen se, jota asia koskee (jéljempénd
asianosainen). Asianosalnen on se, jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds
vilittdmaéstl valkuttaa.

I Hankintaolkalsuohje

Hankintaolkaisuvaatimuksen kohde

Hankintayksikdn pdattkseen tai muuhun hankintamenettelyssé tehtyyn ratkaisuun
tyytymétdn voi vaatia hankintalain 132-135 §:n mukaan hankintaoikaisua.
Hankintacikaisua voi vaatia hankintaykslkditd kirjallisesti tarjouskilpailuun osallistunut
tarjoaja tai osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas tal muu taho, jota asia koskee.

Hankintaolkalsuvaatimuksen tekemiselle siédetty alka

Asianosaisen on vaadittava hankintaoikaisua 14 paivan kuluessa siitd, kun asianosainen on
saanut tiedon hankintayksikén péatoksesta valitusosoituksineen tai muusta
hankintamenettelysséa tehdysté ratkaisusta, Vaatimus on esitettdvé masdrdajan viimeisend
pélvénd ennen viraston aukioloajan padattymista.

TiedoksisaantIpélvés el lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos mé&dréajan viimeinen péiva on
pyhépdlva, itsendisyyspéiva, vapunpdivd, joulu- tai jubannusaatto tal arkllauantai, vol
oikaisuvaatimuksen tehd4 ennen viraston aukioloajan pdattymista ensimmadisena
arkipaivéna sen jdlkeen,

A Tiedoksianto shhk8isestl VALITSE TASSA A TAI B. POISTA YLIMAARAINEN TEKSTI

Hankintapé&ités on annettu tiedoksi sdhkéisesti. Asianosainen on saanut tiedon
hankintapaattksesta oheisasiakirjoineen sind pélvénd, jolloin séhk&inen viestl on
vastaanottajan kéytettévissé tadman vastaanottolaitteessa siten, etté viestid voidaan
késitelld. Aslanosainen on saanut tiedon padtdksestd lahettdmispéivang, jollei asianosainen
esitd luotettavaa selvitystd tietolilkenneyhteykslen tolmimattomuudesta tal vastaavasta
muusta selkasta, jonka johdosta s&hkdinen viesti on saapunut asianosaiselle my&hemmin.

B Tiedoksianto kirjeltse

Hankintap&étés on annettu tiedoksi postitse kirjeelld. Asianosainen on saanut asiasta
tiedon seitsemé&ntend pélvans sen l&hettémisestd, jollei asianosainen néytd saaneensa
tledon mydhemmin.
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Hankintap&étss on annettu todisteelllsestl tledoksl. Aslanosalnen on saanut pé&tdksests
tiedon saantitodistuksen osolttamana alkana tai erlliiseen tledoksisaantitodistukseen
merklttyné alkana.

Hankintaoclkalsua koskevan vaatimuksen sisBItS

Hankintaolkaisuvaatimuksesta on kéytavé iiml vaatimukset perustelneen. Vaatimuksesta
on kéytiva ilmi oikaisua vaativan nimi sekd tarvittavat yhteystledot asian holtamiseksi.

Vaatimukseen on llitettévé aslakirjat, jolhin vaatimuksen teklj& vetoaa, mikdll ne elvét jo
ole hankintayksikén hallussa.

Tolmitusosolte

Hankintaoikaisuvaatimus toimitetaan hankintayksikdlle.
HankIntaykslkén yhteystiedot:

hankintaykslkkd: viranomainen / xxx oy
(henklilt)

PL 555, postinumero

kdyntiosoite

sdhkoposti

Viraston aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo ¢ - xx.

Hankintaolkalsuvaatimuksen virellletulo ja kislttely elvit vaikuta silhen mdéardalkaan,
jonka kuluessa asianosainen vol hankintalaln nojalla hakea muutosta vallttamalla
markkinaoikeutegn.

II Valitusosoltus markkinaolkeutean

Muutoksenhaun kchde ja rajoitukset

Tarjoaja, osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas tal muu taho, jota asla koskee, vol
saattaa aslan markkinaolkeuden késiteltévéks| tekemdlld valltuksen.

Valituksella markkinaolkeuden késiteltdvéksi voidaan saattaa hanléintayksikdn pdatds tal
hankintayksikén muu hankintamenettelyssd tehty ratkaisu, jolla on vaikutusta ehdokkaan
tal tarjoajan asemaan.

Markkinaoclkeuden késiteltévéksi valituksella ei volda saattaa hankintaykslkén sellalsta
paatodstd tal muuta ratkaisua, joka koskee:

1) yksinomaan hankintamenettelyn valmistelua;

2) slté, ettd hankintasopimusta el jaeta oslin 75 §:n nojalla; tal

3) sitd, ettd 93 §:ssé tarkoitetun kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena
kdytetddn yksinomaan halvinta hintaa tal kustannuksla.

X Pultejlirjestelyyn perustuva hankinta

Puitejdrjestelyyn perustuvaan hankintaan el saa hakea muutosta vallttamalla, jollel
markkinacikeus my&nnd asiassa késittelylupaa hankintalaln 146 §:n mukaisesti. Lupa on
myd&nnettdvé, jos aslan kdsittely on lain soveltamisen kannalta muissa samanlaisissa
aslolssa tdrkedd, tal sithen on palnava, hankintaykslktén menettelyyn llittyvéa syy.

X Dynaamiseen hankintajérjesteimélin hyviiksymistl koskeva ratkalsu

Dynaamiseen hankintaj&rjestelmé&&n hyviksymisté koskevaan hankintaykslkén ratkalsuun
el saa hakea muutosta valittamalla, jollel markkinacikeus mydnné aslassa késittelylupaa
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hankintalain 146 §:n mukaisesti. Lupa on mydnnettévé, jos aslan kisittely on lain
soveltamisen kannalta muissa samanlaisissa asioissa térkeda tai siihen on painava,
hankintayksikén menettelyyn liittyva syy.

A Tiedokslianto sihkdlisestl

Hankintap&&tds on annettu tiedoksi sédhkdisesti. Asianosainen on saanut tiedon
hankintapaattksestd oheisasiakirjoineen sind paivand, jolloin séhkdinen viestl on
vastaancttajan kdytettdvissd tdman vastaanottolaitieessa siten, ettd viestié voidaan
késitelld. Asianosainen on saanut tiedon pa&tdksests Idhettdmispdivina, jollei aslanosainen
esitd fuotettavaa selvitystd tletollikenneyhteyksien toimimattomuudesta tai vastaavasta
muusta seikasta, jonka johdosta séhkdinen viesti on saapunut aslanosaiselle myhemmin.

B Tiedoksianto kirjeitse

Hankintap&stts on annettu tiedoksi postitse kirjeelld. Asianosainen on saanut asiasta
tiedon seitseméntend paivénd sen lahettdmisestd, jollei asianosalnen néyt4 saaneen tiedon
my8hemmin.

TAI

Hankintap&&tts on annettu todisteellisesti tiedoksi. Asianosainen on saanut péétoksests
tiedon saantitodistuksen oscittamana aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen
merkittyna alkana.

Muutocksenhakuaika

Valitus on tehtadva kirjallisesti 14 pdivan kuluessa siitd, kun aslanosainen on saanut tiedon
hankintaa koskevasta p&dattksestd valitusosoltuksineen. Tiedoksisaantipaivé4 ei lasketa
mukaan valltusaikaan.

Valituksen tulee olla perllld valltusajan vliimelsens pélvénd ennen markkinaolkeuden
aukioloajan paattymistd.

X Muutoksenhakuaika suorahankinnassa POISTA KOHTA, MIKALI SE EI KOSKE
PAATOSTA

HanklIntaykslkkd onh tolmittanut julkaistavaks| hankintalain 131 §:ss# tarkoitetun
suorahankintaa koskevan ilmoituksen Euroopan unionin virallisessa lehdessi. Valltus on
tehtdvd 14 pdivan kuluessa ilmoituksen julkaisemisesta.

Hankintayksikkd on julkaissut suorahankinnasta jalki-ilmoltuksen, mutta el suorahankintaa
koskevaa iimoitusta. Suorahankintaa koskeva valitus on tehtdvé 30 pdivan kuluessa slits,
kun suorahankinnasta on julkalstu jélki-llmoltus Euroopan unionin viralllsessa lehdessé.

Hankintayksikkd ei ole julkaissut suorahankinnasta ilmoitusta tal jalki-limoitusta.
Suorahankintaa koskeva valitus on tehtéva kuuden kuukauden kuluessa siitéd, kun
hankintasopimus on tehty.

X Sopimusmuutosta koskeva ilmoitus

Hankintayksikk® on toimittanut julkaistavaksl hankintalain 58 §:n 1 momentin 9 kohdassa
tarkoitetun sopimusmuutosta koskevan limoituksen Eursopan unionin virallisessa lehdessé.
Valitus on tehtévs 14 péivén kuluessa ilmoltuksen julkaisemisesta,

Polkkeukset siiinndnmukaisesta valitusajasta

Valitus on tehtévd 30 péivén kuluessa péétdksen tiedoksisaannista, jos hankintayksikké on
tehnyt hankintapéaagttksen jélkeen hankinta- tai kdyttdolkeussopimuksen 130 §:n 1 tai 3
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kohdan nojalla noudattamatta odotusaikaa. Odotusalkaa ei tarvitse noudattaa, jos sopimus
koskee puitejarjestelyn perusteella tehtévé# hankintaa tal sopimus koskee dynaamisen
hankintajdrjesteiman sis&lld tehtdvda hankintaa.

Valitus on tehtavé kuuden kuukauden kuluessa hankintap&éttksen tekemisesté siind
tapauksessa, etts ehdokas tal tarjoaja on saanut tledon hankintap&&tbksesté
valitusosoltuksineen ja hankintapéétds tai valitusosoltus on ollut olennaisest! puutteellinen.

Valituksen sisliltd

Valituksessa on limoitettava:
1) p#é4tds, johon haetaan muutosta (valituksen kohteena oleva pdatds);

2) miit4 kohdin pédatbkseen haetaan muutosta Ja mitd muutoksia silhen vaaditaan
tehtdviksi (vaatimukset);

3) vaatimusten perustelut;

4) mihin valitusolkeus perustuu, jos valltuksen kohteena oleva péatts ei kohdistu
vallttajaan.

Puitejirjestelyyn perustuvan hankinnan ja dynaamiseen hankintajérjestelmé&én
hyvaksymists koskevan ratkalsun osalta valltuskirjelméssé on esltettévd, minké vuoksi
késittelylupa tullsi mybntéa.

Valltuksessa on lisiksl limoltettava vallttajan nimi ja yhteystiedot. Jos puhevaltaa kéyttds
valittajan lalllinen edustaja tal aslamies, myds t&mén yhteystiedot on limoitettava.
Yhteystietojen muutoksesta on valituksen virelild ollessa limoltettava vlipymétté
markkinaolkeudelle.

Valltuksessa on ilmoltettava myds se postlosoite ja mahdollinen muu osoite, johon
olkeudenk&yntiin liittyvét aslakirjat voidaan ldhettdd (prosessiosolte). MIKEIl valittaja on
ilmolttanut enemmén kuin yhden prosessiosoitteen, vol markkinaoikeus valita, mihin
iimoitetuista osclttelsta se toimittaa olkeudenkdyntlin llittyvét aslakirjat.

Olkalsuvaatimuksen tekij4 saa vallttaessaan olkalsuvaatimuspéatiksestd esittéda
vaatimuksllleen uusla perusteluja. Han saa esitté3 uuden vaatimuksen vain, jos se
perustuu olosuhtelden muutokseen tal olkalsuvaatimuksen tekemisen madrdajan
paéttymisen jdlkeen vallttajan tietoon tulleeseen selkkaan.

Valltukseen on liltettévs:
1) valituksen kohteena oleva pddtds valitusosoltuksineen;

2) selvitys siit4, milloin valittaja on saanut péét8ksen tiedoksi, tal muu selvitys valitusajan
alkamisen ajankohdasta;

3) asiakirjat, jolhin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollel niitd ole jo aikaisemmin
tolmitettu viranomaiselle.

Aslamiehen on llitettévé valituskirjelmé&&n valtakirja, kuten olkeudenkdynnisté
hallintoasioissa annetun laln (808/2019) 32 §:ssd safdetdsn.

Oikeudenkliyntimaksu

Muutoksenhakuaslan vireille panijalta peritéd&in olkeudenkdyntimaksu sen mukaan kuin
tuomlolstuinmaksulaissa (1455/2015) s&édet&sn.

Valitusperusteeseen perustuva muutoksenhakuklelto

Hankintalain 163 §:n mukaan markkinaolkeuden toimivaltaan kuuluvaan aslaan el saa
hakea muutosta kuntalain (410/2015) eika oikeudenkdynnisté hallintoaslolssa annetun lain
nojalla.
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Muutoksenhausta ilmoitfaminen hankintayksikdlle

Hankintalain 148 §:n nojalla hankinta-asiaan muutosta hakevan on kirjallisesti ilmoitettava
hankintaykslkélle asian saattamlisesta markkinacikeuden késitelt&véksi. Ilmoitus on
toimitettava hankintaykslkélle viimeist&sn sllloln, kun hankintaa koskeva valitus
tolmitetaan markkinaoikeuteen. Ilmoltus on tolmitettava hankintayksikén kohdassa I
malnittuun osoitteeseen.

Valituksen toimittaminen, markkinaoikeuden osoite ja muut yhteystiedot

Valltus on toimitettava markkinaolkeudelle. Valituksen voi tolmittaa markkinaoikeuden
kansliaan henklidkohtalsesti, asiamiestd kdyttden, I8hetin vélltykselld, postitse, telekopiona
tai sdhkdpostin avulla kuten sdhkdisestd asioinnista viranomaistoiminnassa annetussa
laissa (13/2003) sdddetdan. Valituksen voi tehdd myds hallinto- ja erltytstuomlolstumten
asiointipalvelussa osoitteessa

Jos virelllepanon viimeinen pédivéd on pyh#paivd, itsendisyyspéivé, vapunpaivé, joulu- tal
juhannusaatto tai arkllauantal, vol aslakirjat toimittaa markkinacikeudelle ensimmaéisens
arkipdivéné sen jélkeen.

Markkinaoikeuden osoite:

Markkinaoikeus
Radanrakentajantie 5
00520 Helsinki

puh, 029 56 43300

fax 029 56 43314
markkinaoikeus{at)olkeus.fi
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Tamé mallipohja koskee julkisista hankinnoista ja kiyttboikeussopimuksista
annetun lain (1397/2016) kansalliset kynnysarvot alittavaa hankintaa
{pienhankinta).

Mallipohja tulee kilyd¥ huolellisesti I4pl. SIith on poistettava tapauskohtaigest! ne
oslot; jotka elviit koske tehtiivid p&itsstd. TAmE koskee etenkin
tiedoksiantotapaan lilttyvid kohtla. A ja B tarkoittavat, ettl toisen niistd on oltava
asiakirjassa silloin, kun hankintaykslkkéné on viranomainen. Jos kyseessd on
muu kuin viranomainen, esimerklksi yhtis, valitaan kohta C.

Maillpchja koskee vain hankintalalin tarkolttamaa hankintaolkalsua. Jos
plenhankintaplilitéikseen voidaan hakea muutosta esimerkiksl mys kuntalain
(410/2015) tal hallintolain (434/2003) mukaisella oikalsuvaatimuksella, tulee
tiéimé ohjeistus lisiith myds plitokseen.

HANKINTAOIKAISUOHIE

Julkisista hankinnoista ja kdyttdolkeussopimuksista annetun lain (1397/2016, jéljempdnd
hankintalakf) 135 §:n mukaan sellalsen hankintayksikén p&&téksen tai muun
hankintamenettelyssa tehdyn ratkaisun korjaamiseksi, johon ei muutoin sovelleta
hankintalakia, voidaan hakea muutosta vaatimalla hankintayksiksIts oikaisua (jéljempéana
hankintaoikaisu).

Hankintaa koskevasta aslasta voi tehdd hankintayksikélle olkaisuvaatimuksen se, jota asla
koskee (jéljempénd aslanosainen). Asianosalnen on se, jonka olkeuteen, velvollisuuteen tai
etuun padtds valittbmastl vaikuttaa.

Hankintaoikaisuvaatimuksen kohde

Hankintayksikon péétdkseen tai muuhun hankintamenettelyssé tehtyyn ratkaisuun
tyytymétdn vol vaatia hankintaykslkéitd hankintaolkalsua. Hankintaolkaisua vol vaatia
hankintayksikéItd kirjallisest] tarjouskilpalluun osalllstunut tarjoaja tai
osallistumishakemuksen tehnyt ehdokas tai muu taho, jota asia koskee.

Hankintaolkaisuvaatimuksen tekemiselle sifdetty aika

Asianosalsen on vaadittava hankintaolkaisua 14 péivén kuluessa slitd, kun asianosalnen on
saanut tledon hankintaykslkdn p44tdksestd valitusosoituksineen taj muusta
hankintamenettelyssa tehdysté ratkaisusta. Vaatimus on esitettiva mdaraajan viimeisens
péivénd ennen virka-ajan p&4ttymisti.

Tledoksisaantip&ivéa el lueta olkaisuvaatimusaikaan. Jos m&4rdajan viimeinen péivéd on
pyhapélvé, itsendisyyspéivéd, vapunpéivé, joulu- tai juhannusaatto tai arkllauantai, voi
olkaisuvaatimuksen tehd& ennen viraston aukioloajan p&&ttymistd ensimmaisens
arkipéivénd sen jélkeen.

A Tiedoksianto kirjeitse VALITSE TASSA A, B tai C. POISTA YLIMAARAINEN TEKSTI

Hankintap&&tds on annettu tiedoksi hallintolain (434/2003) 59 §:n mukaisesti postitse
kirjeella. Asianosainen on saanut asiasta tiedon seitseméntend péivéing sen l&hettdmisests,
Jollel aslanosalnen ndyt4 saaneen tledon mydhemmin.

TAI

Hankintap&&tds on annettu todisteellisesti tiedoksi hallintolain (434/2003) 60 §:n
mukaisesti. Asianosainen on saanut p&stdksests tiedon saantitodistuksen osoittamana
aikana tai erilliseen tiedoksisaantitodistukseen merkittyn4 alkana.

B Tiedokslanto sihkbisestl

Hankintap&itds on annettu tiedoksi séhkdisen asiointilain (laki séhkdisests asioinnista
viranomaistoiminnassa, 13/2003) 19 §:n mukaisesti, ja asianosainen on antanut
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suostumuksensa siihen, etté p&4tds voidaan |&hettéd hanelle séhkdisest! tiedoksl.
Aslanosalnen on saanut pa4ttksen tiedoksi kolmantena pdlvénd sen l&hettémisesta.

P&&tds on l&hetetty

Hankintap44tds on annettu tledoks| séhkdlisen asiointilain (lakl sdhkbisestd asloinnista
viranomaistoiminnassa, 13/2003) 18 §:n mukalsesti todisteellisest| tiedoksi, ja
aslanosainen on antanut suostumuksensa slihen, ett4 p4itss voidaan antaa hénelle
séhkéisesti tiedoksl.

P&4t8s on ollut noudettavissa

P44t8s on saatu tiedoksi, kun aslakirja on noudettu palvelimelta, tietokannasta tal muusta
tiedostosta.

C Tiedokslanto

Hankintap&4&tss on annettu tiedoksi hankintayksikbn p&&ttamaélld tavalla. Pé&tds on saatu
tiedoksi

Hankintaolkaisua koskevan vaatimuksen sisiltd

Hankintaoikalsuvaatimuksesta on kdytdvs liml vaatimukset perusteineen. Vaatimuksesta
on kayt4va limi olkalsua vaativan niml sekd tarvittavat yhteystiedot aslian holtamiseksi.

Vaatimukseen on liitettéva aslakirjat, joihin vaatimuksen tekijé vetoaa, mikéli ne elvét jo
ole hankintayksikén hallussa.

Tolmitusosolte

Hankintaolkaisuvaatimus toimitetaan hankintayksikélle.
Hankintaykslkén yhteystiedot:

viranomainen / xxx oy
(henkil&)

PL 555, postinumero
kdyntiosolite
séhkbposti
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TIETOSUOJALIITE KIHNION KUNNAN SOPIMUKSIIN

| Osa: Sopimusehdot

Palveluntuottaja noudattaa voimassa olevan tietosuojalainséédannédn edellyttimii menettelytapoja ja
henkildtietojen késittelyd ja suojaamista koskevia sddnnéksié. Palveluntuottaja vastaa siité, ettd palvelu
on kulloinkin voimassa olevan tietosuojalainsdédanndn ja sopimuksen vaatimusten mukainen, ottaen
erityisesti huomioon, mité sis§dnrakennetusta ja oletusarvoisesta tietosuojasta on siéidetty.

Tilaaja on rekisterinpitéjé. Palveluntuottaja noudattaa henkilétietojen késittelijind tdmin sopimuksen
liitteend olevia ehtoja henkilbtietojen kasittelysta.
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Henkil3tietojen kiisittelyn ehdot Kihnién kunta Sopimuksen Liite nro

Il Osa: Henkli&tletojen kisittelyn ehdot

1.

Yielsté

1.1. T4dmi sopimusliite "Henkiltietojen kasittelyn ehdot” on osa sopimusta, jaljem-
piné “Sopimus”, jonka Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa.

1.2. T4ssa sopimusliitteessd mééritellisn Tilaajaa ja Palveluntuottajaa sitovasti ne henkilStietojen
kasittelyd Ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti Palveluntuottaja Tilaajan
toimeksiannosta kisittelee henkilétietoja Tilaajan puolesta. Ndissd ehdoissa kuvatuista Palve-
luntuottajan tolmenpiteists ja velvollisuuksista el suoriteta erillistd korvausta, ellei toisin ole
néisséd ehdoissa sovittu.

Osapuolten roolit henklldtietojen kdslttelyssd

2.1. Kisiteltdessd henkilotietoja Tilaaja on rekisterinplitéjé ja Palveluntuottaja on henkil&tietojen k-
sittelljd (Jiliempand myds “késittelija”), ellel henkilbtietojen kisittelyn tarkoituksesta muuta
johdu. *Tilaajan henkilstiedoilla” tarkoitetaan néissé ehdoissa henkilbtietoja, joista Tilaaja vas-
taa rekisterinpitdjané.

2.2. Henkil8tietojen kasittelyn kohde, luonne ja tarkoitus seké henkildtietojen tyypit ja rekisterdity-
jen ryhmit seké rekisterinpitéjén ja késittelijan velvollisuudet ja olkeudet kuvataan néiden eh-
tojen liitteessd 1 olevassa Kisittelytoimien kuvauksessa tai muussa Tilaajan ohjeistuksessa. Pal-
veluntuottaja sitoutuu noudattamaan Sopimuksessa, kasittelytoimien kuvauksessa ja ohjeis-
tuksessa olevia ehtoja ja kuvauksia. Tilaaja vastaa ohjeistuksen yll&pidosta ja saatavuudesta.

2.3. Jos kohdan 2.2 mukaista kisittelytoimien kuvausta ei ole tehty tal se on puutteellinen, Tilaaja
laatii tai tdydentdd kasittelytoimien kuvausta tarvittaessa yhteistydssé Palveluntuottajan
kanssa.
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3. Palveluntuottajan yleiset velvollisuudet

3.1.

3.2

3.3,

3.4.

3.5.

3.6.

Palveluntuottaja késittelee henkiltietoja Sopimuksen ja Tllaajan antamien ohjeiden mukai-
sesti. Ryhmittymén ollessa Késittelijand tdméan sopimusliitteen velvoitteet koskevat kaikkia ryh-
mittyman jdsenid, ja ryhmittyman kdyttdmid alihankkijoita, jotka osallistuvat henkildtietojen
kdsittelyyn.

Palveluntuottaja toteuttaa asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpiteet, jollla se var-
mistaa, ettd TilaaJan henkilotietojen kasittely tapahtuu sopimuksen vaatimusten ja sovittujen
kdytdntdjen mukaisesti. Toimenpiteiden tarkoituksena on varmistaa henkiltietojen lainmukai-
nen kdsittely sekd kasittelyjarjestelmien ja palveluiden luottamuksellisuus, eheys, saatavuus ja
vikasietoisuus.

Palveluntuottaja el kasittele eikd muulla tavoin hyddynna sopimuksen perusteella kasittelemi-
ddn henkilétietoja muutoin kuin sopimuksen tdyttdmisen mukaisessa tarkoituksessa ja laajuu-
dessa.

TilaaJa merkitsee tietoonsa, ettd Palveluntuottajan osalta nimet&#n tietosuojavastaavaksl tal
tietosuojasta vastaavaksi yhteyshenkiloksi tarjouksen tehnyt Palveluntuottaja ellei palvelun-
tuottaja ole erikseen nimetty tietosuojavastaavaa.

Palveluntuottaja saattaa Tilaajan saataville tdmé&n pyynnosta kaikki tiedot, jotka Tilaaja tarvit-
see rekisterinpitdjélle Ja Palveluntuottajalle sd&dettyjen velvollisuuksien noudattamisen osoit-
tamista varten, ja osallistuu pyydettéessd sovitulla tavalla Tilaajan vastuulla olevien kuvausten
ja muiden dokumenttien, kuten vaikutustenarvioinnin, laatimiseen ja ylldpitdmiseen seka tie-
tosuoja-asetuksen mukaisen ennakkokuulemisen suorittamiseen. Palveluntuottaja tekee ndmé
tehtévat sopimuksen mukaisilla hinnoilla, ellei toisin sovita.

Palveluntuottaja ilmoittaa Tilaajalle viipymaéttd kaikista rekisterdityjen pyynnéistd, jotka koske-
vat rekisteréidyn oikeuksien kdyttamistd. Palveluntuottaja ei itse vastaa néihin pyyntéihin. Pal-
veluntuottaja avustaa Tilaajaa, jotta Tilaaja pystyy tayttdmédan velvollisuutensa vastata naihin
pyyntdéihin. Pyynnét voivat edellyttdd Palveluntuottajalta esimerkiksi avustamista rekiste-
réidylle tiedottamisessa ja viestinndssd, rekisterdidyn padsyoikeuden toteuttamisessa, henki-
I6tietojen oikaisemisessa tai poistamisessa, késittelyn rajoittamisen toteuttamisessa tai rekis-
terdidyn omien henkilétietojen siirtdmisessa jarjestelmédsta toiseen.
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4.

3.7. Palveluntuottaja sallii Tilaajan tai sen valtuuttaman auditoijan suorittamat tarkastukset seka
osallistuu niithin, Tarkastusmenettelys koskevat tarkemmat ehdot ovat sopimuksessa, mikali
niistd on sovittu.

Tilaajan chjeet

4.1. Palveluntuottaja noudattaa Tilaajan henkilétietojen kdsittelyssd sopimuksessa ja ndiss3 erityls-
ehdoissa sovittuja ehtoja seké Tilaajan kirjallisia ohjeita. Tilaaja vastaa ohjeiden ylldpidosta ja
saatavuudesta. Palveluntuottaja ilmolttaa liman aiheetonta vilvytysta Tilaajalle, jos Tilaajan an-
tamat ohjeet ovat puutteellisia tal jos Palveluntuottaja epéilee niité lainvastaisiksi.

4.2, Tilaajalla on oikeus muuttaa, tiydentés ja paivittéé Palveluntuottajalle antamiaan henkllétie-
tojen kisittelyd ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Jos ohjeiden muutoksista alheutuu sopimuksen
mukaislin palveluihin liittyvi§ muita kuin vahaisid muutoksia, nliden vaikutuksesta sovitaan so-
pimuksen mukaisessa muutoshallintamenettelyssa.

Palveluhenkll&std

5.1. Palveluntuottaja varmistaa, ett4 kalkki sen alaisuudessa tolmivat henkilst, joilla on oikeus kési-
telld Tilaajan henkildtietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan sopimuksessa sovittuja salassapi-
toehtoja tai heitd koskee lakisdateinen salassapitovelvollisuus.

5.2. Palveluntuottaja varmistaa, ettd jokainen sen alaisuudessa toimiva henkild, jolla on pé&dsy Ti-
laajan henkilétietoihin, on tietoinen henkilétietojen késittelyyn liittyvistéd velvoitteistaan ja k-
sittelee niits ainoastaan sopimuksen, néiden eritylsehtojen ja Tilaajan ohjeiden mukalsesti.

Alihankkl]at, jotka kdsittelevit henkiltietoja

6.1. Silt4 osin kuin Palveluntuottaja kiyttdd toiminnassaan alihankkijoita, jotka késittelevét henki-
|8tietoja, alihankintaan sovelletaan Sopimuksen liséksi téssd sopimusliltteessd kuvattuja ehtoja.

6.2. Jos Palveluntuottajan alihankkija késittelee Tilaajan henkilttietoja, alihankkijan kdyttdminen
edellytti3 Tilaajan ennakkoon kirjallisesti antamaa lupaa.

6.3. Palveluntuottaja tekee alihankkijan kanssa kirjallisen sopimuksen, jossa se sitouttaa kdyttd-
méns# alihankkijat noudattamaan omalta osaltaan sopimuksessa Palveluntuottajalle asetettuja
velvoitteita sek# Tilaajan antamia kulloinkin voimassa olevia henkilbtietojen késittelyyn liittyvid
ohjeita. Palveluntuottaja varmistaa, etté sopimuksen mukainen Tilaajan tarkastusoikeus voi-
daan ulottaa althankkijaan.
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7.

6.4. Palveluntuottaja vastaa kdyttdmansa alihankkijan osuudesta kuin omastaan. Palveluntuottaja
vastaa slitd, ettd alihankkija noudattaa omalta osaitaan henkilétietojen kasittelijélle asetettuja
velvoitteita. Jos Tilaaja perustellusti katsoo, etts Palveluntuottajan alihankkija el tdyté tietosuo-
javelvoitteitaan, Tilaajalla on oikeus vaatia Palveluntuottajaa vaihtamaan althankkijaa.

6.5. Henklldtietojen kdsittelyyn osallistuvan alihankkijan vaihtamisesta on ilmoitettava Tilaajalle
etukateen. llmoituksessa tulee kuvata, miten alihankkija kisittelee Tilaajan henkildtietoja tie-
tosuojalainsdadéanndn mukaisesti. Tilaajalla on oikeus perustellusta syystd vastustaa ehdotet-
tua alihankkijaa.

Palvelun paikka

7.1. Ellei palvelun tuottamispaikasta ole toisin sovittu, Palveluntuottajalla on oikeus kisitelld Tilaa-
jan henkil6tietoja ainoastaan Euroopan talousalueella. Mitd sopimuksessa ja ndisséd erityiseh-
doissa sovitaan henkilétietojen késittelystd, koskee myos padsyn mahdollistamista Tilaajan
henkil6tietoihin esimerkiksi hallinta- ja valvontayhteyden valitykselia.

7.2. Jos sopijapuolet sopivat, ettd Palveluntuottajaa saa siirtad Tilaajan henkilétietoja Euroopan ta-
lousalueen ulkopuolelle, sopijapuolet huolehtivat siitd, ettd henkilétietojen siirto toteutetaan
lainsd@dddnndn mukaisesti.

8. Tietoturvaloukkaukset

8.1. Palveluntuottajan on ilmoitettava Tilaajalle kirjallisesti tietoonsa tulleesta henkilGtietojen tie-
toturvaloukkauksesta ilman aiheetonta viivytystd. Lisdksi Palveluntuottaja sitoutuu ilmaoitta-
maan Tilaajalle ilman aiheetonta viivytysta muista palvelun héirié- tai ongelmatilanteista, joilla
voi olla vaikutuksia rekisterdityjen asemaan ja olkeuksiin.

8.2. Palveluntuottajan on annettava Tilaajalle vahintdan seuraavat tiedot tietoturvaloukkauksesta:

i. tapahtuneen tietoturvaloukkauksen kuvaus, mukaan lukien asianomaisten
rekisterdityjen ryhmit Ja arvioidut lukumdirdt sekéd henkilétietotyyppien ryhmat ja
arvioidut lukumé&aréat silla tarkkuudella kuin ndma ovat tiedossa;

ii. tietosuojavastaavan tai muun vastuuhenkilon nimi ja yhteystiedot, jolta voi saada
asiassa lisatietoja;
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ifi. kuvaus tletoturvaloukkauksen todennékdisistd seurauksista; ja

iv. kuvaus toimenpiteists, joita Palveluntuottaja ehdottaa tai joita se on jo toteuttanut
tietoturvaloukkauksen johdosta, ja tarvittaessa toimenpiteet mahdollisten
haittavaikutusten lieventdmiseksi.

8.3. Henkilétietojen tietoturvaloukkauksen havaittuaan Palveluntuottaja ryhtyy viipyméttd sopi-
muksessa sovittuihin toimenpiteisiin tietoturvaloukkauksen poistamiseksi ja sen vaikutusten
rajoittamiseksi ja korjaamiseksi.

9. Henkildtieto]jen kasittelyn pddttyminen

9.1. Sopimuksen voimassaoloaikana Palveluntuottaja el saa poistaa Tilaajan lukuun kdsittelemi&dn
henkilGtietoja ilman Tilaajan nimenomaista pyyntod.

9.2, Sopimuksen pééttyessé tai purkautuessa Palveluntuottaja palauttaa Tilaajalle kaikki Tilaajan
puolesta kasitellyt henkilétiedot sekd havittdd omilta taltiolltaan mahdolliset koplot henkilbtie-
doista, ellel muuta ole sovittu. Tietoja ei saa poistaa, jos lainsddddnndssa tal viranomaisen maa-
rdykselld on edellytetty, ettd Paiveluntuottaja sdilyttdd henkilétiedot.
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KASITTELYTOIMIEN KUVAUS

1. Osapuolet

Tilaaja: Kihnién kunta
Palveluntuottaja:

2. Dokumentin tarkoitus
Tilaaja on tehnyt Palveluntuottajan kanssa Soplmuksen, Joka koskee sellalsta palvelua, jossa Pal-
veluntuottaja toimil Tilaajan yll&pitdmé&én henkllbrekisterlin kuuluvien henkllbtletojen késittelijéna.
Téssd dokumentissa kuvataan késittelytolmet, jolta palveluntuottaja henkildtietojen kasittelijans
tekee Tilaajan puolesta, henkildtietojen tyypit seka kisiteltdvat henkilbtledot. Tédmé& dokumentti
liitetéddn sopimuksen liltteeksl nro ____
Henkllétietojen késittelyssé on noudatettava Palveluntuottajan ja Tllaajan vélistd Sopimusta seké
Tllaajan ohjeita.

3. Henkildtietojen tyypit ja rekisterdityjen ryhmét
Osapuolet ovat sopineet, ettd Palveluntuottaja kdslttelee Tilaajan puolesta Sopimuksessa sovitun
palvelun tuottamiseksi seuraavia Aslakkaan henkilérekisteriin kuuluvia henkilétietoja,
- esim kuljetettavat koululalset {valhda tleto tdhdn sopimuksen mukalsestl)
o koululaisten nimet

4. Késittelyn luonne ja tarkoltus
Osapuolet ovat sopineet, ettd Tllaaja tilaa Palveluntuottajalta __ palvelua, minkd vuoksl Pal-
veluntuottajan on késlteltdvéa (mitd henkilbtietoja) palvelun onnistumiseksi.

5. Henklltleto]en kiisittelyn kesto
Palveluntuottaja késittelee téssd llitteessd yksilbityja henkilbtietoja seuraavan ajan: Sopimuskau-
den ajan ,+ Palveluntuottaja {esim. tuhoaa henkildtiedot lukuvuoden
jélkeen, tolmenplde mita tiedollle tehd&én)






